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Úvod
Cílem tohoto textu je usnadnit obcím a právnickým osobám se sídlem na území Středočeského kraje přehled o možnostech konání veřejné sbírky a zároveň s tím i o základních povinnostech s konáním veřejné sbírky souvisejících. 

Veřejné sbírky upravuje zákon č. 117/2001 Sb., o veřejných sbírkách, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon o veřejných sbírkách“). 
Při konání veřejné sbírky je nutno splnit řadu povinností stanovených zákonem o veřejných sbírkách. Ten, kdo hodlá veřejnou sbírku konat, by se proto měl ve vlastním zájmu s obsahem zákona o veřejných sbírkách podrobně seznámit. Vyhne se tak nebezpečí postihu za neplnění povinností sankcí pokuty, která může dosahovat až do výše 500.000 Kč. 
Z dosavadní praxe Krajského úřadu Středočeského kraje, Odbor legislativně právní a krajský živnostenský úřad, vyplynul poznatek, že při podcenění požadavku znalosti právní úpravy na úseku veřejných sbírek konatelem dochází k tomu, že konání veřejné sbírky není efektivní (veřejnou sbírkou se např. nedaří shromažďovat potřebné finanční prostředky, krajský úřad je naopak nucen za nesplnění povinností ukládat konateli sankce). 
Pro usnadnění orientace v problematice veřejných sbírek proto Krajský úřad Středočeského kraje pro obce a ostatní právnické osoby se sídlem na území Středočeského kraje shrnul v tomto textu základní informace vyplývající ze zákona o veřejných sbírkách (proces oznámení veřejné sbírky, způsoby konání veřejné sbírky, ukončení veřejné sbírky, vyúčtování veřejné sbírky, vybrané povinnosti konatele veřejné sbírky). Přílohou jsou zároveň formuláře pro oznámení veřejné sbírky obcí a právnickou osobou a související vzory. 
Co se rozumí veřejnou sbírkou
Veřejnou sbírkou je získávání a shromažďování dobrovolných peněžitých příspěvků
 od předem neurčeného okruhu přispěvatelů pro předem stanovený veřejně prospěšný účel, zejména humanitární nebo charitativní, rozvoj vzdělání, tělovýchovy nebo sportu, nebo ochrana kulturních památek, tradic nebo životního prostředí.
Sbírku není možné pořádat k účelu, který je v rozporu s bezpečností státu, ochranou veřejného pořádku, ochranou majetku nebo ochranou práv a svobod druhých.
Za sbírku se nepovažuje

· shromažďování finančních prostředků, které konají politické strany nebo politická hnutí, spolky, společnosti, svazy, hnutí a jiná občanská sdružení, jakož i odborové organizace, registrované podle zvláštních právních předpisů, mezi svými členy za účelem dosažení prostředků k plnění svých úkolů,
· shromažďování finančních prostředků církvemi a náboženskými společnostmi, registrovanými podle zvláštního právního předpisu, k církevním a náboženským účelům, pokud se koná v kostelech, modlitebnách a jiných místech určených k provádění náboženských úkonů, bohoslužeb a obřadů.

Kdo může veřejnou sbírku konat
Konat sbírky může pouze právnická osoba, kterou se rozumí obec, kraj, nebo jiná právnická osoba mající na území České republiky sídlo, nebo, jde-li o právnickou osobu, jejíž sídlo je na území jiného členského státu Evropské unie, jiného smluvního státu Dohody o Evropském hospodářském prostoru nebo Švýcarské konfederace, má-li na území České republiky umístěnou organizační složku (a to za podmínky, že právnická osoba nevstoupila do likvidace, že na základě jejího insolvenčního návrhu neprobíhá insolvenční řízení, v němž je řešen její úpadek nebo hrozící úpadek nebo že nebylo rozhodnuto o jejím úpadku, anebo na ni nebyla vyhlášena nucená správa).
Zákon o veřejných sbírkách nepřipouští možnost konání veřejné sbírky fyzickou osobou. 
Komu je zapotřebí veřejnou sbírku oznámit a v jakém termínu
Právnická osoba, která hodlá sbírku konat, je povinna její konání písemně oznámit krajskému úřadu a v hlavním městě Praze Magistrátu hlavního města Prahy, příslušnému podle sídla právnické osoby. Obce a ostatní právnické osoby se sídlem na území Středočeského kraje oznamují veřejnou sbírku Krajskému úřadu Středočeského kraje.
Splňuje-li oznámení zákonem stanovené náležitosti, krajský úřad vydá osvědčení o datu přijetí oznámení o konání veřejné sbírky a neshledá-li krajský úřad důvody pro to, že sbírku nelze konat dle § 6 zákona o veřejných sbírkách, osvědčí právnické osobě datum přijetí jejího oznámení, a to nejpozději do 30 dnů ode dne splnění náležitostí oznámení. Osvědčení musí být právnické osobě doručeno do vlastních rukou.

Sbírka je zahájena dnem následujícím po dni doručení osvědčení, pokud právnická osoba neuvede v oznámení jako den zahájení sbírky datum pozdější; dříve nesmí být sbírka zahájena ani propagována.

Zahájení sbírky ve lhůtě kratší než 30 dnů od přijetí oznámení

Zákon o veřejných sbírkách umožňuje z důvodů zvláštního zřetele hodných zahájit sbírku ve lhůtě kratší než 30 dnů od přijetí oznámení. Jako příkladný výčet takových důvodů zákon uvádí zmírnění následků ozbrojeného konfliktu, živelní pohromy nebo ekologické nebo průmyslové havárie, anebo záchrana zdraví nebo života osoby. 

Jestliže pořadatel veřejné sbírky důvody zvláštního zřetele hodné v oznámení o konání veřejné sbírky uvede a zároveň navrhne zahájit sbírku ve lhůtě kratší než 30 dnů od přijetí oznámení, krajský úřad tyto důvody bez zbytečného odkladu přezkoumá, osvědčením právnické osobě potvrdí datum přijetí jejího oznámení a stanoví den zahájení sbírky s přihlédnutím ke lhůtě navržené právnickou osobou. Osvědčení zveřejní na úřední desce a doručí právnické osobě do vlastních rukou; účinky doručení osvědčení nastávají dnem vyvěšení na úřední desce příslušného krajského úřadu.
Jaké jsou náležitosti oznámení o konání veřejné sbírky

I. Obec v oznámení uvede:

1. Název a sídlo obce.

2. Jméno, příjmení, datum narození a místo trvalého pobytu starosty obce, popř. osob jím pověřených jednat ve věci sbírky jménem obce.

3. Účel sbírky.

4. Území, na němž se sbírka bude konat.

5. Datum zahájení a datum ukončení sbírky, popřípadě informaci, že sbírka bude konána na dobu neurčitou.
6. Způsob provádění sbírky. Sbírka může být prováděna jedním nebo více z těchto způsobů:
a) shromažďováním příspěvků na předem vyhlášeném zvláštním bankovním účtu zřízeném pro tento účel u banky, a to po dobu uvedenou v oznámení o konání sbírky,

b) sběracími listinami,

c) pokladničkami,

d) prodejem předmětů, jestliže je příspěvek zahrnut v jejich ceně,

e) prodejem vstupenek na veřejná kulturní nebo sportovní vystoupení anebo jiné všeobecně přístupné akce pořádané za účelem získání příspěvku, jestliže je příspěvek zahrnut v ceně vstupenek,

f) dárcovskými textovými zprávami prostřednictvím telekomunikačního koncového zařízení,
g) složením hotovosti do pokladny zřízené právnickou osobou.

7. Název, adresu banky a číslo účtu - uvádí pouze obec konající sbírku způsobem pod bodem 6. a).

8. Podmínky pro otevření a zjištění obsahu pokladniček - uvádí pouze obec konající sbírku způsobem pod bodem 6. c).

9. Určení výše příspěvku - uvádí pouze obec konající sbírku způsobem pod bodem 6. d) a e).
10. Den v roce, ke kterému bude zpracováno roční průběžné vyúčtování, koná-li se sbírka na dobu neurčitou nebo na dobu určitou po dobu delší než 1 rok.

11. Den v roce, ke kterému bude zpracováno první roční průběžné vyúčtování, není-li tento den totožný s dnem uvedeným v bodě 10 (první průběžné vyúčtování může být zpracováno za dobu delší než kalendářní rok, nejdéle však do 18 měsíců ode dne zahájení sbírky).
Dále obec připojí:

· Usnesení příslušného orgánu obce o souhlasu s konáním sbírky (ne starší než 60 dnů).
· Vzor sběrací listiny, koná-li se sbírka tímto způsobem.
· Souhlas Ministerstva zahraničních věcí s konáním veřejné sbírky, má-li být výtěžku použito v zahraničí.

II. Právnická osoba v oznámení uvede:

1. Název (obchodní firmu), adresu sídla a své identifikační číslo.
2. Jména, příjmení, data narození a místa trvalého pobytu osob, které jsou statutárními orgány právnické osoby nebo členy statutárního orgánu právnické osoby.
3. Jméno, příjmení, datum narození a adresu místa trvalého pobytu fyzické osoby oprávněné jednat ve věci sbírky jménem právnické osoby.
4. Účel sbírky.
5. Území, na němž se sbírka bude konat.
6. Datum zahájení a datum ukončení sbírky, popřípadě informaci, že sbírka bude konána na dobu neurčitou.

7. Způsob provádění sbírky. Sbírka může být prováděna jedním nebo více z těchto způsobů:
a) shromažďováním příspěvků na předem vyhlášeném zvláštním bankovním účtu zřízeném pro tento účel u banky, a to po dobu uvedenou v oznámení o konání sbírky,

b) sběracími listinami,

c) pokladničkami,

d) prodejem předmětů, jestliže je příspěvek zahrnut v jejich ceně,

e) prodejem vstupenek na veřejná kulturní nebo sportovní vystoupení anebo jiné všeobecně přístupné akce pořádané za účelem získání příspěvku, jestliže je příspěvek zahrnut v ceně vstupenek,

f) dárcovskými textovými zprávami prostřednictvím telekomunikačního koncového zařízení,
g) složením hotovosti do pokladny zřízené právnickou osobou.
8. Název, adresu banky a číslo účtu - uvádí pouze obec konající sbírku způsobem pod bodem 7. a).
9. Podmínky pro otevření a zjištění obsahu pokladniček - uvádí pouze právnická osoba konající sbírku způsobem pod bodem 7. c).
10. Určení výše příspěvku - uvádí pouze právnická osoba konající sbírku způsobem pod bodem 7. d) a e).
11. Den v roce, ke kterému bude zpracováno roční průběžné vyúčtování, koná-li se sbírka na dobu neurčitou nebo na dobu určitou po dobu delší než 1 rok.

12. Den v roce, ke kterému bude zpracováno první roční průběžné vyúčtování, není-li tento den totožný se dnem uvedeným v bodě 11 (první průběžné vyúčtování může být zpracováno za dobu delší než kalendářní rok, nejdéle však do 18 měsíců ode dne zahájení sbírky).
Dále právnická osoba k oznámení připojí:

· Čestné prohlášení o tom, zda fyzická osoba oprávněná jednat ve věci sbírky jménem právnické osoby se v posledních 3 letech před podáním oznámení zdržovala či nezdržovala nepřetržitě déle než 3 měsíce mimo území České republiky. 

· V případě, že se fyzická osoba oprávněná jednat ve věci sbírky v posledních 3 letech zdržovala nepřetržitě déle než 3 měsíce na území jiného státu, připojí doklad o bezúhonnosti fyzické osoby oprávněné jednat ve věci sbírky jménem právnické osoby, obdobný výpisu z evidence Rejstříku trestů vydaný státem, ve kterém se v posledních 3 letech zdržovala nepřetržitě déle než 3 měsíce, který nesmí být starší 90 dnů, nebo čestné prohlášení v případě, že tento stát takový doklad nevydává.

· Potvrzení příslušného orgánu z místa sídla právnické osoby o tom, že nemá splatný daňový nedoplatek, a o tom, že nemá splatný nedoplatek na pojistném a na penále na veřejné zdravotní pojištění, na pojistném a na penále na sociální zabezpečení a na příspěvku na státní politiku zaměstnanosti.

· Čestné prohlášení o tom, že nevstoupila do likvidace, že na základě jejího insolvenčního návrhu neprobíhá insolvenční řízení, v němž je řešen její úpadek nebo hrozící úpadek nebo že nebylo rozhodnuto o jejím úpadku, anebo na ni nebyla vyhlášena nucená správa nebo u ní nebyla v posledních 3 letech zavedena dočasná správa anebo na ni v posledních 3 letech nebylo uplatněno opatření k řešení krize podle zákona upravujícího ozdravné postupy a řešení krize na finančním trhu.
· Vzor sběrací listiny, koná-li se sbírka způsobem pod bodem 7. b).

· Souhlas Ministerstva zahraničních věcí s konáním veřejné sbírky, má-li být výtěžku sbírky použito v zahraničí.

Bližší podrobnosti k jednotlivým způsobům provádění veřejné sbírky

Sbírku lze konat jedním nebo více z níže uvedených způsobů:
Shromažďováním příspěvků na předem vyhlášeném zvláštním bankovním účtu zřízeném pro tento účel u banky, a to po dobu uvedenou v oznámení o konání sbírky

Právnická osoba uvede v oznámení název a adresu banky nebo její pobočky nebo pobočky zahraniční banky, u níž je zřízen bankovní účet ke shromažďování příspěvků získaných sbírkou, a číslo tohoto účtu.

Příspěvky mohou být na zvláštní bankovní účet vkládány až po zahájení veřejné sbírky, v opačném případě se právnická osoba vystavuje nebezpečí postihu za neoprávněné konání veřejné sbírky. V této souvislosti je dále vhodné (není to však podmínkou), aby v okamžiku ukončení veřejné sbírky byl zvláštní bankovní účet zablokován proti příchozím platbám, nedojde tak k neoprávněnému shromaždování finančních prostředků po skončení veřejné sbírky (případně je vhodné předem ověřit, zda je banka schopna zajistit zablokování účtu proti příchozím platbám).

Sběracími listinami

Náležitosti sběrací listiny stanoví § 10 odst. 1 zákona o veřejných sbírkách (viz. Vzor sběrací listiny).

Koná-li sbírku obec, předloží před jejím zahájením krajskému úřadu sběrací listiny mající předepsané náležitosti se žádostí o ověření jejich počtu a náležitostí; o ověřeném počtu sběracích listin vydá krajský úřad obci potvrzení pro účely vyúčtování sbírky.

Koná-li sbírku právnická osoba, předloží před jejím zahájením obecnímu úřadu, v územně členěném statutárním městě úřadu městského obvodu (městské části), v hlavním městě Praze úřadu městské části, (dále jen "obecní úřad"), v jehož územním obvodu se má sbírka konat, sběrací listiny mající předepsané náležitosti se žádostí o ověření jejich počtu a náležitostí; o ověřeném počtu sběracích listin vydá obecní úřad právnické osobě potvrzení pro účely vyúčtování sbírky.
Fyzické osoby pověřené prováděním sbírky dbají, aby přispěvatelé v příslušném sloupci sběrací listiny vyznačili poskytnutý příspěvek a podepsali se. 

V rámci kontroly celkového vyúčtování veřejné sbírky předloží právnická osoba krajskému úřadu všechny sběrací listiny, včetně potvrzení obecního úřadu o počtu ověřených sběracích listin.
Sbírku tímto způsobem nelze konat v prostředcích veřejné dopravy a prostorách pro cestující; v jiných veřejně přístupných prostorách je možno ji konat jen se souhlasem jejich provozovatele nebo majitele.
Pokladničkami v místech určených k přijímání příspěvků

Právnická osoba musí předem oznámit počet a umístění pokladniček obecnímu úřadu, v jehož územním obvodu budou pokladničky rozmístěny, nebo oznámit, že pokladničky budou přenosné, a zabezpečit pokladničky proti odcizení. Pokladničky musí právnická osoba dále zabezpečit proti neoprávněnému otevření, a to tak, aby bez porušení tohoto zabezpečení nemohl být jejich obsah vyjmut; takto zabezpečené pokladničky obecní úřad zapečetí.
Má-li být stejná pokladnička použita ke konání sbírky ve správních obvodech více obecních úřadů, právnická osoba ji viditelně opatří nápisem „putovní pokladnička“; pečetí ji obecní úřad, v jehož správním obvodu má právnická osoba konající sbírku sídlo; má-li být použito více putovních pokladniček ke konání jedné sbírky, označují se jednou číselnou řadou pro všechny správní obvody, v nichž mají být použity.

Otevření pokladničky s uvedením data pracovního dne, místa a hodiny otevření musí právnická osoba oznámit nejméně 3 pracovní dny předem obecnímu úřadu, v jehož správním obvodu pokladničku umístila. Otevření putovní pokladničky se oznamuje obecnímu úřadu, v jehož správním obvodu má právnická osoba konající sbírku sídlo.

Otevření pokladničky musí být přítomni oprávněný zástupce právnické osoby a 1 zaměstnanec obce zařazený do obecního úřadu. Koná-li sbírku obec, musí být přítomni 3 zástupci obce, z nichž 1 je zaměstnancem obce zařazeným do obecního úřadu; zástupci si navzájem prokážou svoji totožnost. V zápise o provedeném otevření pokladničky potvrdí svými podpisy výši finanční částky vyjmuté z pokladničky. Vyhotovený zápis je součástí dokladů předkládaných k provedení kontroly vyúčtování sbírky.

Prodejem předmětů, jestliže je příspěvek zahrnut v jejich ceně

Při tomto způsobu konání veřejné sbírky musí oznámení obsahovat určení výše příspěvku při prodeji předmětů (určení výše příspěvku lze vyjádři buďto v penězích, příp. i v % - např. 75% z prodejní ceny apod.). 

Na předmětech se zřetelně vyznačí výše tohoto příspěvku, je-li to možné nebo účelné. Právnická osoba dále vyvěsí v prostoru, kde se takové předměty prodávají, oznámení, v němž je uvedeno, kdo sbírku koná, k jakému účelu, výše příspěvku a kterému příslušnému krajskému úřadu byla sbírka oznámena.
Právnická osoba vede o předmětech určených k tomuto prodeji evidenci, v níž je uvedeno, kolik předmětů bylo určeno k prodeji, jak byly získány, například nákupem, vlastní výrobou nebo darem, výše nákladů na pořízení předmětů, výše příspěvku za jeden předmět, kolik předmětů bylo skutečně prodáno, jaký byl celkový objem příspěvků získaných prodejem předmětů a jak bylo naloženo s předměty, které se nepodařilo prodat. Do hrubého výtěžku sbírky se zahrnuje výše příspěvku.

Sbírku tímto způsobem nelze konat v prostředcích veřejné dopravy a prostorách pro cestující; v jiných veřejně přístupných prostorách je možno ji konat jen se souhlasem jejich provozovatele nebo majitele.
Prodejem vstupenek na veřejná kulturní nebo sportovní vystoupení anebo jiné všeobecně přístupné akce pořádané za účelem získání příspěvku, jestliže je příspěvek zahrnut v ceně vstupenek

Při tomto způsobu konání veřejné sbírky musí oznámení obsahovat určení výše příspěvku při prodeji předmětů (určení výše příspěvku lze vyjádři buďto v penězích, příp. i v % - např. 75% z prodejní ceny apod.). 

Při veřejných kulturních a sportovních vystoupeních nebo jiných všeobecně přístupných akcích pořádaných za účelem získání příspěvku uvede právnická osoba na vstupenkách výši příspěvku. Dále vyvěsí u vchodu do prostoru, kde se takové vystoupení nebo akce koná, na zřetelně viditelném místě oznámení, v němž je uvedeno, kdo je pořadatelem takového vystoupení nebo akce, kterému příslušnému krajskému úřadu byla sbírka oznámena, k jakému účelu se koná a kolik vstupenek bylo vytištěno. Tyto údaje uvede právnická osoba na všech veřejných oznámeních o takovém vystoupení nebo akci.
Právnická osoba vede o vstupenkách určených k prodeji evidenci, v níž je uvedeno, kolik vstupenek bylo určeno k prodeji, jaká je výše příspěvku, kolik vstupenek bylo skutečně prodáno, celkový objem příspěvků získaný z prodeje vstupenek a jak bylo naloženo se vstupenkami, které nebyly prodány. Do hrubého výtěžku sbírky se zahrnuje výše příspěvku.

Sbírku tímto způsobem nelze konat v prostředcích veřejné dopravy a prostorách pro cestující; v jiných veřejně přístupných prostorách je možno ji konat jen se souhlasem jejich provozovatele nebo majitele.
Dárcovskými textovými zprávami prostřednictvím telekomunikačního koncového zařízení
V případě konání sbírky dárcovskými textovými zprávami prostřednictvím telekomunikačního koncového zařízení je poskytovatel veřejně dostupné telefonní služby, jejímž prostřednictvím jsou příspěvky získávány, povinen poskytnout právnické osobě konající sbírku informaci o počtu zaslaných zpráv a odpovídající částku poukázaných prostředků v Kč, jestliže o to požádá.
Složením hotovosti do pokladny zřízené právnickou osobou

Koná-li se sbírka složením hotovosti do pokladny zřízené právnickou osobou, účtuje právnická osoba o takovémto vkladu položkově způsobem jednoznačně identifikujícím vazbu vkladu do pokladny na sbírku v souladu s § 23 zákona o veřejných sbírkách.
Jiným způsobem

Příslušný krajský úřad na žádost právnické osoby, která oznámila konání sbírky, rozhodne o možnosti konat sbírku i jiným než výše uvedeným způsobem. Příslušný krajský úřad posoudí navrhovaný jiný způsob z hlediska transparentnosti získávání příspěvků do sbírky a zabezpečení jejich využití a z hlediska souladu s jinými právními předpisy a veřejným pořádkem.

Je na právnické osobě, aby prokázala transparentnost získávání příspěvků do sbírky a zabezpečení jejich využití a soulad „jiného způsobu“ s právními předpisy a veřejným pořádkem.

Vyúčtování veřejné sbírky

Pro potřeby vyúčtování je nutno obeznámit se s následujícími pojmy:

Hrubý výtěžek sbírky - Veškeré peněžní příspěvky získané sbírkou, včetně úroků z vkladů příspěvků na bankovní účet.
Skutečné náklady spojené s konáním sbírky - Skutečně vynaložené náklady na její technické a organizační zajištění, zejména na založení a vedení bankovního účtu, vytištění sběracích listin nebo zajištění sběracích pokladniček (dále jen "pokladnička") a na propagaci sbírky.

Čistý výtěžek sbírky - Částka získaná odečtením nákladů spojených s konáním sbírky od hrubého výtěžku sbírky.

Průběžné vyúčtování veřejné sbírky předkládá obec a právnická osoba krajskému úřadu ke kontrole vždy do 3 měsíců ode dne uvedeného v oznámení o konání veřejné sbírky. (den, ke kterému bude zpracováno průběžné roční vyúčtování).
Ve vyúčtování sbírky právnická osoba uvede výši:

· hrubého výtěžku, 

· skutečných nákladů spojených s jejím konáním,
· čistého výtěžku sbírky,
· a prokáže, zda a jakým způsobem bylo použito čistého výtěžku ke stanovenému účelu sbírky.
Zároveň předloží v kopii všechny sběrací listiny, včetně potvrzení obecního úřadu o počtu ověřených sběracích listin, jiné doklady o hrubém výtěžku sbírky v závislosti na způsobu jejího konání a doklady o nákladech spojených s jejím konáním
Celkové vyúčtování veřejné sbírky obec a právnická osoba předloží nejpozději do 3 měsíců od ukončení veřejné sbírky. 

Ve vyúčtování sbírky právnická osoba uvede výši:

· hrubého výtěžku, 

· skutečných nákladů spojených s jejím konáním

· čistého výtěžku sbírky

· a prokáže, zda a jakým způsobem bylo použito čistého výtěžku ke stanovenému účelu sbírky. 

Zároveň předloží všechny sběrací listiny, včetně potvrzení obecního úřadu o počtu ověřených sběracích listin, nebo jiné doklady o hrubém výtěžku sbírky v závislosti na způsobu jejího konání a doklady o nákladech spojených s jejím konáním.
Nebyl-li v době kontroly celkové vyúčtování využit čistý výtěžek sbírky v plném rozsahu, sdělí příslušný krajský úřad právnické osobě termín pro provedení kontroly jeho konečného využití. Právnická osoba je povinna v tomto termínu použít zbytek čistého výtěžku sbírky k jejímu stanovenému účelu, předložit příslušnému krajskému úřadu konečné vyúčtování sbírky a prokázat mu, jakým způsobem byl použit zbytek čistého výtěžku sbírky. Pokud není čistý výtěžek sbírky ke stanovenému účelu využit ani v termínu uvedeném ve sdělení, je příslušný krajský úřad oprávněn rozhodnutím uložit právnické osobě odvedení nepoužité části výtěžku do rozpočtu kraje a rozhodnout o účelu, k němuž bude výtěžek použit, podle tohoto zákona. Rozhodnutí o použití odvedeného zbytku čistého výtěžku sbírky příslušný krajský úřad zveřejní na své úřední desce.
Povinnost prokázat příslušnému krajskému úřadu, zda a jakým způsobem byl využit čistý výtěžek sbírky, má na vyžádání příslušného krajského úřadu i ten, v jehož prospěch byla sbírka konána. Zjistí-li příslušný krajský úřad, že poskytnutý čistý výtěžek sbírky nebyl použit v plném rozsahu, vyzve toho, v jehož prospěch byla sbírka konána, aby ve lhůtě stanovené příslušným krajským úřadem ve výzvě zbývající část čistého výtěžku sbírky k jejímu stanovenému účelu použil. Pokud není čistý výtěžek sbírky ke stanovenému účelu využit ani ve lhůtě uvedené ve výzvě, je příslušný krajský úřad oprávněn rozhodnutím uložit tomu, v jehož prospěch byla sbírka konána, odvedení nepoužité části výtěžku do rozpočtu kraje a rozhodnout o účelu, k němuž bude výtěžek použit, podle tohoto zákona. Rozhodnutí o použití odvedeného zbytku čistého výtěžku sbírky příslušný krajský úřad zveřejní na své úřední desce.

Použití části hrubého výtěžku sbírky na úhradu nákladů spojených s konáním sbírky

Právnická osoba může na úhradu nákladů spojených s konáním sbírky použít část hrubého výtěžku sbírky, která však nesmí převýšit 5 % z celkového hrubého výtěžku za dobu, po kterou byla sbírka konána.

Některé z povinností při pořádání veřejné sbírky

· sbírka nesmí být zahájena ani propagována dříve, nežli dnem následujícím po dni doručení osvědčení,

· oznámit krajskému úřadu změnu údajů uvedených v oznámení, nebo dokladech, které k němu připojuje, nejpozději do 5 pracovních dnů, 
· právnická osoba konající sbírku nesmí zveřejňovat ani poskytovat, nevyplývá-li ze zvláštního právního předpisu něco jiného, žádné údaje o osobách, které poskytly příspěvek, s výjimkou údajů podle § 10 odst. 1 písm. f) nebo případů, kdy s tím osoby, které poskytly příspěvek, předem vyslovily souhlas,
· pro každou veřejnou sbírku zřídit zvláštní bankovní účet, na který převede hrubý výtěžek sbírky, a vést o něm odděleně od svého ostatního majetku a závazků účetnictví podle zvláštního právního předpisu,
· v případě, že je sbírka konána po dobu delší než 1 rok, předložit ke kontrole průběžné vyúčtování,
· čistý výtěžek sbírky musí právnická osoba nebo ten, v jehož prospěch byla sbírka konána, použít výhradně ke stanovenému účelu sbírky,
· předložit ke kontrole a  schválení celkové vyúčtování sbírky nejpozději do 3 měsíců ode dne ukončení sbírky, 
· pokud právnická osoba propagovala sbírku, je povinna seznámit veřejnost s konečným vyúčtováním sbírky a jejím využitím stejným způsobem, jakým sbírku propagovala, a nelze-li toho dosáhnout, srovnatelným způsobem, a to bez zbytečného odkladu, nejpozději však do 1 měsíce po schválení vyúčtování příslušným krajským úřadem.
Oznámení o konání veřejné sbírky

Název obce:
 
Sídlo obce:
IČ:
 
Jméno, příjmení, datum narození a místo trvalého pobytu starosty obce:

popřípadě

Jméno, příjmení, datum narození a místo trvalého pobytu osoby pověřené jednat ve věci sbírky jménem obce:
Kontaktní tel. č.:

Kontaktní e-mail:

Účel sbírky: 

Území, na němž se sbírka bude konat:
 
Datum zahájení a ukončení sbírky, popřípadě informaci, že sbírka bude konána na dobu neurčitou:
Den v roce, ke kterému bude zpracováno roční průběžné vyúčtování, koná-li se sbírka na dobu neurčitou nebo na dobu určitou po dobu delší než 1 rok:

Den v roce, ke kterému bude zpracováno první roční průběžné vyúčtování, není-li tento den totožný se dnem ke kterému bude zpracováno roční průběžné vyúčtování:
Způsob provádění sbírky:

	Ano
	Ne


Shromažďováním příspěvků na předem vyhlášeném zvláštním bankovním účtu

Název a plná adresa banky/pobočky: 


Číslo účtu:
 
	Ano
	Ne


Sběracími listinami 

	Ano
	Ne


Pokladničkami 

Podmínky pro otevření a zjištění obsahu pokladniček dle § 11 odst. 3, 4 a 5 zákona č. 117/2001 Sb.

	Ano
	Ne


Prodejem předmětů, v jejichž ceně je příspěvek zahrnut. 

Určení výše příspěvku: 
	Ano
	Ne


Prodejem vstupenek na veřejná kulturní nebo sportovní vystoupení anebo jiné všeobecně přístupné akce pořádané za účelem získání příspěvku, jestliže je příspěvek zahrnut v ceně.

               Určení výše příspěvku:
	Ano
	Ne


Dárcovskými textovými zprávami prostřednictvím telekomunikačního koncového zařízení

	Ano
	Ne


Složením hotovosti do pokladny zřízené právnickou osobou 
	Ano
	Ne


Navrhuji zahájit sbírku ve lhůtě kratší než 30 dnů od přijetí oznámení

Důvody hodné zvláštního zřetele (například zmírnění následků ozbrojeného konfliktu, živelní pohromy nebo ekologické nebo průmyslové havárie, nebo záchrana zdraví nebo života osoby)

dne:                                                              

                                                                                   razítko a podpis starosty obce
Příloha: 
1. usnesení příslušného orgánu obce (rady obce) o souhlasu s konáním sbírky ne starší než 60 dnů 
2. vzor sběrací listiny (koná-li se sbírka sběracími listinami)
3. souhlas Ministerstva zahraničních věcí s konáním veřejné sbírky (má-li být výtěžku sbírky použito v zahraničí)
SBĚRACÍ  LISTINA

poř. č.: ...........
název obce: 
 
účel sbírky:

datum přijetí oznámení Krajským úřadem Středočeského kraje: 
území, na němž se bude sbírka konat: 
doba, po kterou se bude sbírka konat: 
jméno, příjmení, popřípadě též titul a vědecká hodnost a dále datum narození, adresa místa trvalého pobytu a číslo občanského průkazu fyzické osoby pověřené prováděním sbírky a pořadové číslo jí vydané plné moci: 
	výše poskytnutého příspěvku
	podpis přispěvatele 

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


(razítko a podpis starosty)

PLNÁ MOC č. .....
(podle ust. § 14 odst. 1 zákona č. 117/2001 Sb., o veřejných sbírkách a 

o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů)

obec (název, sídlo): 
konající veřejnou sbírku za účelem:

na území:

v době od - do:
pověřuje konáním sbírky sběracími listinami, prodejem předmětů, prodejem vstupenek, pokladničkami

pana/paní (jméno, příjmení, datum nar., místo trvalého pobytu, číslo OP)
V ........................... dne ............................       ...................................................                  

                                                                                                                         podpis starosty obce
Zplnomocnění přijímám:  ..............................................................
                                             podpis osoby pověřené konáním sbírky
Oznámení o konání veřejné sbírky

Název (obchodní firma): 
Sídlo:
 
IČ: 
Jméno, příjmení, datum narození a místo trvalého pobytu osob, které jsou statutárními orgány právnické osoby nebo členy statutárního orgánu:

Jméno, příjmení, datum narození a místo trvalého pobytu fyzické osoby oprávněné jednat ve věci sbírky jménem právnické osoby:

Kontaktní tel. č.:

Kontaktní e-mail:

Účel sbírky:
Území, na němž se sbírka bude konat: 
Datum zahájení a ukončení sbírky, popřípadě informaci, že sbírka bude konána na dobu neurčitou: 
Den v roce, ke kterému bude zpracováno roční průběžné vyúčtování, koná-li se sbírka na dobu neurčitou nebo na dobu určitou po dobu delší než 1 rok:

Den v roce, ke kterému bude zpracováno první roční průběžné vyúčtování, není-li tento den totožný se dnem ke kterému bude zpracováno roční průběžné vyúčtování:
Způsob provádění sbírky:

	Ano
	Ne


Shromažďováním příspěvků na předem vyhlášeném zvláštním bankovním účtu

Název a plná adresa banky/pobočky: 

Číslo účtu:
	Ano
	Ne


Sběracími listinami   
	Ano
	Ne


Pokladničkami 

Podmínky pro otevření a zjištění obsahu pokladniček dle § 11 odst. 3 a 4 zákona č.

117/2001 Sb.
	Ano
	Ne


Prodejem předmětů, v jejichž ceně je příspěvek zahrnut
Určení výše příspěvku: 
	Ano
	Ne


Prodejem vstupenek, na veřejná kulturní nebo sportovní vystoupení anebo jiné všeobecně přístupné akce pořádané za účelem získání příspěvku, jestliže je příspěvek zahrnut v ceně. 
Určení výše příspěvku: 
	Ano
	Ne


Dárcovskými textovými zprávami prostřednictvím telekomunikačního koncového zařízení

	Ano
	Ne


Složením hotovosti do pokladny zřízené právnickou osobou 
	Ano
	Ne


Navrhuji zahájit sbírku ve lhůtě kratší než 30 dnů od přijetí oznámení


Důvody hodné zvláštního zřetele (například zmírnění následků ozbrojeného konfliktu, živelní pohromy nebo ekologické nebo průmyslové havárie, nebo záchrana zdraví nebo života osoby)

dne  
                                                                                  razítko a podpis statutárního orgánu

Příloha: 
1. čestné prohlášení o tom, zda fyzická osoba oprávněná jednat ve věci sbírky jménem právnické osoby se v posledních 3 letech před podáním oznámení zdržovala či nezdržovala nepřetržitě déle než 3 měsíce mimo území České republiky;
2. doklad o bezúhonnosti fyzické osoby oprávněné jednat ve věci sbírky jménem právnické osoby, obdobný výpisu z evidence Rejstříku trestů vydaný státem, ve kterém se v posledních 3 letech zdržovala nepřetržitě déle než 3 měsíce, který nesmí být starší 90 dnů, nebo čestné prohlášení v případě, že tento stát takový doklad nevydává (předkládá se pouze pokud se fyzická osoba oprávněná jednat ve věci sbírky jménem právnické osoby v posledních 3 letech před podáním oznámení zdržovala nepřetržitě déle než 3 měsíce mimo území České republiky);
3. potvrzení příslušného orgánu z místa sídla právnické osoby o tom, že

· nemá splatný daňový nedoplatek

· nemá splatný nedoplatek na pojistném a na penále na veřejné zdravotní pojištění

· nemá splatný daňový nedoplatek na pojistném a na penále na sociální zabezpečení a na příspěvku na státní politiku zaměstnanosti;
4. čestné prohlášení o tom, že nevstoupila do likvidace, že na základě jejího insolvenčního návrhu neprobíhá insolvenční řízení, v němž je řešen její úpadek nebo hrozící úpadek nebo že nebylo rozhodnuto o jejím úpadku, anebo na ni nebyla vyhlášena nucená správa nebo u ní nebyla v posledních 3 letech zavedena dočasná správa anebo na ni v posledních 3 letech nebylo uplatněno opatření k řešení krize podle zákona upravujícího ozdravné postupy a řešení krize na finančním trhu.
5. vzor sběrací listiny, koná-li se sbírka sběracími listinami;

6. souhlas Ministerstva zahraničních věcí s konáním veřejné sbírky, má-li být výtěžku sbírky použito v zahraničí

ČESTNÉ PROHLÁŠENÍ

 (podle ust. § 5 odst. 4 písm. b) zákona č. 117/2001 Sb., o veřejných sbírkách a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů)

Právnická osoba (název, sídlo a IČ): 

zastoupená (statutární orgán, či osoba pověřená - jméno, příjmení, datum nar., trvalý pobyt):
tímto čestně prohlašuje, že nevstoupila do likvidace, že na základě jejího insolvenčního návrhu neprobíhá insolvenční řízení, v němž je řešen její úpadek nebo hrozící úpadek nebo že nebylo rozhodnuto o jejím úpadku, anebo na ni nebyla vyhlášena nucená správa nebo u ní nebyla v posledních 3 letech zavedena dočasná správa anebo na ni v posledních 3 letech nebylo uplatněno opatření k řešení krize podle zákona upravujícího ozdravné postupy a řešení krize na finančním trhu.

Údaje uvedené v tomto prohlášení jsou pravdivé a úplné. Současně prohlašuji, že jsem si vědom právních následků nepravdivého čestného prohlášení (§ 21 odst.1 zákona č. 117/2001 Sb., o veřejných sbírkách a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů, § 2 odst. 3 písm. a) zákona č. 251/2016 Sb., o některých přestupcích, ve znění pozdějších předpisů).
V ......................  dne .................                                              .…………………………………

                                                                                                                razítko a podpis 

ČESTNÉ PROHLÁŠENÍ

 (podle ust. § 5 odst. 4 písm. c) zákona č. 117/2001 Sb., o veřejných sbírkách a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů)

Já (jméno, příjmení, datum narození, trvalý pobyt):

jako osoba oprávněná jednat ve věci veřejné sbírky jménem právnické osoby (název, sídlo a IČ právnické osoby)

tímto čestně prohlašuji, že jako fyzická osoba oprávněná jednat ve věci veřejné sbírky 
jménem výše uvedené právnické osoby jsem se v posledních 3 letech před podáním oznámení nezdržoval/a – zdržoval/a
 nepřetržitě déle než 3 měsíce mimo území ČR.

Údaje uvedené v tomto prohlášení jsou pravdivé a úplné. Současně prohlašuji, že jsem si vědom/a právních následků nepravdivého čestného prohlášení (§ 21 odst.1 zákona č. 117/2001 Sb., o veřejných sbírkách a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů, § 2 odst.2 písm. a) zákona č. 251/2016 Sb., o některých přestupcích, ve znění pozdějších předpisů).
V …………………. dne………………..                               .…………………………………

                                                                                                                         podpis 

SBĚRACÍ  LISTINA

poř. č.: ...........
název právnické osoby: 
účel sbírky:

datum přijetí oznámení Krajským úřadem Středočeského kraje:
území, na němž se bude sbírka konat
doba, po kterou se bude sbírka konat: 

jméno, příjmení, popřípadě též titul a vědecká hodnost a dále datum narození, adresa místa trvalého pobytu a číslo občanského průkazu fyzické osoby pověřené prováděním sbírky a pořadové číslo jí vydané plné moci: 
	výše poskytnutého příspěvku
	podpis přispěvatele 

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


(otisk razítka a podpis statutárních orgánů právnické osoby)

PLNÁ MOC č. ..... 
(podle ust. § 14 odst. 1 zákona č. 117/2001 Sb., o veřejných sbírkách a 

o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů)

 Právnická osoba (název, sídlo, IČO): 
zastoupená: 
konající veřejnou sbírku za účelem:

na území:

v době od - do:
pověřuje konáním sbírky sběracími listinami, prodejem předmětů, prodejem vstupenek, pokladničkami

pana/paní (jméno, příjmení, datum nar., místo trvalého pobytu, číslo OP)
V ........................... dne ............................       ...................................................                  

                                                                                                        razítko a podpis oprávněné osoby

Zplnomocnění přijímám:  ..............................................................
                                             podpis osoby pověřené konáním sbírky
� Získávání a shromažďovaní nepeněžitých (např. věcných) příspěvků na veřejně prospěšné účely není veřejnou sbírkou ve smyslu zákona o veřejných sbírkách.


� Za nedodržení povinností při konání veřejné sbírky krajský úřad ukládá z moci úřední pokuty, a to až do výše 500.000 Kč. 


� nehodící se škrtněte


� nehodící se škrtněte


� nehodící se škrtněte
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