Navod na vyplnéni vykazu v aplikaci
KISSOS

https://kissos.kr-stredocesky.cz/

Kontakty:
Kontakt ekonomicka cast:

Ing. Petr Houzvicka; Telefon : 257 280 735;
E-mail: houzvicka@kr-s.cz

Kontakt metodicka c¢ast:

Mgr. Kakosova Petra; Telefon: 257 280 950,
607 013 484; E-mail: kakosova@kr-s.cz

Bc. Karel Kapras; Telefon : 257 280 246,
602 447 977; E-mail: kapras@kr-s.cz

Bc. Vondruska Ondrej; Telefon: 257 280
675, 606 739 357; E-mail: vondruska@kr-
S.Cz

Mgr. Chvojanova Drahomira; Telefon: 257
280 826; E-mail: chvojanova@kr-s.cz

Technické potize:

Bc.Sona Radakovicova, Telefon: 724 915
333; Email: sonaradakovicova@ders.cz

Zadost o posunuti terminu, véetné navrhu
nového terminu:

Mgr. Petra Tkadlecovd, Telefon: 257 280
904, 724 762 868, E-mail: tkadlecova@kr-
s.cz
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2. Vykazy k zadani
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Odhlasit se
Uzivatel: tkadlepe1 prinlaseny jako: novakjo - Josef Novak

KISSOS | Pripravené SQL dotazy |

Mij poskytovatel

Moje zafizeni

Informace pro poskytovatele

Z dlvodu bezpefnosti budete po 30 minutach nedinnosti odhiZenit Cas do odhldéeni zobrazuje identifikitor v pravém homim ronu

Moje sluzby

L Pomoc s aviddanim aplikace (vyuZivejte prosim primamé e-mail)
Moje vikazy

Technickd pomoc
Jen pro problémy s funkénasti aplikace, pro pomoc s aviadanim prosim kontaktuje Mgr. Veroniku
Kurcovou. V piipadé probiémii s béhem aplikace prosime o co nejpodrobnéjsi popis problému do
emailu.

Seznam vykazl kontakni osoba: Mgr. Weronika Kurcové

kontakt: DERS sro.

mail. kurcova@kr-s.cz

lemail: kissos-stc@ders.cz

‘ Vykazy k zadani

Y

lefon: 607 050 238

Spréva uzivatelii a osob Viechny navody a manualy jsou umistény v pravém hornim rohu pod ikonkou knizky

Reporty

Prosime o aktualizaci lidajd v systému - viz tabulka k aktualizaci tdajd

Dékujeme za spoluprécil

3. Otevrenivykazu = Tlacitko Zadat

Po vstupu do sekce Vykazy k zadani se otevie okno Seznam zprav s tabulkou Zpravy k zadani. Jednd
se o prehled vykazi, které jsou pro pfipraveny k vyplnéni. V seznamu zprav jsou formuldre pro vsechny
registrované sluzby, které poskytovatel v systému KISSSOS sam zaevidoval.

Konkrétni vykaz dle druhu poskytované sluzby Ize otevrit tlacitkem

c
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~7 odmsit se
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KISSOS | Pfipravené SQL dotazy |

Milj poskytovatel

Seznam zprav

Moje zafizeni Filtr
Moje sluzby Poskytovana sluzba
Moje vkazy Poskytovatel \ neuveden — =% ‘Idenlmkamr “ |Sluzha ‘_ neuvedena — =x
Obdobi
‘ Seznam vykazii Typ shéru ‘ |Sbér od ‘ = ‘Sbér do -
Stav sbéru | |Rok obdobi | |stav obdobi [

‘ Vykazy k zadani
Dokumenty a zpravy

Filtrovat seznam Zrusit filtr

Sprava uzivatel( a osob

Zpravy k zadani
Reporty
[ Poskytovana sluzba Obdobi
| Poskytovatel m | Idenifikdtor u Sluzba m Rok m|Typ sbéru m| Stav m | Sbér od m | Sbér do m |Stav sbéru m
ovaci poskytovatel 23456789 §40 - Pedovatelcka sluZba 12022 ZaloZené|01.01.2022(31.12.2022 [Otevieny
test@raci poskytovatel (5522135468 868 - Terapeutické komunity 12022 & aloZené|01.01.2022|31.12.2022 |Otevieny
12345678 §37 - Odborné socidini poradenstvi 12022 (Skutecnost |ZaloZené(01.01.2022|31 12,2022 [Ctevieny
testovaci poskytovatel (6598254 §55 - Telefonickd krizovd pomoc 12022 (Skuteénost |ZaloZené|01.01.2022(31.12.2022 |Ctevieny
testovaci poskylovatel (89123456 §45 - Centra dennich sluzeb 2022 aloZené(01.01.2022|31.12.2022 |Otevieny
g o testovaci poskytovatel 789101112 §46 - Denni stacionafe 12022 (Skutecnost |ZaloZené(01.01.2022|31 12,2022 [Ctevieny -
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4. Pojmenovani vykazu + 5. UloZeni
Po stisknuti tlacitka Zadat se zobrazi okno Detail zpravy. Detail zprdvy je konkrétni vykaz pro
danou registrovanou sluZzbu poskytovatele. V tuto chvili nejsou jesté otdzky vykazu uZivateli
pfistupné a vykaz je prdzdny. Pro zobrazeni otdzek je nutné dat vykazu jakykoli nazev

Nazev: a stisknout tlacitko | Ulo#it a zachovat okno |

c @ Kissos.kr-stredocesky.cz/fcgi/verso.fpl/_TS_/1680180265?fname=ksv_vykaz_detid=-18td_sluzba_posk=3907&id_obdobi_sberu=66&id_vykaz_sablona=586 ® % © » 0O o H
i b Cas do odnidseni: I
Detail zpravy

Stav:

Naghv: & | [viked

E R | Stav obdobi

Data za obdobi (rok):

& \

!
‘ Data zaddvina za obdobi od: | o

Stav sbéru:

‘ Data zaddvana za obdebi do:

Typ sbéru: |isk

Detail zprévy - variabilni cast

Hodnoty zpravy bude mozné editovat aZ po zadani nazvu zpravy a jejim ulezeni.

siav pozndmka
Zalozeny V tomio stavu miZe zprévu editovat uZivatel v roli uZivatel si Zivatel poskytovatele nebo statutarni zésiupce (osoba odpovédnd za poskyfovatele). Tiacitkern Predat ke schvileni
i stawdrnimu 2astpei
V fomto stavu miZe zpravu editovat po

Ke schvéleni krajem

Uzavieny
itovat uZivatel v roii uZivatel siuby, uZivatel poskytovarele nebo statutdmi zastupce.

Tento siav vraci zorévy na zacsiek &

5 | Ulozit a zachovat okno Zrusit zmény ‘

Vrdceny

o 11°C Dest
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6. Rozbaleni sad otazek + 7. UloZeni vykazu

Postupem v predchozim kroku se vykaz zpristupnil. Otdzky jsou uskupeny v saddch. Rozbalte si sady
otdzek pomoci tlaCitka -+ . VZdy, kdyZ? se k vykazu vrdtite, dbejte na to, abyste Zddnou ze sad

otdzek nezapomnéli rozbalit. Systém by Vids sdm na nevyplnéné otdzky mél pred poddnim vykazu
upozornit.

Vykaz uloZte a zavrete.

6 < C & kissos.kr-stredocesky.cz/fegi/verso.fpl/_TS_/1680183014?fname=ksv_vykaz_det&id=4550&id_podpis=4550&podepsat=vykaz&cil_stav=# ® % © & 0 o H
Cas do aeni I ¢
Iézev sady: Efeltivita pecovatelskych sluzeb 2
Nazev Hodnota Jednotka Poznamka
1. [Ps-SkuteEny pocet hodin péte Uctované tasem za dané obdobi (PS_KOD) \2) -1.00| | hodina
2. |Pb-Potet hodin péce Gctované asem bez dhrady za dané obdobl (PB_KOD) 2 -1.00 hodina
5 IPd-Skuteény pocet hodin péce ttované Easem vykonané vice pecujicimi osobami soucasné u jednoho klienta za ) i
A - odina
ldané obdobi (PD_KOD) \2)
4. |Uh - Uhrada za hodinu péée Uétovanou Easem (UH_KOD)'2) -1.00 | K&
5. [V-VjZe vinosii za pédi ttovanou tasem za dané obdobi (V_KOD_FS) (2) 100 | Ké
otit a zachovat okno
dzev sady: ‘SF’RSS 2023-2025 PS, OAPSB, 08,08, CDS |
azev sady: ‘Ukazate\e socidinich sluzeb 2022 |
azev sady: ‘Ukaza(e\e socialnich sluzeb 2022 - pecovatelskd sluzba |
stav pozndmka
Zaloseny V tomta stavu miZe zpravy editovat uZivatel v roli uZivatel sluiby, uZivatel poskytovatele nebo statutdrni z4stupce (0soba odpovédnd za poskytovatele). Tiaditkem Predat ke schvaleni

zdstupci uZivatel s roli uZivatel siuZby, uiivatel poskytovatele zirdei pravo edifovat zpravy.
V tomto stavu miZe zpravu editovat pouze zéstupce krajskéna dradu. Ma na vibér tiacitka na schvaleni nebo vrdceni.
Uzavfeny Tente stav znamend, Fe zpréva byia schvdien zastupcem krajského tfadu - metodikem.
Vraceny

Ke schvaleni krajem

Tento stav viaci zpravu na zacitex @ miZe i editovat uZivate! v roll uZivatel sluZby, ufivatel poskytovatele nebo Statutdmi zastupce.

Piedat ke schi

@ 11°C Dest
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8. Zélozka Seznam vykazu +9. Otevieni vykazu

Po uloZeni vykazu se tento pfesune ze sekce Vykazy k zaddni do sekce Seznam vykazU.

Postupné by se takto mély vsechny vykazy v sekci Vykazy k zaddni otevrit, pojmenovat a uloZit,
&imZ se vSechny pFesunou do sekce Seznam vykazU, kde je Ize libovolné upravovat, uklddat,
vracet se k nim a pripravovat na finalizaci a odesldni ke zpracovadni na kraj.

Tj. sekce Vykazy k zaddni bude nakonec prdzdnd a sekce Seznam vykazi( bude obsahovat
vSechny vykazy urcené k vypinéni.

Jednotlivé vykazy jsou vsekci Seznam vykazi(i prehledné pripravené k editaci v uceleném
prehledu nazvaném Zadané zprdvy, kde Ize Cist informace také o tom, za jaké obdobi se data
sbl'rajl'(:r'} nebo napr. v jakém stavu se vykaz nachdzi (zaloZeny=rozpracovany, pfedany na kraj
ke schvaleni apod.)

KaZdy vykaz Ize rozkliknout pomoci tlacitka lupy “ = Otevre se Detail zpravy = vykaz =
formuldr pro sbér dat.

< C @ kissoskr-stredocesky.cz/fegi/verso.fpl/_TS_/1680180065?fname=web_index 2 w T o» 0 G H
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Ufivatel: tkadlepe1 pfihld&eny jako: novakjo - Josef Novak

KISSOS | Pfipravené SQL dotazy |

T Seznam zprav

MU poskytovatel

Moje sluzby Zpréva
Moje vykazy Stav ‘ Nazev. |
Poskytovand sluzba
o
_l Seznam vykazl l Poskytovatel ‘ - neuveden — EX ‘ \denlmkétnr'l ‘ SluZba; |— neuvedena — =X
- - Obdobi
Vykazy Kk zaddni a = =
| . Typ shem‘ Sbernd‘ - | Sherdn‘ =
Dokumenty a zpravy Stav sbéru | | Rokandopi| | Stav obdoni|
Sprava uzivatell a osob Filtrovat seznam Zrusit filtr
Reporty
Zadané zprivy s}
Zpréva Poskytovand sluzba Obdobi
™ i 5 5
9 Stav m | Nizev m Poskytovatel Identifikétor Sluzba = poEN Tvp Gy WED || GEmeT £
. za obdobi & sbéru m | obdobi & od m do sbéru =
[O\ IZa\uZEns vikaz testovaci poskytovatel 23456789 1§40 - PeCovatelskd sluzba 2022 Skutecnost Zalozené 01.01.2022 31.12.2022 | Otevfeny
s 7al0zeny |aaa testovaci paskoytovatel 91234567 '§44 - Odlehovaci sluzby 2022 Skutecnost Zalozené | 01012022 | 31122022 | Oftevfeny
strinka121 | [ Celkem zdznami: 2 510 15 2550 100 Vie

@ ircoET A~ Gwm oz
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10. Detail zpravy = Vyplnéni vykazu

Toto je formuldrF pro sbér dat, ktery je potfeba vyplnit. Vyplriuji se data za rok 2022 vZdy za
druh sluzby, jehoz vykaz mdte v danou chvili otevren.

Cc & kissos.kr-stredocesky.cz/fegifverso.fpl/_TS_/16801892857fname=ksv_vykaz_det8id=4550 2 v © & 0O o H

. . & |Casdoodhlaseni: GGG -
Detail zpravy

Nézev:

Stav:
Sluzba: | \dentifikator: ‘ Data za obdobi {rok): Stav obdobi:
Typ sbéru: | Data zaddvana za obdobi od: ‘ Data zadavana za obdobi do: Stav sbéru:

Detail zpravy - variabilni &ast

-+ ?izav sady: Efektivita pedovatelskych sluzeb '2)
J
Nazev 1n Hodnota Jednotka Poznimka
1. |Ps-Skutegny podet hodin péZe Gétované tasem za dané obdobi (01_PS_KaD) (2 EAZE -1.00 hodina
2. |Po-Polet hodin péte Uttované Easem bez Uhrady za dané obdobi (01_PB_KaD) 2/ -1.00 hodina
3 IPd-Skuteény poéet hodin pée Uétované Easem vykonané vice pecujicimi osobami souéasné u jednoho klienta za 100 hodina
" |dané obdobi (01_PD_KOD) 2 .
4. |Uh - Unhrada za hodinu péce Gctovanou asem (01_UH_KoOD)'2) -1.00 KE
5. |V-VjZe vinosli za pééi Gétovanou Easem za dané obdobi (01_V_KOD_PS)\2) -1.00 ) K& J
UloZit a zachovat okna
-+ [Nazev sady: |SF‘RSS 2023-2025 PS, OA,PSE, 08,08, CDS ‘
‘. + fazev sady: |Ukazatele socidinich slufeb 2022 ‘
‘- + zev sady: |Ukazatale socidlnich slueb 2022 - petovatelskd sluzba ‘

@ 11°C Dét A D =

Mazev sady: Otdzky jsou ,zabaleny” v saddch.

-+ ROZBALTE SI VSECHNY SADY OTAZEK (po rozbaleni jedné sady otdzek Ize
ostatni sady velmi snadno prehlédnout, posunou se mimo obrazovku)

@ CTETE POZORNE NAPOVEDY - k vétsiné otdzek je pfipojena ndpovéda. Staci
kurzorem mysi najet na obrdzek otazniku.

Sloupce Hodnota a Komentar

4 )

Data s vepisuji do sloupce Hodnota. Tento sloupec je predvyplnén hodnotou -1 (pokud
tato hodnota ve sloupci zUstane, systém uzivatele pred odeslanim formulare na kraj
upozorni). VSechna pole ve sloupci hodnota proto musi byt vyplnéna jinym ¢islem nez

-1 (VZDY SE RIDTE NAPOVEDOU )
Ke kazdé Vasi odpovédi Ize pfipojit komentar.

VWkaz Ize kdykoli béhem vyplriovdni uloZit a zavrit

nebo uloZit a pokracovat ve vyplfiovani

| UloZit a zachovat okno |

(doporucujeme uklddat prubézné)
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c @ kissos.kr-stredocesky.cz/fcgifverso.fpl/_TS_/16801892857fname=ksv_vykaz_detid=4550 2 % © & 0O e
Casdoodhldseni: NG ] -
-+ Nazev sady: Efekiivita pecovatelskych siuzen (2
Nazev Hodnota Jednotka Poznamka
1. |Ps-Skutetny podet hodin péde (étované Easem za dané obdobf (01_PS_KaD) 2/ -1.00 hodina
2. |Pp-Pocet hodin péée Utované Gasem bez thrady za dané obdobi (01_PB_KoD) \2) -1.00| | hodina

N Pd-SkuteEny pocet hodin péée Gétované Casem vykonané vice pecujicimi osobami sougasné u jednoho kiienta za 00 ho
. - odina
dané obdobi (01_PD_K0D) 2!

4. |Un - Unrada za hodinu péce Uctovanou casem (01_UH_KOD) |2 100 |KE
50 vynosii za pééi tctovanou Easem za dané obdobi (01_V_KOD_PS) .2/ -100| K
ta zachovat okno
-+ Nazev sady: |SPRSS 2023-2025 PS, OAPSB, 05,03, CDS ‘
-+ Nazev sady |Ukazalele socidlnich sluZeb 2022 ‘
-+ Nazev sady: |u><aza|e|e socidlnich sluZeb 2022 - petovatelskd sluzba
stav pozn3mka
ZaloSeny V tomto stavu moZe zpravy editovat uZivatel v roll uZivatel sluZby, ufivatel poskytovatele nebo statutami zéstupce (0soba odpovédng za poskytovatele). Tlecitkem Piedar ke schvéleni
e zdstupci uiivatel s rolf uZivatel sluZby, uZivatel poskytovaltele zirdci prévo editovat zpravy.
Ke schvaleni krajem V tomio stavu miZe zpravu editovat pouze zéstupce krajskéha Ufadu. Ma na vibér tiacitka na schvaleni neba vracen.
uzaveny Tento stav znamené, fe zprava byla schvélen zéstupcem krajskéna Ufadu - metodikem
vréceny Tento stav vraci zpravu na zacatex a miZe ji editovat ufivatel v roli ufivatel sluiby, uFivarel poskytovatele nebo Statutarni zastpce.
)
| Ulokita zavit | | Ulodita zachovat okno | | |[Zrusitzmény | | Vymazat zpravu

Poté, co vykaz uloZite, kdykoli se k nému muzZete vrdtit v sekci Seznam vykazU, viz. bod 8 a 9.

11. Generovani vykazu do formy pdf/tisk

V Detailu zpravy * (pfi vypliovani vykazu) Ize formuldr se vsemi otdzkami tisknout i prevést do
formy pdf pomoci tlacitka tiskarny =

& C @ kissoskr-stredocesky.cz/fcgifverso.fpl/_TS_/1680183014?fname=ksv_vykaz_det8lid=45508id_podpis=4550&podepsat=vykazéicil_stav=#, 2 ¥ T & 0O °
11. S [Fasdoodnidseni: G

Detail zpravy

Nazev: vykaz Stav:
Sluzba: | tor: (35456789 1 ‘ Data za obdobi (rok): f Stav obdobi:
Typ sbéru: | Data zadévana za obdobiod: | i ‘ Data zaddvéna za obdobi do: || Stav sbéru:

* (jak se dostat na Detail zprdvy=vykaz viz. bod 8 a 9)
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12. PREDAT KE SCHVALENI KRAJI

Po kompletnim vypracovdni vsech otdzek ve vsech saddch a ve vsech vykazech, po kontrole dat a
schvdleni vypracovaného vykazu odesle STATUTARNI ZASTUPCE kazdy vykaz zvidst na krajsky
urad prostrednictvim tlacitka | Piedat ke schvaleni kraji- na karté Detail zpravy (viz bod 8,9,10).

Cas do ageni I -
-+ Nazev sady: Efeldivita pecovatelskych sluzeb 2
Nazev Hodnota Jednotka Poznamka

1. |Ps-Skutenj poet hodin péée iétované &asem za dané obdobi (01_PS_KOD) \2) -1.00 hodina
2. [Pb-Poiet hodin péce tictované casem bez thrady za dané obdobi (01_PB_KOD) (2! -1.00 | |hedina
3 IPd-Skuteény poiet hodin péce tétované Easem vykonané vice pecujicimi osobami soucasné u jednoho Klienta za 71 |noa

A - odina

ldané obdobi (01_PD_KOD) 2

4. |Un- Uhrada za hodinu péce Gctovanou tasem (01_UH_KOD)'2) -1.00] |Ké
5. |v-VySe vinosil za pédi tictovanou ¢asem za dané obdobl (01_V_KOD_PS) 2/ -1.00 K&

ul zachovat okno
|- + Nazev sady: ‘SF‘RSS 2023-2025 PS, OA,PSB, 03,03, CDS |
[-+ Nazev sady: |Ukazatele sociainich sluzeb 2022 |
|- + Nazev sady: ‘Ukazate\a socidinich sluZeb 2022 - pecovatelskd sluZba |

Stav poznamka
ZaioZeny V tomto stavu miZe zpravu editovat uZivatel v roli vZivatel sluzby, uZivalel poskytovatele nebo statutami zéstupce (osoba odpovédné za poskytovatele). Tiacitkem Pfedat ke schvaleni
eny drnimu zdstupci uZivalel s roli uZivatel siuzby, uZivatel poskytovatele ziréci prive edifovat zpravu.

V tornto stavu miZe zpravu editovat pauze zastupce krajského diadu. Ma na vybér iacitka na schvaleni nebo viaceni.
Tento stav znamend, Ze zpréva byla schvélen zéstupcem krajského Ufadu - metodikem.
PRI i uZivatel sluzby, uZivatel poskytovatele neba statutarni zastupce.

Ke schvéleni krajem
Uzavfeny
Vrdceny Tento stav VIaci Zprév Na Ziaa

12.
| UloZit a zaviit ‘ | Ulodit a zachovat okno | | fitzmény | | Vymazat zorivu ‘

. eev

VWykaz i naddle zistdvd k nahliZeni v sekci Seznam vykazi. V tomto stavu jej jiZ nelze editovat.



