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Stredocesky kraj

Metodicky pokyn
k podavani Zadosti o finan¢ni podporu
z rozpo¢tu Stiredoceského kraje prostrednictvim aplikace eDotace

A. Zadost je nutné podat v elektronické podobé& prostiednictvim internetové aplikace na
adrese http://dotace.kr-stredocesky.cz v¢etné vlozeni vSech povinnych piiloh. Zaroven
musi byt samotnd zddost — dokument vygenerovany z aplikace ve formatu pdf zaslan na
Krajsky tfad Stfedoéeského kraje (dale jen ,,KUSK®) datovou schrankou Zadatele nebo
elektronicky podepsan uznavanym elektronickym podpisem, tj. zaru¢enym elektronickym
podpisem zalozenym na kvalifikovaném certifikatu pro elektronicky podpis nebo
kvalifikovanym elektronickym podpisem zadatele nebo statutarniho zastupce zadatele
a vlozen do aplikace.

Identifikator datové schranky Stfedoceského kraje: keebyyf

V pripadé, Ze je Zadatelem fyzicka osoba, kterd nema ziizenou datovou schrankou a ani
neni drzitelem uznavaného elektronického podpisu, tj. zaru¢eného elektronického podpisu
zalozeného na kvalifikovaném certifikatu pro elektronicky podpis nebo kvalifikovaného
elektronického podpisu, je nutné podat zadost v elektronické podobé prostiednictvim
internetové aplikace na adrese http://dotace.kr-stredocesky.cz  v&etné vlozeni vSech
povinnych ptiloh. Zaroven musi byt samotna zddost — dokument vygenerovany z aplikace
ve formatu pdf opatfena ufedn& ovéfenym podpisem Zadatele a zaslana na adresu KUSK.
Zadost se zasila v obalce formatu A4, na které je nalepena posledni stranka vytiiténé
74dosti. Zadatel si ponecha kopii podané zadosti. Zadost musi byt doru¢ena na podatelnu
KUSK ve lhaté stanovené piislusnym programem nebo pravidly. Povinné piilohy se v
listinné papirové podob¢ nezasilaji.

B. Adresa Krajského uradu Stiedo¢eského kraje: Zborovska 11, Praha 5, PSC 150 21.

C. Provozni hodiny podatelny KU:
Pondéli a stteda  8:00 — 17:00 hodin
Utery a &étvrtek  8:00 — 15:00 hodin
Patek 8:00 — 13:00 hodin

D. Zadatel o dotaci, ktery je registrovanym platcem DPH, uvede v Zadosti o dotaci tuto
skutecnost, a to 1 v pfipadé, ze na realizovany projekt nemize byt odpocet uhrazené DPH
uplatnén.

E. Navod, jak podat Zadost o dotaci:

e Na adrese http://dotace.kr-stredocesky.cz je k dispozici internetova aplikace pro
podavani zadosti o dotace z rozpoctu Stredoceského kraje.

e Pri spusténi této aplikace se zadateli automaticky zobrazi titulni stranka aplikace
s nabidkou, kde ma Zzadatel o dotaci dvé moznosti:

o ZAREGISTROVANY ZADATEL se ptihlasi kliknutim na PRIHLASEN{
a pomoci pfihlasovacich udaju se pfihlasi ke svému uctu.


http://dotace.kr-stredocesky.cz/
http://dotace.kr-stredocesky.cz/
http://dotace.kr-stredocesky.cz/

Cj.: 074243/2023/KUSK

Pokud zadatel zapomn¢l heslo, je mozné si ho vyzadat, kliknutim na
ZAPOMNELI JSTE HESLO?

o NEZAREGISTROVANY ZADATEL se nejprve zaregistruje do systému
StredocCeského kraje kliknutim na REGISTRACE.

e Zadatel se zaregistruje pouze jednou pro viechny fondy Stiedo¢eského kraje. Pii
opétovné registraci bude zadatel aplikaci upozornén, Ze je jiz zaregistrovan.

e Pii registraci je nutné vyplnit zakladni informace o Zadateli a zvolit uzivatelské
jméno a heslo pro pfistup do internetové aplikace pro podavani zadosti o dotace.

e Po Gsp&iné registraci bude vytvofen PROFIL Zadatele. Udaje z profilu budou
systémem automaticky pouzity pii vyplhovani jednotlivych Zzadosti o dotace
Z jednotlivych fonda (programil) Sttedoceského kraje.

e Zadatel si pii registraci zvoli e-mail, na ktery mu bude potvrzena registrace
a zaslany zadatelem vyplnéné ptihlasovaci udaje.

Peclivé prosim zkontrolujte vami zadanou kontaktni e-mailovou adresu pted
ukoncenim registrace. Prostfednictvim této e-mailové adresy budou zadateli
zasilany veskeré aktudlni informace tykajici se administrace zadosti, piipadné
pridélené dotace.

e Po UspéSné registraci je mozné se piihlasit do aplikace pomoci zadanych
piihlaSovacich udaji. Pro ptihlaSeni kliknéte na PRIHLASIT.

e Vsekci FONDY STREDOCESKEHO KRAIJE je umistén pichled viech fondt
(programil) Stfedoceského kraje, ze kterych muze dany zadatel podat Zadost
0 dotaci nebo dar.

e Zadatel zalozi novou Zadost kliknutim na ZADOSTI, dale zadatel klikne na
ZALOZIT NOVOU ZADOST v ramci piislusného fondu. Do formuléate Zadosti
zadatel postupné vypliuje pozadované udaje.

e Projekt pojmenuje Zadatel kratce a vystizné.
e Pro uloZeni 7ddosti Zadatel klikne na ULOZIT.,

e Po uloZeni zadosti je vygenerovano EVIDENCNI CISLO ZADOSTI. Evidenéni
¢isla obsahuji kod fondu, kod tematického zadéani, potadové €islo a prislusny rok.

e Vpravém menu obrazovky je v sekci POSLEDNI ZADOSTI uveden piehled
zadosti piihlasencho Zadatele véetn¢ jejich STAVU. Kliknutim na EVIDENCNI
CISLO piislusné zadosti je mozné zadost dale upravovat.

e Po vyplnéni vSech povinnych poli (oznaceno hvézdickou) a vlozeni povinnych
ptiloh je potfeba Zadost ZOBRAZIT a PODAT.

e Timto je Zadost elektronicky odeslana na KUSK Kk posouzeni. V tuto chvili jiZ neni
mozné zadost upravovat, je mozné ji pouze prohliZet a vytisknout.

e Po elektronickém podéani zadosti v internetové aplikaci je nutno samotnou zadost
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— dokument vygenerovany z aplikace ve formatu pdf zaslat na KUSK nebo vloZit
do aplikace vyse uvedenym zptsobem, popsanym v bodé A tohoto dokumentu.

e Pfipiipravé zadosti je mozné rozpracovat vice zddosti. Nepodané zadosti odstrarite
kliknutim na ODSTRANIT.

pracovnici KUSK. Kontakty na piisluiné pracovniky jsou uvedeny na internetovych
strankach StfedoCeského kraje Kontakty - Webovy portal Stiedoeského kraje
(stredoceskykraj.cz). Na internetovych strankach Stredoc¢eského kraje mohou byt uvedeny
pro usnadnéni podavani zadosti dalsi dopliujici informace Dotace - Webovy portél
Stiedoceského kraje (stredoceskykraj.cz).

Tento Metodicky pokyn byl schvalen usnesenim ¢. 011-25/2023/ZK ze dne 29. 5. 2023
a nabyva ucinnosti dnem schvaleni.
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