Stredocesky kraj

Smérnice ¢. 170
o zadavani veiejnych zakazek Stiredoceskym krajem
a prispévkovymi organizacemi Stiedoceského kraje
schvalena usnesenim Rady Stfedoceského kraje ¢. 004-25/2023/RK ze dne

22.6.2023, ¢.j. 084063/2023/KUSK
ve znéni Opatieni ¢. 13/2023 schvaleného usnesenim Rady Stredoceského kraje
¢.113-45/2023/RK ze dne 14.12.2023, ¢.j. 156608/2023/KUSK

uplné znéni u¢inné od 1. 1. 2024
Zavazna pro: 1. ¢leny Rady StfedoCeskeho kraje a feditele Krajskeho tfadu

2. zameéstnance StfedocCeského kraje zarazené do Krajského uradu

3. feditele a zaméstnance piispévkovych organizaci
Stiedoceského kraje

Navrhovatel: Odbor legislativné pravni

Datum vyhlaseni: 27. 6. 2023

Prilohy:

Ptiloha ¢. 1:  Schéma zakladnich postupt

Ptiloha €. 2:  Interni formulaf vetejné zakazky

Ptiloha €. 3:  Socialn€ a environmentalné odpovédné zadavani a implementace inovaci
véetné vzoru

Ptiloha ¢. 4:  Eticky kodex ¢lena komise pro otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek pii
zadavani VZ a VZMR



OBSAH

O© 00 NOoO O wWwdN -

11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24

PIEAMEE UPTAVY ..o 3
VYMEZENT POJIMITL ...ttt 3
Ukony Zadavatele pii zadavani vefejnych zakazeK...........ccovvvevvvieinesenssnennnns 4
Zasady zadéavaciho tizeni vefejnych zakdzek .........ccccoocvvviiiiiiiiiiii e 5
Specifikace predmétu verejné zakazky ..........cccveviiiiiiiiiiii i 5
Stanoveni pfedpokladané hodnoty vefejné zakazKy .........ccccocvviiiieiiieiiiiieniiienne, 6
Oveérteni existence dalSich pravidel ..o 7
Vymezeni zadavacich podminek ............ccocviviiiiiiniiiie 7
Predani vefejné zakdzky externimu Administratorovi, preddni vefejné zakazky
k administraci geséné€ prislusnému odboru ...........cooovviviiiinincn e, 8
ODbECNA Pravidla ......cceeiiiiiiiiei e 9
VZMR drobny NAKUD .....coiiiiiiiiiicii s 10
VZMR VEST NAKUP ...t 10
VZMR VYSST NOANOLY ....c.viiiieiiiiiccece e 11
Nadlimitni a podlimitni vetejné zakazky ...........cccooviriiiiiiiiien e 14
UZaVITANT SIMIUV ..o 15
UVETEJMOVANT SINIUV ...t 15
ZEIZOVANT KOMNIST ..eeiiviiiiiiii ittt 15
Centralizované zadavani a centralni nAKUP..........ocooviiiiiniiiic e 16
ATCRIVACE ..o 16
Interni dokumenty @ NAVOAY ........cooiiiiiiiiiiii s 16
Vyjimky z postupu dle SmEMICE ........covviiiiiiiiiiiiii s 16
Povinné konzultace VZ, metodickd podpora.........cccccvvviiiiiiiiiiciiiiiccen 16
Prechodnd UStANOVENT ......eeiiiiiiiiie e 17
ZAVETEENA USLANOVEI . ...vviiiiiiieiiiie ettt e st e e enneas 17



StiredocCesky kraj

Smérnice ¢. 170
o zadavani verejnych zakazek StiedocCeskym krajem
a prispévkovymi organizacemi Stiredoceského kraje
(dale jen ,,smérnice)

V souladu se zdkonem ¢. 129/2000 Sb., o krajich (krajské zfizeni), ve znéni pozdé&jSich

%

piedpist, a zakonem ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakéazek, ve znéni pozd¢jsich
predpist, je vydana tato smérnice, ktera byla schvalena usnesenim Rady Stiedoceského kraje
¢. 004-25/2023/RK ze dne 22.6.2023 ve znéni Opatieni ¢. 13/2023 schvaleného usnesenim
Rady Stredoceského kraje ¢.113-45/2023/RK ze dne 14.12.2023

HLAVA I )
OBECNA USTANOVENI

1
11

1.2

2.2

2.3

2.4

2.5

2.6

2.7

PREDMET UPRAVY

Tato smérnice upravuje postupy StfedoCeského kraje a prispévkovych organizaci
zfizenych Stfedoceskym krajem pii zadavani vefejnych zakazek, zejména vetejnych
zakazek malého rozsahu, jak jsou specifikovany z.¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakéazek.

Tato smérnice je zavazna pro ¢leny Rady Stiedoceského kraje (dale jen ,,Rada®), feditele
Krajského ufadu Stredoceského kraje, zaméstnance Stredoceského kraje zatazené do
Krajského tradu a feditele a zaméstnance piispévkovych organizaci SttedoCeského kraje.

VYMEZENI{ POIMU
ZZNZ je zakon €. 134/2016 Sb., o zadavani vetfejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich
predpisti.
Krajskym uradem se rozumi Krajsky urad StfedoCeského kraje.
Radou kraje se rozumi Rada Stredoceského kraje.
Kde se vtéto smérnici hovoii o prislusném odboru, rozumi se tim i prislu$né
samostatné oddéleni. Kde se v této smérnici hovoti o vedoucim ptislusného odboru,
rozumi se tim 1 vedouci piisluSného samostatného oddé¢lent.
Zadavatelem je obecné subjekt, ktery v ramci vetfejné zakazky, resp. zadavaciho fizeni,
poptava né&jaké zbozi ¢i sluzby, popi. stavebni prace. Pro ucely této smérnice je
zadavatelem StiredoCesky kraj (dale také jen ,,Kraj“) nebo prispévkova organizace
Stiredoceského kraje (dale jen ,,PO*).
Dodavatelem se rozumi osoba, ktera nabizi poskytnuti dodavek, sluzeb nebo stavebnich
praci, nebo vice téchto osob spolecné, stejné jako osoba ¢i vice téch osob spolecné, které
dodavky, sluzby nebo stavebni prace Zadavateli jiz poskytuji. Za dodavatele se povazuje
1 pobocka zavodu.
Administratorem je vécné piislusny odbor Krajského ufadu s vlastni rozpoctovou
kapitolou; vécné ptislusnym odborem Krajského ufadu se pro tcely této smérnice rozumi
odbor odpovédny za danou oblast, nebo odbor krajského ufadu, do jehoz ptlisobnosti
spadd konkrétni pfispévkova organizace (dale jen ,,vécné prislusny odbor®). Za
Administratora jednd samostatné vedouci ptislusného odboru.
V piipadé¢ PO je Administratorem osoba povétend feditelem piislusné PO, piipadné
véene prislusny odbor, do jehoz gesce spada zadajici PO, na zakladé zadosti feditele PO.



2.8

2.9

2.10
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2.12

2.13

2.14

2.15

2.16

2.17

2.18

2.19

Administrator je odpovédny za zajiSténi procesu vetejné zakazky (administraci), piicemz
bez pfislusného povéfeni neni opravnén vyhlaSovat, zadévat, ménit ¢i rusit vefejnou
zakazku, €i do ni jinak zasahovat.

Verejnou zakazkou malého rozsahu (dale jen ,,VZMR®) je vefejna zakazka, jejiz
piedpokladana hodnota je nizsi nebo rovna Castce stanovené ZZVZ.

VZMR drobny nakup je VZMR, jejiz ptedpokladand hodnota je niz§i nebo rovna ¢éastce
150 000 K¢ bez DPH v piipadé potizovani dodavek nebo sluzeb a nizsi nebo rovna ¢astce
250 000 K¢ bez DPH v ptipad¢ potizovani stavebnich praci.

VZMR vétsi nakup je VZMR, jejiz predpokladana hodnota v piipad¢é pofizovani
dodavek nebo sluzby piesahuje castku 150 000 K¢ bez DPH a je nizsi nebo rovna ¢astce
750 000 K¢ bez DPH a v pfipadé pofizovani stavebnich praci piesahuje
castku 250 000 K¢ bez DPH a je nizsi nebo rovna ¢astce 1 500 000 K¢ bez DPH.
VZMR vys$s§i hodnoty je VZMR, jejiz piedpokladana hodnota piesahuje castku
750 000 K¢ bez DPH v ptipadé potizovani dodavek nebo sluzeb az do limitu pro VZMR
dle ZZVZ a v ptipad¢ pofizovani stavebnich praci piesahuje ¢astku 1 500 000 K¢ bez
DPH az do limitu pro VZMR dle ZZVZ.

Podlimitni vefejnou zakazkou je vefejna zakazka, ktera piesahuje limit VZMR dle
ZZN/Z a je nizsi nez Castka stanovend nafizenim vlady ¢. 172/2016 Sb., o stanoveni
finan¢nich limith a ¢astek pro ucely ZZVZ (dale jen ,,NaFizeni*) pro nadlimitni vefejné
zakazky .

Nadlimitni veFejnou zakazkou je vetfejnd zakazka, kterd je vyssi nebo rovna Céstce
stanovené Nafizenim pro nadlimitni vefejné zakazky.

VyhlaSenim verejné zakazky se rozumi formalni ozndmeni ¢i zvefejnéni zaméru
Zadavatele zadat vetejnou zakazku. Vyhldsenim je tedy napiiklad odeslani objednavky
U VZMR drobny nakup, odeslani poptavky u VZMR vétsi ndkup, nebo zvetejnéni
piislusnych dokumenti na profilu zadavatele v ostatnich ptipadech.

Zadavacim ¥izenim je proces zabezpeCeni vybéru nejvhodnéjsi nabidky. Jde
0 formalizovany postup upraveny ZZVZ a touto smérnici, kterym je vybiran dodavatel
jako realizator piislusné vetejné zakazky. V zadavacim fizeni je zadavatel povinen
dodrzet zadavaci podminky.

Zadanim verejné zakazky je uzavieni uplatné smlouvy mezi Zadavatelem
a dodavatelem, z niz vyplyva povinnost dodavatele poskytnout dodavky, sluzby nebo
stavebni prace.

GINIS SML je modul elektronického interniho systému, prostfednictvim kterého Kraj
eviduje smlouvy.

E-ZAK je profil Zadavatele, ktery umoziuje neomezeny dalkovy pfistup k informacim
a dokumentiim zadavanych vefejnych zakdzek a zarovein certifikovanym elektronickym
nastrojem pro evidenci procesu administrace Vetejnych zakdzek a VZMR zadavanych
Stfedoceskym krajem a PO.

PrisluSnym radnim se rozumi radni, v jehoz gesci je odbor, ktery je Administratorem
vetejné zakazky. V piipad¢ nasledujicich odbori a samostatnych oddéleni: Odbor
hospodatské spravy, Odbor legislativné pravni, Odbor spravni a krajsky Zivnostensky
utrad, Odbor personalni, Odbor kontroly, odd€leni interniho auditu a oddéleni digitalizace
se tam, kde se hovofi o pfislusSném radnim, rozumi reditel Krajského uradu.

3 UKONY ZADAVATELE PRI ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK

3.1

Jednotlivé ukony za Kraj coby Zadavatele vefejnych zakazek jsou opravnéni €init (viz
piiloha €. 1 této smérnice ,,Schéma zakladnich postupt®):



3.2

Zastupitelstvo Stiedodeského kraje (dale jen ,,Zastupitelstvo®)!, Rada? hejtman &i
hejtmanka Stfedodeského kraje (dale jen ,,hejtmanka“),?

¢len Rady, feditel Krajského ufadu nebo jind osoba uréend (povéiena) V usneseni
Zastupitelstva nebo v usneseni Rady, ¢i na zaklad¢ samotného poveétenti,

vedouci vécné ptislusSného odboru v piipadé¢ VZMR,

Vedouci odboru miize provedenim konkrétniho tikonu ¢i ukont pii zadavani VZMR
povetit pisemné jiného zaméstnance odboru.

Jednotlivé tkony za PO coby Zadavatele vetejnych zakazek je opravnén Cinit:

feditel PO; Reditel PO miZe provedenim konkrétniho ukonu &i ukond pisemné povéfit
jiného zaméstnance PO.

4 ZASADY ZADAVACIHO RiZENI VEREJNYCH ZAKAZEK

4.1

4.2

4.3

V ramci zaddvaciho fizeni je vzdy nutné dodrZovat zasadu transparentnosti, zdsadu
pfimétenosti, zasadu rovného zachazeni a zasadu zdkazu diskriminace.

V zadavacim fizeni je vzdy nutné zajistit hospodarnost, efektivnost a ucelnost pouziti
vetejnych prostredkt (tzv. principy ,,3E%).

Zaptedpokladu, Ze to bude vzhledem k povaze a smyslu vefejné zakazky vhodné, je tieba
dodrzovat téz zasady socialné¢ odpovédného zadavani, environmentalné¢ odpovédného
zadavani a inovaci. Podrobnosti stanovi Pfiloha ¢. 3 ,,Socialné a environmentalné
odpovédné zadavani a implementace inovaci“. U podlimitnich a nadlimitnich vetejnych
zakazek je nutné Vv auditni stopé zachovat rovnéz odivodnéni postupu Zadavatele
v souladu s témito zasadami vyplnénim tabulky ,,Vyhodnoceni pfilezitosti OVZ pii
plnéni vetejné zakazky*, uvedené v Ptiloze 3.

HLAVA II
POSTUPY PRED ZAHAJENIM ZADAVANI VEREJNE ZAKAZKY

5
5.1

5.2

5.3

SPECIFIKACE PREDMETU VEREJNE ZAKAZKY

Administrator odpovida za specifikaci pfedmétu vetejné zakazky (pozadovaného plnéni)
a za to, ze predmét vefejné zakazky je pro Zadavatele nezbytny a ucelny.

Pti specifikaci pfedmétu vetejné zakazky je nutné piihlédnout k tomu, jaké obdobné,
spolu souvisejici dodavky ¢i sluzby, hodla Zadavatel potidit v prib¢hu nasledujicich
12 kalendainich mésicti ¢i udetniho obdobi, které je delsi nez 12 mésict.* Souvisejici
plnéni je tieba vZdy posoudit alesponi z hledisek vécnych, mistnich, asovych (jaké plnéni
bude tfeba pofidit v uréitém casovém horizontu) a funkénich, tj. zda predmét plnéni
vetejné zakazky tvoii jeden funkéni celek.

Administrator nesmi rozdélit predmét vetejné zakazky tak, aby tim dosSlo ke sniZeni
predpokladané hodnoty pod prahy stanovené pro nadlimitni a podlimitni vetejné zakazky
a pro jednotlivé druhy VZMR dle ¢l. 10 této Smérnice.

Podle § 36 pism. a) zakona o krajich, nebo pokud si tento tikon vyhradilo podle § 37 zdkona o krajich.
Podle § 59 odst. 2 pism. e) a odst. 3 zakona o krajich.
Podle § 61 odst. 1 a § 59 odst. 4 véty druhé zakona o krajich.

Ugetni obdobi miize byt delsi nez 12 mésict v piipadech upravenych v § 3 odst. 4 zakona &. 563/1991 Sb.,
0 ucetnictvi.



5.4

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

Na zékladé specifikace predmétu vefejné zakazky Administrator uréi druh® vefejné
zakazky:

- dodavky,

- sluzby,

- stavebni prace.

STANOVENI PREDPOKLADANE HODNOTY VEREJNE ZAKAZKY
Ptedpokladanou hodnotou vetejné zakazky se rozumi Administratorem predpokladana
vyse uplaty za predmét vefejné zakazky vyjadienda v K¢ bez DPH. Postup stanoveni
predpokladané hodnoty je povinnou soucasti dokumentace k vetejné zakazce, mimo
VZMR drobny nékup.

Pti stanoveni pfedpoklddané hodnoty vetejné zakazky je Administrator povinen secist
ptedpokladané hodnoty vSech souvisejicich plnéni, ktera tvoii pfedmét vefejné zakazky.
Ptedpokladand hodnota verejné zakazky rozd€lené na ¢asti se stanovi dle § 18 ZZVZ.
Jsou-li predmétem vetejné zakazky pravidelné potizované nebo trvajici doddvky nebo
sluzby, postupuje se dle § 19 a nasl. ZZVZ.

Do ptedpokladané hodnoty vetfejné zakazky se zahrne hodnota vSech plnéni, kterd mohou
vyplyvat ze smlouvy na vetrejnou zakazku a predpokladana hodnota vSech vyhrazenych
zmén zavazki ze smlouvy (dle § 100 odst. 1 ZZVZ). Pokud bude vyhrazeno plnéni za
pouziti jednaciho fizeni bez uvefejnéni podle § 100 odst. 3 ZZVZ, je tieba uvést téz
predpokladanou hodnotu vyhrazeného plnéni.® Pouziti instituti upravenych
v § 100 ZZVZ je tieba vzdy nalezité odlivodnit.

Do predpokladané hodnoty vetfejné zakazky se zahrne 1 pfedpokladana vyse cen, odmén
nebo jinych plateb, které Zadavatel poskytne dodavatelim v souvislosti s jejich ucasti
Vv zad4avacim fizeni.

Predpoklddand hodnota vetejné zakazky se stanovi k okamziku zahajeni zadavaciho
fizeni, nebo k okamziku zadadni vefejné zakazky, pokud nebyla zad4dna v zadavacim fizeni
(tj. k okamziku uzavieni smlouvy).

Predpokladand hodnota vefejné zakazky se stanovi na zékladé¢ Udaji a informaci
0 zakdzkach stejného ¢1 podobného piredmétu plnéni. Administrator pii stanoveni
pfedpokladané hodnoty piihlédne k Udajim a informacim o zakazkach stejného ¢i
podobného pfedmétu plnéni, ktery v minulosti pofizoval sam nebo ktery pofizoval jiny
zadavatel; nema-li Administrator k dispozici takové tdaje nebo informace, vychazi
z informaci ziskanych prizkumem trhu (ktery nesmi zvyhodnit oslovené dodavatele,
napf. sdélenim obsahu zaddvaci dokumentace), pfedb&éznymi trznimi konzultacemi nebo
jinym vhodnym zptisobem (napiiklad na zaklad¢ vefejn¢ dostupnych udajl, na zakladé
znaleckého posudku, na zdkladé cenovych nabidek ad.).

Predpokladanou hodnotu vefejné zakazky na pravidelny ndkup potravin muiize
Administrator stanovit podle metodického doporuceni vydaného OLPPR na zakladé

Pii stanoveni druhu vefejné zakazky je tieba vychazet z definic obsazenych v § 14 ZZVZ. Jde-li 0 veiejnou
zakazku, ktera v sob& zahrnuje vice druhd, postupuje se dle pravidel platnych pro druh vefejné zakazky
odpovidajici jejimu hlavnimu pfedmétu uréenému v souladu s § 15 ZZVZ.

Vyhrazena zména zavazku dle § 100 odst. 1 ZZVZ se muze tykat rozsahu dodéavek, sluzeb nebo stavebnich
praci, ceny nebo jinych obchodnich nebo technickych podminek; podminky pro tuto zménu a jeji obsah musi
byt jednoznacné vymezeny a takovato zména nesmi zmenit celkovou povahu vetejné zakazky.

Vyhrada pouziti jednaciho fizeni bez uvetejnéni dle § 100 odst. 3 ZZVZ pro poskytnuti novych sluzeb nebo
novych stavebnich praci je mozna jen za splnéni podminek § 66 ZZVZ, piedpoklddand hodnota takto
vyhrazeného plnéni nesmi presahnout 30 % ptedpokladané hodnoty vetejné zakazky a musi byt téZ vymezena
predpokladana doba a rozsah poskytovani takového plnéni.

6



6.8

6.9

Spole¢ného stanovisko Ministerstva pro mistni rozvoj a Ministerstva zemédélstvi k
otazce uréeni ,,dodavek stejného druhu‘ v ptipad¢ pravidelného potizovani potravin pro
ucely aplikace § 19 odst. 1 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve
znéni pozdéjsich predpist.

O vypoctu (stanoveni) predpoklddané hodnoty vefejné zakdzky musi byt proveden
pisemny zdznam, ktery je soucasti dokumentace verejné zakazky, mimo VZMR drobny
nakup.

Pii stanoveni ptfedpokladané hodnoty musi Administrator zaroven stanovit, zda je
piedpokladand hodnota vefejné zakazky i maximalni (nepiekrocCitelnou) nabidkovou
cenou. Tento postup zvoli Administrator zejména v piipadé zajisténi potieby
nepiekroceni hodnot pro jednotlivé rezimy veiejnych zakazek.

6.10 Na zakladé urceni predpokladané hodnoty Administrator uréi rezim vetejné zakazky:

7
7.1

- VZMR drobny nakup
- VZMR vétsi nakup

- VZMR vyssi hodnoty,
- podlimitni,

- nadlimitni.

OVERENI EXISTENCE DALSICH PRAVIDEL

V pripadé vefejné zakazky (spolu)financované z dotace ¢i jinych externich zdroju
odli$nych od rozpoctu Zadavatele, je vzdy nutné zkoumat, zda podminky pro poskytnuti
dotace nestanovi zvlastni pravidla pro postup Zadavatele, a pokud stanovi, je nutné
postupovat v souladu s nimi. Pravidla poskytovatele dotace pro postup Zadavatele stejné

jako ustanoveni ZZVZ jsou nadtfazena pravidlim této smérnice.

8 VYMEZENI ZADAVACICH PODMINEK

8.1

8.2

8.3

V piipad€¢ nadlimitnich a podlimitnich vetfejnych zakazek Administrator vzdy vymezi
zadavaci podminky vetejné zakazky prostfednictvim Interniho formuladfe vefejné
zakazky dle pfilohy €. 2 této smérnice. Ustanoveni tohoto odstavce se nepouZije na
piispévkoveé organizace v pripadé, Zze VZ zadavaji samostatné, nebo prostiednictvim
svého externiho zadavatele.
Smluvni podminky pro plnéni pfedmétu vetejné zakdzky jsou stanoveny v podobé
navrhu smlouvy, ktera tvofi soucdst zaddvaci dokumentace v pfipadé VZMR vyssi
hodnoty, podlimitnich a nadlimitnich vetejnych zakazek, s vyjimkou takovych situaci,
kdy Administrator neni schopen vymezit navrh smlouvy v podrobnostech
akceptovatelnych tcastniky zadavaciho fizeni.
Pozadavky na kvalifikaci dodavateli
a) VZMR

Pro VZMR nejsou stanovena zavazni pravidla pro pozadavky na kvalifikaci

dodavateld.
b) Podlimitni rezim

V podlimitnim reZimu se postupuje obdobné¢ jako v nadlimitnim reZzimu.

V ramci zjednoduSeného podlimitniho fizeni je mozno stanovit i jina kritéria

kvalifikace, nez stanovi ZZVZ.’
¢) Nadlimitni rezim

V nadlimitnim rezimu je tfeba vzdy stanovit pozadavky na:

- zékladni zplsobilost dle § 74 ZZVZ,

- profesni zpisobilost dle § 77 odst. 1 ZZVZ.

Srov. § 53 odst. 4 ZZVZ.



8.4

8.5

8.6

8.7

8.8

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

V nadlimitnim rezimu je mozné stanovit pozadavky na:

- profesni zptsobilost dle § 77 odst. 2 ZZVZ,

- ekonomickou kvalifikaci dle § 78 ZZVZ,

- technickou kvalifikaci dle § 79 ZZVZ.
Hodnotici kritéria
Hodnoceni nabidek musi byt provedeno dle jejich ekonomické vyhodnosti. Ekonomicka
vyhodnost se hodnoti na zédkladé
- nejvyhodnéjsiho poméru nabidkové ceny a kvality véetn¢ poméru nékladii zivotniho

cyklu a kvality,
- nejnizsi nabidkové ceny, nebo
- nejnizsich néklada zivotniho cyklu.
Kritéria kvality, ktera nejsou ¢iseln¢ vyjadritelna, musi Administrator vymezit tak, aby
nabidky byly porovnatelné a naplnéni kritérii a jejich posouzeni a hodnoceni byly
prezkoumatelné. U kritérii kvality Administrator jednoznacné stanovi a popiSe, co
konkrétné bude hodnoceno, a jaké aspekty povedou k vysSimu, nebo naopak k niz§Simu
hodnoceni. Kritériem kvality nesmi byt smluvni podminky, jejichz ucelem je utvrzeni
povinnosti dodavatele (napt. vySe smluvnich pokut) nebo platebni podminky.
Naklady zivotniho cyklu, v piipad¢, ze jde o hodnocené kritérium, jsou vSechny po sob&
jdouci nebo provazané naklady za celou dobu existence (pfipravy, vzniku, uzivani,
zaniku, odstranéni) pfedmétu vefejné zakazky.®
Administrator je povinen vzdy stanovit nejen kritéria hodnoceni, ale i metodu
vyhodnoceni nabidek v jednotlivych kritériich a vahu nebo jiny matematicky vztah mezi
kritérii.
Soucasti zadavacich podminek u VZMR by mélo byt ustanoveni, ze kterého bude
vyplyvat, Ze zadavatel je opravnén zadavaci fizeni zrusit i bez uvedeni ditvodu, a to az do
okamziku podpisu smlouvy s vybranym uchazecem.

PREDANI VEREJNE ZAKAZKY EXTERNIMU ADMINISTRATOROVI,
PREDANI VEREJNE ZAKAZKY K ADMINISTRACI GESCNE PRISLUSNEMU
ODBORU
PO mohou mit vlastniho externiho administratora odliSného od externiho administratora,
ktery poskytuje své sluzby Krajskému ufadu. Tento ¢lanek upravuje postup pouze
Vv ptfipadech tykajicich se externiho administratora zajiSténého Krajskym uradem.
V ptipadé, Ze jde o podlimitni ¢i nadlimitni vefejnou zakazku se slozitym pfedmétem
plnéni, ¢i jde o jinak obtiZzn¢ zadatelnou vetfejnou zakazku, mize ji Administrator predat
k zajisténi procesu administrace externimu administratorovi. Pfedani je realizovano na
zaklad¢é vyplnéni Interniho formuléfe vetfejné zakéazky, ktery je s zadosti o externi
zajisténi procesu administrace vetejné zakazky formalné (prostfednictvim vnitiniho
sdéleni) pfedan na Odbor legislativné pravni (OLP), oddéleni pravni (OLPPR). Pravni
oddéleni zajisti osloveni externiho administratora.
Zajisténi procesu administrace vetejné zakazky externim administratorem schvaluje Rada
kraje, nebo jina osoba na zakladé povéieni Radou kraje.
K pfedani musi dojit v pfiméfeném casovém predstihu zohlediiujicim zejména
pozadovany termin plnéni, slozitost vefejné zakdzky a pftibliznou dobu trvani
jednotlivych zadavacich fizeni. Pfedani VZ probéhne nejdiive po ukonceni piredbézné
finan¢ni kontroly.
Pravni oddéleni po osloveni externiho administratora a pravnim zajiSténi externi
administrace verejné zakazky (vytvoreni objednavky ¢i smlouvy na administraci vefejné
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9.6

9.7

9.8

9.9

9.10

zakazky) zajisti propojeni kontaktnich osob Administratora a externiho administratora
prostfednictvim informace pfes vnitini sdé€leni. V pfipadé Administratora PO je
komunikace mezi PO a OLPPR zajistovana prostiednictvim ptislu§ného odboru, do jehoz
gesce zadavajici PO spadd. OLPPR neposuzuje ani nekontroluje VZ ptedavanou
externimu administratorovi, za spravnost a Uplnost piedavanych podkladii nese
odpovédnost Administrator.

Administrator je nasledné samostatné odpovédny za vedeni komunikace se zajisténym
externim administratorem, poskytovani v€asnych informaci a udaja potfebnych k fadné
administraci vefejné zakazky externim administraitorem. Administrator je nadale
odpovédny za tkony zadavatele v tomto fizeni V rozsahu dle této smérnice a ptipadného
povéteni, externi administrator je odpovédny pouze za administraci zakazky jako
procesul.

V piipadé, ze zadavatelem podlimitni ¢i nadlimitni vetfejné zakdzky se slozitym
predmétem plnéni, ¢i jinak obtizn¢ zadatelné vefejné zakazky, je PO Stiedoceského kraje,
muze ji pfedat k administraci gescné prislusnému odboru. Pfed pfedanim musi zadavajici
PO nejdiive ziskat pisemné vyjadieni gescné prislusného odboru, zda je v jeho kapacité
VZ za zadéavajici PO administrovat. Ges¢né pfislusny odbor je povinen vyjadtit se do
sedmi (7) pracovnich dni od obdrzeni Zadosti. Pokud se geséné prislusny odbor vyjadii
negativné, muze zaddvajici PO pozddat o zajiSténi administrace externim
administratorem dle odst. 9.2. — 9.6. tohoto ¢lanku. Pfedani je realizovano na zékladé
vyplnéni Interniho formulédfe vefejné zakdzky, ktery je s zadosti o zajisténi procesu
administrace vefejné zakazky formalné predan na gescné ptislusny odbor.

K pfedani musi dojit v pfiméfeném casovém piedstihu zohlediujicim zejména
pozadovany termin plnéni, slozitost vefejné zakazky a pfibliznou dobu trvani
jednotlivych zadavacich fizeni. Pfedani VZ prob&hne nejdiive po ukonceni predbézné
finan¢ni kontroly.

Gescné piislusny odbor nasledné realizuje administraci pfedané vefejné zakazky,
ptipadné ji pteda dle predchozich ustanoveni k administraci externimu administratorovi.
Ptislusna PO je nadale pln¢ odpovédna za tikony zadavatele v tomto fizeni v rozsahu dle
této smernice a pripadného povéieni, ges¢né piislusny odbor je odpovédny pouze za
administraci zakazky jako procesu.

Na administraci zakazky pro PO prosttednictvim gescné ptislusného odboru se pfimérené
pouziji dal$i ustanoveni o externim administratorovi (napt. ohledné obsazovani hodnotici
komise).

HLAVA 11
VEREJNE ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU

10 OBECNA PRAVIDLA

10.1

10.2

10.3

VZMR se nezadavaji v zadavacich fizenich upravenych v ZZVZ. Pti jejich zadavani je
v8ak vZdy nutné v maximalni moZné mitfe dodrZet zasady pro zadavani vetejnych zakazek
a postupovat v souladu s touto smérnici.

Je-li to vhodné, muze Zadavatel postupovat pii zadavani VZMR téz dle piilohy ¢. 3 této
smérnice ,,Socidln¢ a environmentalné odpovédné zadavani a implementace inovaci®.
VZMR se déli na:

- VZMR drobny nékup,

- VZMR vétsi nékup,

- VZMR vyssi hodnoty.

Jednotlivé VZMR dle této smérnice jsou administrovany vzdy v rezimu dle jejich aktualni
hodnoty, bez zapocCitani hodnot piipadnych piedchozich plnéni. Séitani hodnot
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jednotlivych VZMR v ¢asovém obdobi se provadi pouze s ohledem na dodrzeni limiti
dle ZZVZ. Pri uplatnéni tohoto pravidla je v§ak potieba dbat na to, aby nedochazelo
k ucelovému déleni zakazek.

10.4 VZMR na ndkup potravin uskutecnovany priabeézné podle aktualnich potreb se povazuje
vzdy za VZMR drobny nakup.

11 VZMR DROBNY NAKUP

11.1 Drobny nakup provadi samostatn¢ Administrator.

11.2 Pfi Drobném ndkupu neni nutné provadét prazkum trhu zjiStovanim ceny u rtiznych
dodavatelt. Pii Drobném nakupu postacuje respektovat princip 3E s tim, Ze cena plnéni
musi odpovidat cené v misté a ¢ase obvyklé. Pii dodrzeni uvedenych podminek je mozné
Drobny nékup zadat ptimo konkrétnimu dodavateli.

11.3 Drobny nakup se doklada provedenou predbéznou fidici kontrolou pted vznikem zdvazku
a ucetnimi doklady, resp. ucetnimi zdznamy podle zédkona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi.
Z dokladu (ti€etniho nebo s nim souvisejici objednavky) musi byt zfejmy zejména
pfedmét vetejné zakdzky, mnozstvi dodané¢ho plnéni a cena plnéni. Drobné nédkupy
a souvisejici dokumentace se eviduji v GINIS SML, v ptipad¢ PO ve vlastni evidenci.

11.4 Administrator — odbor Krajského utadu je povinen dodrzet proces finan¢ni kontroly dle
Pokynu ¢. 5/2020 ke smlouvam, objednavkam a piislibim. Je-li Administratorem PO,
postupuje dle zdkona a vlastnich internich predpisi.

12 VZMR VETSI NAKUP

12.1 Vétsi nakup provadi samostatné Administrator.

12.2 Vétsi nédkup lze zadat na zéklad¢ provedeného poptavkového fizeni — prizkumu trhu.
Prizkum trhu se provadi formou osloveni alespon 3 relevantnich dodavateltl. Zadavatel
nesmi provadét prizkum trhu opakované u stejného okruhu dodavateld, neni-li to
odiivodnéno predmétem plnéni €1 jinymi zvlaStnimi okolnostmi (napf. omezenym
okruhem relevantnich dodavatelii plnéni). Dokumentace vét§iho ndkupu je vedena na
profilu zadavatele v systému E-ZAK v sekci Interni dokumenty, kdy tato evidence
nahrazuje vedeni dokumentace v elektronické spisové sluzbé, v piipadé PO ve vlastni
evidenci. Evidence dokumentt probihda v E-ZAK pribézné, bezodkladné po jejich
vzniku.

12.3 Soucasti takto evidované dokumentace je minimaln¢:

- pisemny zdznam o vypoctu (stanoveni) piedpokladané hodnoty vetejné zakazky
(¢lanek 6 Smérnice),

- vyzva k podéani nabidky (osloveni),

- dorucené a hodnocené nabidky,

- zaznam (protokol) o posouzeni a hodnoceni nabidek.

12.4 Pted vyhlasenim vetejné zakazky provede Administrator schvalovaci proces, kde je nutny
souhlas ptikazce operace a spravce rozpoctu. Administrator — odbor Krajského tradu
provede tyto schvalovaci procesy prostiednictvim elektronické spisové sluzby
(referatnik). Administrator — odbor Krajského ufadu je dale povinen dodrzet proces
finan¢ni kontroly dle Pokynu ¢. 5/2020 ke smlouvam, objednavkam a pfislibam. Je-li
Administratorem PO, postupuje dle zakona a vlastnich internich ptedpist.

12.5 Prubéh provadéného prizkumu trhu Zadavatel pisemné zachyti (napf. formou mailové
komunikace) a uchova. Nabidky jsou porovnatelné, pokud zohlediiuji stejny rozsah
plnéni, stejné podstatné technické parametry a stejné obchodni podminky, jez maji na
nabidku pfimy vliv, tj. zejména délku zaru¢ni doby, termin a misto dodani, platebni
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12.6

12.7

12.8

podminky, sank¢ni ujedndni. Administrace prizkumu trhu je mozna i prostfednictvim E-
ZAK, a to v uzaviené vyzve tiem a vice dodavateliim.

Pokud Administrator obdrzi v ramci provedeného poptavkového fizeni nabidku jediného
dodavatele, mize ptistoupit k uzavieni smlouvy ¢i k objednavce s timto dodavatelem.
Zadavatel miize oslovit 1 mén¢ nez 3 dodavatele. K takovému postupu vSak zadavatel
zpracuje pisemné odivodnéni, které bude soucasti dokumentace vétsiho nakupu.

Vyse skute¢né uhrazené ceny za plnéni smlouvy nebo na zakladé provedené objednavky
musi byt uvetejnéna v souladu se ZZVZ.

13 VZMR VYSSI HODNOTY

131

13.2

13.3

13.4

135

13.6

13.7

VZMR vys§i hodnoty provadi samostatné Administrator — vedouci odboru KUSK, na

zakladé¢ predchoziho pisemného souhlasu ptislusného radniho. V ptfipadé¢ Administratora

PO provadi VZMR vys§i hodnoty Administrator PO samostatné i bez souhlasu

ptislusného radniho.

Souhlas ptislusného radniho je administrativnim krokem a v ptipad¢ ptislusného radniho

nejde o jednani za Zadavatele, neni-li takovou ¢innosti povéien.

Administrace a tkony ve vybérovém fizeni na VZMR vy§s§i hodnoty se Cini elektronicky

prostfednictvim E-ZAK, kdy tato evidence nahrazuje vedeni dokumentace v elektronické

spisové sluzb&. Soucasti takto evidované dokumentace je minimalné:

- pisemny zdznam o vypoctu (stanoveni) pfedpokladané hodnoty vetejné zakazky
(¢lanek 6 Smérnice),

- interni formuléf, byl-li vytvofen,

- zfizeni komise,

- Cestné prohlaseni ¢lend komise,

- eticky kodex ¢lenti komise.

Pied vyhlaSenim vetejné zakazky provede Administrator schvalovaci proces, kde je nutny

souhlas ptikazce operace a spravce rozpoctu. Administrator — odbor Krajského tradu

provede tyto schvalovaci procesy prostiednictvim elektronické spisové sluzby

(referatnik). Administrator — odbor Krajského ufadu je dale povinen dodrZet proces

finan¢ni kontroly dle Pokynu ¢. 5/2020 ke smlouvam, objednavkam a ptislibam. Je-li

Administratorem PO, postupuje dle zakona a podle vlastnich internich pfedpisu.

Vybérové tizeni u VZMR vyssi hodnoty se zahajuje vzdy uvetejnénim vyzvy k podani

nabidky (pfip. zadavaci dokumentace) na profilu Zadavatele v E-ZAK. Vyzva k podani

nabidky musi byt uvetejnéna po celou dobu trvani lhiity pro podani nabidek. Dobrovolné

je mozné i odeslat vyzvu k podéani nabidky alespoit dvéma dodavatelim.

VZMR vyssi hodnoty administrované v ramci Krajského ufadu jsou vedeny vyhradné

elektronicky. Administrator je ve vyzveé povinen uvést, ze nabidky jsou pfijimany pouze

elektronicky prostiednictvim E-ZAK.

V mimofadnych odivodnénych ptipadech, kdy jsou dodavatelé obeslani jinak nez

prostfednictvim E-ZAK, je nutno zajistit potvrzeni o odeslani vyzvy k podani nabidky

vSem takto obeslanym dodavatelim (naptiklad dodejkou, ptfedavacim protokolem,

vypisem z datové schranky, e-mailovou korespondenci apod.). Veskera komunikace se

nasledné musi evidovat na E-ZAK v ¢asti ,,Interni dokumenty*. O obeslani dodavatelt

jinym zplusobem nez prostfednictvim E-ZAK rozhoduje feditel PO, kterd je

Administratorem, nebo vedouci odboru ktery je Administratorem. Takovy postup musi

byt fadné zdiivodnén zejména s ohledem na zajisténi péce fadného hospodare. Pisemné

odliivodnéni takového postupu je vzdy soucasti dokumentace k vefejné zakazce.

Vyzva kpodani nabidky (piip. zadévaci dokumentace) musi obsahovat alespon

nasledujici nalezitosti:
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a) identifikaéni udaje Zadavatele®;

b) nazev VZMR vyssi hodnoty;

¢) druh VZMR vyssi hodnoty (dodavky, sluzby nebo stavebni prace);

d) predmét VZMR vyssi hodnoty v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky;

e) doba a misto plnéni pifedmétu VZMR vyssi hodnoty;

f) pozadavek na zplisob zpracovani nabidkové ceny;

g) podminky a pozadavky na zpracovani nabidky, tj. jaké udaje tykajici se pfedmétu
VZMR vyssi hodnoty a jeho realizace maji dodavatelé v nabidkach uvést, aby mohl
Zadavatel posoudit soulad nabidky se zadavacimi podminkami, déale pozadavek
Zadavatele na piedloZeni navrhu smlouvy na realizaci VZMR vyssi hodnoty, pokud
neni navrh smlouvy soucasti zadavacich podminek; nabidka musi vzdy obsahovat
Cestné prohlaseni, ze dodavatel splituje podminku dle § 4b zakona ¢. 159/2006 Sb.,
o stfetu z4jmul, pifipadné dal§i prohldSeni poZadovana zdkonem (napt. Cestné
prohlaseni k mezinarodnim sankcim proti Rusku a Bélorusku).

h) 1lhata a misto pro podani nabidky a termin a misto otevirani nabidek, pokud se kona;

1) hodnotici kritéria a zptisob hodnoceni dle kritérii hodnoceni;

J) pozadavky na varianty nabidek, pokud je Zadavatel ptipousti;

k) informace o piipadné prohlidce mista plnéni a informace o poskytovani vysvétleni
zadavaci dokumentace.

I) upozornéni, Ze Zadavatel je opravnén nevybrat Zadnou nabidku ¢i moznost VZMR
vy$§i hodnoty bez udéani diivodu zrusit.

13.8 Zadavaci podminky mohou dale obsahovat zejména:

a) pozadavky na prokazani kvalifikace dodavatele;

b) pozadavky na specifikaci ptipadnych poddodavatel (identifika¢ni udaje) a vécné
vymezeni plnéni dodaného jejich prostfednictvim;

c) informaci o moznosti posuzovat nabidku z hlediska mimofadné nizké nabidkové
ceny analogicky dle § 113 ZZVZ.

13.9 Lhta pro podani nabidek musi byt stanovena pfiméfene s ohledem k povaze, predmétu,
rozsahu, predpokladané hodnot€ a slozitosti pfedmétu VZMR vyssi hodnoty, vzdy vSak
nejméné v délce deseti (10) kalendarnich dnii od uvetejnéni vyzvy k podani nabidky
(ptip. zadavaci dokumentace) na profilu Zadavatele; v odivodnénych mimotadnych
pfipadech mize Administrator rozhodnout o zkraceni minimalni lhiity, takovym krokem
vSak nesmi dojit k poruSeni zasad pro zadavani verejnych zakazek, jak jsou uvedena v €l.
4. této Smérnice. Odiivodnéni tohoto postupu bude soucasti dokumentace k VZMR vyssi
hodnoty.

13.10 Zadavaci dokumentace musi obsahovat ustanoveni o tom, Ze zadost o vysvétleni musi byt
Zadavateli dorucena nejpozdéji Ctyfi (4) pracovni dny pied uplynutim lhity pro podani
nabidek. Na pozd¢ji dorucené zadosti neni Zadavatel povinen reagovat. Na zakladé fadné
a vcas dorucené zadosti poskytne Zadavatel dodavateli pisemné vysvétleni nejpozdéji do
dvou (2) pracovnich dniti od doruceni Zzadosti. Vysvétleni zadavaci dokumentace
Zadavatel uveiejni na profilu Zadavatele, a to bez identifikace konkrétniho tazatele. Pti
poskytovani vysvétleni zaddvaci dokumentace postupuje Zadavatel analogicky
s§98 a§99272zVvZ.

13.11 Pti podavani listinnych nabidek, které je analogicky k ustanoveni odst. 13.6. pfipustné
pouze Vv mimofddnych a odivodnénych piipadech, se vzdy kond vefejné otevirani
nabidek a to bezodkladné. Pisemné odiivodnéni takového postupu je vzdy soucdsti
dokumentace k vefejné zakazce. V takovém piipadé se mohou otevirani nabidek
zucCastnit ucastnici, ktefi podali nabidku ve lhit€ pro podani nabidek, resp. jejich

9 Nazev zadavatele, identifikaé¢ni ¢&islo a sidlo.
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zastupci). Za ucastnika se muze ucastnit jen jeho zastupce — osoba dle zaznamu
V obchodnim rejstiiku, nebo osoba disponujici pfisluSnym povétenim/plnou moci.
Termin otevirani obalek je uveden v zadavaci dokumentaci, pii jeho zméné¢ je uveden na
profilu zadavatele v E-ZAK. Pii otevieni kazdé nabidky budou vSem pfitomnym
ucastnikim (resp. jejich zastupciim) sdéleny identifikacni idaje ucastniku, kteii podali
nabidku a udaje z nabidek odpovidajici ¢iseln¢ vyjadfitelnym kritériim hodnoceni.
Listinné nabidky jsou Administratorem povinné pievadény do elektronické podoby
(skenovany), v¢etné obalky, a pro evidenéni potifebu bezodkladné vkladany do E-ZAK
(jako v ptipad¢ elektronicky podanych nabidek).

13.12 Zadavatel je opravnén nejprve provést hodnoceni nabidek a nasledné posouzeni splnéni
podminek casti ve vybérovém fizeni u dodavatele, jehoz nabidka byla hodnocena jako
ekonomicky nejvyhodnéjsi. Pokud v takovém ptipadé vybrany dodavatel podminky
ucasti ve vybérovém fizeni nesplni, provede Zadavatel posouzeni splnéni podminek
ucasti ve vybeérovém fizeni u dodavatele, jehoz nabidka byla vyhodnocena jako dalsi
Vv poradi atd.

13.13 Hodnoceni nabidek bude provedeno podle pravidel pro hodnoceni nabidek a kritérii
uvedenych ve vyzve k podani nabidky (zadavaci dokumentaci).
cena. Zadavatel mize pouzit i dil¢i hodnotici kritéria, ale vzdy tak, aby se vztahovala
k plnéni VZMR vyssi hodnoty a vyjadiovala vzajemny pomér (vahu) dil¢ich kritérii
a ceny. Dil¢imi hodnoticimi kritérii mohou byt zejména kvalita, technickd Uroveil
nabizeného plnéni, estetické a funkéni vlastnosti, vlastnosti plnéni z hlediska vlivu na
zivotni prosttedi, vliv na zaméstnanost osob se zdravotnim postizenim a osob se ztizenym
pfistupem na trh prace, provozni ndklady, navratnost nakladi, zarucni a pozarucéni servis,
zabezpeceni dodavek a dale organizace, kvalifikace a zkuSenosti osob zapojenych do
realizace VZMR vyssi hodnoty, pokud maji vyznamny dopad na jeji plnéni. Dil¢imi
hodnoticimi kritérii nemohou byt kvalifikacni ptedpoklady, smluvni podminky, jejichz
ucelem je zajisténi povinnosti dodavatele, nebo platebni podminky.

13.150 provedeném otevirani nabidek, posouzeni splnéni podminek ucasti ve vybérovém
fizeni a 0 hodnoceni nabidek bude pofizena pisemna zprava. Pisemnd zprava musi byt
podepsana Cleny komise a Administratorem. Pisemna zprava nahrazuje rozhodnuti
Zadavatele o vybéru dodavatele 1 oznameni o vybéru dodavatele.

13.16 Vybér dodavatele, véetné informace o vybraném dodavateli po podpisu smlouvy,
a zruSeni zadavaciho fizeni oznami Zadavatel bezodkladné zvetejnénim na profilu
Zadavatele (E-ZAK). V ptipadé, ze jde o dodavatele se sidlem v zahrani¢i, kterého nelze
z technickych divodi zaevidovat prostiednictvim E-ZAK, je Administrator povinen
zaevidovat vysledek — uvetejnit smlouvu s dodavatelem v E-ZAK.

13.17 V ptipad¢€ uzavirani smlouvy na VZMR vyssi hodnoty plati, Ze Zadavatel je opravnén
uzavtit smlouvu pouze s dodavatelem, ktery podal vitéznou nabidku. V ptipad¢, ze tento
vybrany dodavatel odmitne uzaviit smlouvu se Zadavatelem nebo mu neposkytne
dostatecnou soucinnost k uzavieni smlouvy, muze uzaviit Zadavatel smlouvu
S dodavatelem, ktery se umistil jako dalSi v potradi. Postup dle ptedchozi véty muze
Zadavatel pouzit opakovang.

13.18 Smlouva na VZMR vyssi hodnoty musi byt uzaviena ve shodé s podminkami zadavaciho
fizeni a vybranou nabidkou a musi mit pisemnou formu.

13.19 Zadavatel nesmi umoznit podstatnou zménu prav a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy,
kterou na VZMR vyssi hodnoty uzaviel. Pti posuzovani, zda se jedna o podstatnou ¢i
nepodstatnou zménu, se postupuje analogicky podle § 100 a § 222 ZZVZ.

13.20 VZMR vyssi hodnoty je mozno zadat pfimo, tj. bez vyberového fizeni, v ptipadé¢ VZMR
zadavané za naléhavych okolnosti, které Zadavatel nemohl predvidat, ani je nezptisobil.
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Za naléhavou okolnost dle ptfedchozi véty bude povazovana situace, jez vyzaduje
okamzité feSeni, které nesnese odkladu a dochazi pii ni k ohrozeni zZivota nebo zdravi
lidi, vzniku havarie, pfirodni katastrof¢ nebo nebezpeci Skody, resp. vznik takového
ohroZzeni ¢i nebezpeci bezprostiedné hrozi. Totéz plati za situace, kdy by provedeni fizeni,
resp. dodrzeni pravidel, sméfujiciho k zadani VZMR ohrozilo ochranu zakladnich
bezpe&nostnich zajmi Ceské republiky a soudasné nelze uéinit takové opatteni, které by
provedeni odpovidajiciho fizeni, resp. dodrZeni pravidel, umoznovalo. Stejny postup
muze byt aplikovan taktéz v ptipad¢, kdy objektivné neni mozné vyuzit postup dle této
Smérnice (napf. vazanost zadani zakazky smlouvou — vendor lock-in, vétSinové
financovani VZ z priméarn¢ soukromych zdroji, napt. skolni zajezdy, atp.).

13.210 vyuziti postupu dle piedchoziho odstavce rozhoduje Administrator — vedouci

ptislusného odboru, ¢i v ptipadé PO teditel organizace. Uziti této vyjimky musi byt vzdy
fadné¢ a pisemné odlivodnéno, pficemz pisemné odivodnéni je nedilnou soucasti
dokumentace k VZ a musi byt fadn¢ evidovano.

Informace o takovém zadani vefejné zakazky je tfeba uvefejnit na profilu Zadavatele,
soucasti informace bude rovnéz odiivodnéni naplnéni podminek pro tento postup zadani
VZMR.

13.22 Vyse skute¢né uhrazené ceny za plnéni smlouvy nebo na zakladé provedené objednavky

musi byt uvetejnéna v souladu se ZZVZ.

HLAVA IV

NADLIMITNI A PODLIMITNI VEREJNE ZAKAZKY

14 NADLIMITNi A PODLIMITNI VEREJNE ZAKAZKY

141

14.2

143

14.4

14.5

14.6

14.7

Pfi zadavani nadlimitni ¢i podlimitni vefejné zakazky postupuje Administrator v souladu
se ZZVZ a s touto smérnici.

Pfed projedndnim vyhlaSeni vefejné zakazky v Rad¢ kraje dle nasledujiciho odstavce
provede Administrator schvalovaci proces, kde je nutny souhlas piikazce operace
a spravce rozpoctu. Administrator — odbor Krajského uradu v ptipadé, Ze Zadavatelem je
Kraj, provede tyto schvalovaci procesy prostfednictvim elektronické spisové sluzby
(referatnik).

O vyhlaseni a zadani podlimitni a nadlimitni vefejné zakazky rozhoduje Rada kraje.
Ostatni tkony V ramci zaddvaciho fizeni na nadlimitni ¢i podlimitni vefejné zakazky
vykonava osoba opravnénd jednat za zadavatele na zdkladé zékona, ¢i povéfena
k takovému jednani Radou kraje. O rozhodnuti o zruseni vefejné zakazky je osoba
opravnénd jednat za zadavatele, kterd o zruSeni rozhodla, povinna bezodkladné
informovat Radu kraje.

Administrator — odbor Krajského ufadu je dale povinen dodrzet proces finan¢ni kontroly
dle Pokynu €. 5/2020 ke smlouvam, objednavkam a ptislibtim. Je-li Administratorem PO,
postupuje dle zdkona a vlastnich internich ptedpist.

U vefejnych zakazek na dodavky nebo sluzby s ptredpoklddanou hodnotou do
10 000 000 K¢ bez DPH a podlimitnich vefejnych zakdzek na stavebni prace zaddvanych
Krajskou spravou a tdrzbou silnic Stiedoceského kraje, p. 0. neni vyzadovano schvaleni
vyhlaseni a zadani verejné zakazky Radou kraje.

Vyse skute¢né uhrazené ceny za plnéni smlouvy nebo na zakladé provedené objednavky
musi byt uvetejnéna v souladu se ZZVZ.

Administrator je povinen evidovat dokumentaci tykajici se administrace VZ v internich
dokumentech na profilu zadavatele E-ZAK. Evidence probiha bezodkladné po vzniku
dokumentu. Soucasti takto evidované dokumentace je minimalné:

- interni formular,
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- stanoveni pfedpokladané hodnoty,

- vypis z evidence skute¢nych majiteld,

- komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem dle § 211 odst. 3. ZZVZ,

- doklady ucastnikti vztahujici se k jejich profesni zpisobilosti, jenz si zadavatel
opatfil vlastnimi prostiedky,

- vystupy z kontrolni ¢innosti dota¢nich organi,

- odivodnéni neuplatnéni zasad odpovédného zadavani,

- povéreni komise, ¢estné prohlaseni a eticky kodex ¢lenti komise,

- a dale: vSechna usneseni RK souvisejici se zadavacim fizenim, externi stanoviska
vztahujici se pifimo k zadavacimu fizeni a dokumenty vztahujici se k fizeni
0 prezkoumani ukont zadavatele (UOHS).

HLAVAV
SPOLECNE POSTUPY

15 POSTUP PRED ZADANIM VZ A UZAVIRANIi SMLUV

15.1

15.2

Administrator je povinen ovéfit, zda se na dodavatele, se kterym ma byt uzaviena
smlouva, nevztahuji individualni sankce (zda nefiguruje na sankénich seznamech)
Vv ptipad¢ vsech vetejnych zakazek dle ZZVZ , nebo ekonomické sankce (zakaz nakupu,
dovozu a pievazeni zbozi, které se nachazi v Rusku ¢i Bélorusku nebo pochazi z Ruska
¢i Béloruska) v ptipad¢ nadlimitniho rezimu.

Na uzavirani smluv na vefejné zakazky Kraje se pouzije pfislusny vnitini ptedpis.
V ptipadé PO se postupuje dle vnitfniho ptedpisu upravujictho smlouvy uzavirané
piispévkovymi organizacemi StiedoCeského kraje.

16 UVEREJNOVANI SMLUV

16.1

16.2

Smlouvy na vetejné zakazky se uvefejiuji v souladu se zdkonem ¢. 340/2015 Sb.,
0 zvlastnich podminkdch ucinnosti né€kterych smluv, uvefejiiovani téchto smluv
a 0 registru smluv (zakon o registru smluv), vsouladu s § 219 ZZVZ a v souladu
s aktualng platnymi a G€innymi vnitinimi predpisy.
Po uvetejnéni smlouvy v registru smluv je administrator povinen doplnit odkaz na tuto
smlouvu v E-ZAK v ¢asti ,,Dalsi tdaje o zakazce®.

17 ZRIZOVANI KOMISI

17.1

17.2

17.3

Komise se zfizuje pro otevirani a hodnoceni nabidek a posouzeni splnéni podminek
tcasti. Ukony komise se povazuji za ikony Zadavatele. U VZMR drobny nakup a vétsi
nakup neni zfizeni komise povinné.

Komise m& minimalné 3 ¢leny, vzdy vsak lichy pocet ¢lent. Kazdy ¢len komise musi
disponovat zaru¢enym elektronickym podpisem. Clenové komise podepisuji veskeré
dokumenty souvisejici s ¢innosti komise zaru¢enym elektronickym podpisem.
Nominace ¢lenti komise je pln€ v gesci Administratora. Jedna-li se o vefejnou zakazku
administrovanou externim administratorem, musi vétSinu ¢lend hodnotici komise tvorit
zamé&stnanci StfedoCeského kraje, zbyld mista v hodnotici komisi budou obsazena
osobami externiho administratora. V piipad¢ vetejné zakazky jejimz Administratorem je
PO Stiedoceského kraje, ktera je administrovana externim administratorem, musi vétSinu
¢lenil hodnotici komise tvotit zaméstnanci ptislusné PO, zbyl4 mista v hodnotici komisi
budou obsazena osobami nominovanymi externim administratorem. Cleny hodnotici
komise jmenuje Rada StifedoCeského kraje v ramci usneseni, kterym je schvalovano
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vyhlaseni vefejné zakazky, u VZMR vyssi hodnoty jmenuje ¢leny hodnotici komise
Administrator.

17.4 Clenové komise, ktefi se zGcastni jednani komise, nesmi byt ve stietu z4jmt ve smyslu
§ 44 odst. 2 ZZVZ, o ¢emz ucini pisemné Cestné prohlaSeni a musi dodrzovat pravidla
dle ptilohy ¢. 4 této smérnice ,,Eticky kodex ¢lena komise pro otevirani, posouzeni
a hodnoceni nabidek pii zaddvani VZ a VZMR*.

17.5 Jednani komise se muze uskuteCnit skrze prostiedky komunikace na dalku (napi. MS
Teams).

17.6 U vefejnych zakazek s predpokladanou hodnotou vyssi nez 300 000 000 K¢ bez DPH
Zadavatel zajisti, aby hodnoceni nabidek provedla komise, ktera ma minimalné 5 ¢lent,
z nichZ vétsina ma piislusnou odbornost ve vztahu k predmétu vefejné zakazky.*®

18 CENTRALIZOVANE ZADAVANI A CENTRALN{ NAKUP
18.1 Ma-li byt vefejna zakazka zadavana spolecné pro Kraj a jednu nebo vice PO, musi byt
takovy postup se stanovenim jeho pravidel schvalen pfedem Radou kraje.

19 ARCHIVACE

19.1 Uchovani kompletni dokumentace spojené s vefejnymi zakdzkami probiha
prostfednictvim profilu E-ZAK, s vyjimkou VZMR na drobny nakup, kde probiha
v modulu SML GINIS, a s vyjimkou VZ zadavanych PO, kdy evidence VZMR drobny
nakup a VZMR vétsi nakup probihd ve vlastni evidenci PO, a v souladu s internimi
predpisy.

20 INTERNi DOKUMENTY A NAVODY

20.1 Pii zadavani vetejnych zakdzek se postupuje téz v souladu s pfislusnymi vnitinimi
metodickymi dokumenty a navody, jako napf.:
- Navod pro administraci zakazek pies E-ZAK,
- Metodicky postup k odpovédnému zaddvani MMR,
- Prehled zakladnich postupi v ptipadé finan¢nich oprav (korekei),
a dalsimi dle potieby.

20.2 Tyto dokumenty upravuji pracovni postupy, nejsou proto piilohou smérnice a nepodléhaji
schvaleni Radou kraje. Dokumenty zpracovava a aktualizuje OLP dle potieby.

21 VYJIMKY Z POSTUPU DLE SMERNICE
21.1 Rada kraje miize v odiivodnénych ptipadech udélit vyjimku z postupti uvedenych v této
smérnici, neni-li v této smérnici stanoveno jinak.

22 POVINNE KONZULTACE VZ, METODICKA PODPORA

22.1 Vefejné zakazky, bez ohledu na jejich hodnotu, tedy i VZMR, jejichz predmétem je
zajisténi technického dozoru stavebnika (TDS) u staveb v hodnoté nejméné 1.500.000 K¢
bez DPH, a/nebo vyhotoveni, Gpravy atp. projektové dokumentace, v souvislosti se
stavebnimi pracemi v hodnoté nejméné 1.500.000 K¢ bez DPH a/nebo stavebni prace
V hodnoté nejméné 1.500.000 K&, musi byt pied jejich vyhlaSenim pisemné konzultovany
po vécné strance s Odborem majetku, oddélenim investic. Konzultovanou vefejnou
zakadzku predava Administrator Odboru majetku vnitinim sdélenim. Odbor majetku ma
nasledné alespont sedm (7) pracovnich dnti na vyjadieni, které nasledné vnitinim sdélenim
pfedava zpét Administratorovi, ktery si ho vyzadal. V pfipadé Administratora PO, je
zéadost o vyjadieni predavana prostifednictvim odboru, do jehoz gesce ptislusna PO spada.

10 Dle § 42 odst. 2 ZZVZ.
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22.2

22.3

22.4

Toto ustanoveni se nepouzije v pfipadé¢ VZ zadavanych Krajskou spravou a udrzbou
silnic, p.o.

Vetejné zakazky, bez ohledu na jejich hodnotu, tedy i VZMR, jejichz pfedmét se dotyka
oblasti informacnich systému vetejné spravy, jejichz zadavatelem je Kraj, musi byt pied
jejich vyhlasenim pisemné konzultovany po vécné strance s Odborem bezpecnosti
a krizového fizeni, oddélenim wvnitini a kybernetické bezpecnosti. Konzultovanou
vetfejnou zakazku predava Administrator Odboru bezpec¢nosti a krizového fizeni vnitinim
sdélenim. Odbor bezpecnosti a krizového fizeni se k VZ vyjadii do sedmi (7) pracovnich
dnti. Vyjadieni néasledné vnitinim sdélenim ptedava zpét Administratorovi, ktery si ho
vyzadal. Vetejné zakéazky, bez ohledu na jejich hodnotu, tedy i VZMR, jejichz predmét
se dotykéd oblasti informacnich systému vefejné spravy, jejichz zadavatelem je PO,
mohou byt s Odborem bezpec¢nosti a krizového fizeni, oddélenim vnitini a kybernetické
bezpecnosti konzultovany, pfiemz piredchozi ¢ést tohoto odstavce se na takovou
konzultaci pouzije pfimétene.

Veftejné zakazky, bez ohledu na jejich hodnotu, tedy i VZMR, jejichz pfedmét se dotyka
oblasti informacnich systémt vetejné spravy, jejichz administratorem je odbor Krajského
utadu (tedy nikoli PO), musi byt pted jejich vyhlasenim pisemné, s prokazatelnou auditni
stopou, konzultovany po vécné strance s Odborem informatiky. Odbor informatiky se
k VZ pisemné vyjadii do sedmi (7) pracovnich dn.

Metodickou podporu, mimo podpory poskytované dle piedchozich odstavct tohoto
¢lanku, pfi zadavani podlimitnich ¢i nadlimitnich vefejnych zakazek se slozitym
predmétem plnéni, ¢i pii zadavani jinak obtizné zadatelné vetejné zakazky, poskytuje
OLPPR.

HLAVA VI
PRECHODNA A ZAVERECNA USTANOVENI

23 PRECHODNA USTANOVENI

23.1

23.2

23.3

Administrace vetejnych zakazek zahdjenych pted €innosti této smérnice se fidi Smérnici
¢.164 o =zadavani vefejnych zakézek StfedoCeskym krajem a piispévkovymi
organizacemi Sttedoceského kraje, ve znéni nasledujicich opatieni.

Veftejné zakazky, jejichz administrace byla zahajena pred ti¢innosti této Smérnice, budou
nadale administrovany témi referenty, ktefi s jejich administraci zapocali, a to bez ohledu
na to, v jakém odboru jsou zafazeni. Administraci se rozumi i zajisténi komunikace
S externim administratorem, byly-1i mu konkrétni zakézky ptedany pied ucinnosti této
Smérnice.

Vetejné zakazky, které byly pied t¢innosti této Smérnice predany na OKI k administraci,
nebo K zajisténi externi administrace, ale nebyly doposud predany externimu
administratorovi, ani nebyly vyhlaSeny, se fidi touto Smérnici a budou tedy
administrovany piislusSnym odborem.

24 ZAVERECNA USTANOVENI

24.1

Zrusuji se:

Smérnice ¢. 164 o zadavani vetrejnych zakazek StfedoCeskym krajem a piispévkovymi
organizacemi StifedoCeského kraje, Opatfeni ¢. 3/2022 schvélené usnesenim Rady
Stredoceského kraje ¢. 039-12/2022/RK ze dne 24. 3. 2022, Opatieni ¢. 6/2022 schvalené
usnesenim Rady Stifedo¢eského kraje ¢. 042-30/2022/RK ze dne 11. 8. 2022, Opatieni
¢. 1/2023 schvalené usnesenim Rady Stifedoceského kraje ¢. 049-06/2023/RK ze dne
9.2.2023,
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24.2 Ptipadné zmeény piiloh této smérnice a zmény textu odkazli pod Carou na obecné zavazné
pravni predpisy a odkazy na interni pfedpisy se provadéji opatienim podepsanym
hejtmankou a feditelem krajského uUradu. Tato opatfeni se nepfedkladaji Rad¢é ke
schvaleni.

24.3 Tato smérnice nabyva G¢innosti dne 1. 1. 2024

Mgr. Petra Peckova Mgr. Jan Louska
hejtmanka Stfedoceského kraje feditel Krajského ufadu
podepsano elektronicky Stiedoceského kraje

podepsano elektronicky
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Pfiloha €. 1 Smérnice &. 170 o zadavani vefejnych zakazek StfedoCeskym krajem a pfispévkovymi organizacemi

StfedocCeského kraje

Schéma zakladnich postupti

Limity Druh Fizeni Administruje Podepisuje Zpusob zahajeni, evidence
verejné
zakazky (v K¢
bez DPH)
Stavebni VZMR drobny | vécné pfislusny | vedouci Podpis smlouvy (objedndavky) nebo osloveni
prace: nakup odbor vécné konkrétniho dodavatele
0 -250 000 prislusného (pFi dodrzeni principu 3E s tim, Ze cena pInéni
odboru musi odpovidat cené v misté a ¢ase obvyklé).
vécné Bez povinnosti vést na E-ZAK.
Dodavky, prislusné vedouci Evidence v GINIS SML (v pripadé PO ve vlastni
s vyjimkou samostatné vécné evidenci).
nakupu oddéleni prislusného
potravin dle samost.
c¢l. 10.4, oddéleni
sluzby: PO
0-150000 feditel PO
Nakup
potravin dle
¢l. 10.4:
0 —do limitu
VZMR dle
zakona
Stavebni VZMR vétsi vécné prislusny | vedouci Prizkum trhu oslovenim alespon 3 dodavatelt
prace: nakup odbor vécné (pfi dodrzeni principu 3E s tim, Ze cena plnéni
250 001 - pfislusného musi odpovidat cené v misté a ¢ase obvyklé).
1 500 000 odboru Evidence v E-ZAK, sekce Interni dokumenty.
vécné
pfislusné vedouci
Dodavky, samostatné vécné
s vyjimkou oddéleni prislusného
nakupu samost.
potravin dle oddéleni
&l 10.4, PO
sluzby: reditel PO
150 001 -
750 000
Stavebni VZMR vyssi vécné prislusny | vedouci Zverejnéni na profilu zadavatele.
prace: hodnoty odbor vécné Povinna evidence na E-ZAK
1500001 prislusného
— do limitu odboru (po
VZMR dle predchozim
zakona pisemném
souhlasu
vécné
Dodavky, pfislusného
s vyjimkou radniho)
nakupu
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potravin dle vécné vedouci
¢l. 10.4, pfislusné vécneé
sluzby: samostatné pfislusného
750 001 - do oddéleni samost.
limitu VZMR oddéleni (po
dle zakona pfedchozim
pisemném
stanovisku
vécné
pfislusného
radniho)
feditel PO
PO
Stavebni Zjednodusené | vécné prislusny | Osoba Schvaleni vyhlaseni a zadani VZ Radou kraje.
prace: podlimitni odbor opravnéna Zvetejnéni na profilu zadavatele.
limit fizeni vécné jednat za Povinna evidence na E-ZAK nutné odeslat do
presahujici prislusné zadavatele véstniku verejnych zakazek.
VZMR dle samostatné na zakladé V ptipadé externi administrace o ni rozhoduje
zakona do oddéleni zakona, RK. Administrator (vécné pfislusny odbor,
50 000 000 povéreni Ci samostatné odd., PO) je odpovédny za
K¢ PO rozhodnuti predkladani materiald do RK a za komunikaci
RK. s externim administratorem.
Dodavky,
sluzby:
limit
presahujici
VZMR dle
zakona do
castky
stanovené
Nafizenim
pro
nadlimitni
\'/4
Stavebni Oteviené vécné prislusny | Osoba Schvdleni vyhlaseni a zadani VZ Radou kraje.
prace fizeni odbor opravnéna Zverejnéni na profilu zadavatele.
od podlimitni vécné jednat za Povinna evidence na E-ZAK nutné odeslat do
50 000 001 prislusné zadavatele véstniku verejnych zakazek.
K¢ do castky samostatné na zakladé V pripadé externi administrace o ni rozhoduje
stanovené oddéleni zakona, RK. Administrator (vécné pfislusny odbor,
Nafizenim povéreni Ci samostatné odd., PO) je odpovédny za
pro PO rozhodnuti predkladani materialt do RK a za komunikaci
RK. s externim administratorem.
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nadlimitni
\/4

Dodavky,
sluzby:
Tento typ
fizeni se
nevyuzije

Stavebni Oteviené vécné prislusny | Osoba Schvdleni vyhlaseni a zadani VZ Radou kraje.
prace: fizeni odbor opravnéna Zverejnéni na profilu zadavatele.

Castka nadlimitni vécné jednat za Povinna evidence na E-ZAK nutné odeslat do
stanovena pfislusné zadavatele véstniku vefejnych zakazek a do Ufedniho
Nafizenim samostatné na zakladé véstniku EU (TED — Tenders Electronic Daily).
pro oddéleni zakona, V pripadé externi administrace o ni rozhoduje
nadlimitni povéreni Ci RK. Administrator (vécné pfislusny odbor,

vz PO rozhodnuti samostatné odd., PO) je odpovédny za

RK. predkladani materiald do RK a za komunikaci
Dodavky, s externim administratorem.

sluzby:
Castka
stanovena
Nafizenim
pro
nadlimitni
\'/4
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Pfiloha €. 2 Smérnice €. 170 o zadavani vefejnych zakazek StfedoCeskym krajem a pfispévkovymi organizacemi
StfedocCeského kraje

INTERNI FORMULAR VEREJNE ZAKAZKY

1. NAZEV VEREJNE ZAKAZKY A ZADAVATELE

Nazev verejné zakazky:

Nazev Zadavatele:1!

2.  ADMINISTRATOR VEREJNE ZAKAZKY

ADMINISTRATOR:2

Kontaktni osoba Administratora
predavajici podklady, tel.,
e-mail:

Externi administrace: ANO/NE

Usneseni rady o schvaleni externi
administrace: 13

Bude externi administrator
vyhotovovat kompletni ZD a
smlouvu?

ZD: ANO/NE
Smlouva: ANO/NE

3. PREDPOKLADANA HODNOTA A PREDMET VEREJNE ZAKAZKY

Predpokladana hodnota verejné
zakazky v K¢ bez DPH:

DODAVKY
Pfedmét vefejné zakazky:14 STAVEBNI PRACE
SLUZBY

11V pfipadé, Ze je zadavatelem prispévkova organizace (dale také "PQO"), uvést sidlo a ICO, souasné i profil PO jako zadavatele
vefejné zakazky. Existuje-li smlouva o spolupraci vefejnych zadavatell, specifikovat tuto smlouvu.

12'\J&cné prislugny odbor &i feditel PO.
13 Doplnit &islo usneseni rady.
14 Nehodici se $krtnéte.
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Specifikace predmétu veiejné
zakazky:1°

ANO/NE

Je verejna zakazka rozdélena na
casti: 16

ANO/NE
Je vefejnd zakazka zadavana na

zakladé ramcové smlouvy:!’

ANO/NE
Souvisejici vefejna zakazka: 8

Misto pInéni verejné zakazky:

ANO/NE
Prohlidka mista pIlnéni:1°

ANO/NE
Vyhrazena Zména zavazku,

dodavatele ¢i jednaciho fizeni bez
uverejnéni dle § 100 ZZVZ:?°

Opravnéni zastupci zadavatele ve
vécech technickych - jméno,
pfijmeni, e-mail, tel.:

4. (SPOLU) FINANCOVANI VEREJNE ZAKAZKY

Zpusob financovani v % (vlastni
zdroj, statni fond, zdroj z EU, jina
dotace) + kapitola rozpoctu kraje (¢.
kapitoly/nazev kapitoly):

Financovani vefejné zakazky je ANO/NE
schvaleno RK / Zastupitelstvem: Usneseni RK/ZK &

15 Popis vefejné zakazky vé. specifikace mnozstvi dodavek, sluzeb a stavebnich praci véetné technické specifikace.

16 pokud ano, uvedte nazvy konkrétnich ¢asti a jejich pfedpokladané hodnoty.

7 Pokud ano, uvedte &islo a nazev vefejné zakazky na ramcovou smlouvu.

18 Pokud ano, uvedte &islo a nazev souvisejici vefejné zakazky.

19 Pokud ano, uvedte misto a ¢as prohlidky a dale jméno, pfijmeni, e-mail a telefon kontaktni osoby pro prohlidku mista plnéni.
20 Pokud ano, uvedte duvod a specifikaci.
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ANO/NE
Spolufinancovani z EU, popf. jiné

dotace:

Cislo projektu:22

Internetovy odkaz na metodiku
poskytovatele dotace:??

5. PREDPOKLADANA DOBA PLNENi VEREJNE ZAKAZKY

Zahdjeni plnéni:

Ukonceni plnéni:

Pocet mésicu realizace:

Maximalni pfFipustny termin pro
dokonéeni vefejné zakazky z
hlediska poskytnuti dotace:?*

Predpokladana doba realizace
akce:?®

6. PROFESNi ZPUSOBILOST, EKONOMICKA A TECHNICKA KVALIFIKACE, DALSi PODMINKY

Pozadavky profesni zpUsobilosti
dle § 77 odst. 2 ZZVZ (napr.
opravnéni k podnikani, odborna
zpusobilost ad.).

Pozadavky na ekonomickou
kvalifikaci dle § 78 ZZVZ (napf.
minimalni obrat ad.).

Pozadavky ha technickou
kvalifikaci dle § 79 ZZVZ (napr.
pozadavek na referenéni zakazky,
na techniky nebo technické
vybaveni, pozadavek na dolozeni
vzorkl, pozadavek na vlastni
kapacity dodavatele):

21 Pokud ano, uvedte zdroj spolufinancovani.

2 Vyplilujte jen v pfipadé, je-li predchazejici odpovéd ANO.

2 Totéz.

2 Vyplni se pouze, je-li poskytovana dotace.

2 Rozmezi od — do v pfipadé, Ze realizace nenastane ihned po G¢innosti smlouvy.
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DalSi podminky pro uzavieni
smlouvy dle § 104 ZZVZ (predlozeni
dokladt, vzorki ad.):

Uplatnéni zasad socialné
odpovédného zadavani,
environmentalné odpovédného
zadavani a inovaci

ANO/NE

7. HODNOTICI KRITERIA

Hodnotici kritéria a jejich vahy v %
(cena, prip. jina hodnotici kritéria
v€. postupu hodnoceni, napf. za
pouziti bodovaci stupnice nebo
vypoctu):

8. NAVRH NA JMENOVANIi CLENU KOMISE?¢

1. ¢élen komise:?”

2. ¢len komise:

3. ¢len komise:

4. ¢élen komise:
U VZ s predpokladanou hodnotou
vys$si nez 300 000 000 K¢ bez DPH

5. élen komise:

U verejnych zakazek s
predpokladanou hodnotou vyssi
nez 300 000 000 K¢ bez DPH

1. nadhradnik:

2. ndhradnik:

3. nahradnik:

2 postup dle ¢lanku &. 17 Smérnice.

27 U v8ech ¢&lenl uvést jméno, piijmeni, e-mail, tel. kontakt.
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4. nahradnik:

U  verejnych zakazek s
predpokladanou hodnotou vyssi
nez 300 000 000 K¢ bez DPH

5. ndhradnik:

U verejnych zakazek s
predpokladanou hodnotou vyssi
nez 300 000 000 K¢ bez DPH

9. SEZNAM OSLOVOVANYCH DODAVATELU (je-li relevantni dle druhu zadavaciho Fizeni2s)

Nazev dodavatele:
Sidlem:

ICO:

e-mail:

Nazev dodavatele:
Sidlem:

ICO:

e-mail:

Nazev dodavatele:
Sidlem:

ICO:

e-mail:

Nazev dodavatele:
Sidlem:

ICO:

e-mail:

Nazev dodavatele:
Sidlem:

ICO:

e-mail:

10. SCHVALENI

Jméno a prijmeni vedouciho
pfislusného odboru
jméno a pFijmeni vedouciho

prislusného samostatného oddéleni,
nebo feditele PO (Organizatora):

Datum:

Podpis vedouciho vécné prislusného
odboru

podpis vedouciho vécné pfislusného
samostatného oddéleni

nebo reditele PO:

2V pfipadé zjednodugeného podlimitniho fizeni moznost osloveni min. 5 dodavatel( &i pripady VZMR dle Smérnice.
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11. PRILOHYZ

Pfiloha €. 1: Vzor navrhu smlouvy

Priloha €. 2: Polozkovy rozpocet vefejné zakazky

Pfiloha €. 3: Specifikace + polozkovy rozpocet3?

Priloha ¢. 4: Dokumentace PDPS + vykaz vymér v Excel a PDF v elektronické podobé3!
Priloha €. 5: Pisemny zaznam o stanoveni pfedpokladané hodnoty

2% Organizator doplni dle potieby.
%0 Pokud je pfedmétem vefejné zakazky dodavka nebo sluzba.

31 Pokud je predmétem vefejné zakazky stavebni prace.
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Pfiloha €. 3 Smérnice €. 170 o zadavani vefejnych zakazek Stfedoeskym krajem a pFispévkovymi organizacemi StfedoCeského kraje

SOCIALNE A ENVIRONMENTALNE ODPOVEDNE ZADAVANI A IMPLEMENTACE
INOVACI

Je zddouci zvazovat dopady, které ma vetejna zakazka na oblast, v niz je realizovana — at’ jiz s ohledem na pfilezitosti pro ekonomicky rozvoj,
ptistup malych a stfednich podniki, podporu zaméstnanosti, socidlni inkluze, vzdélanosti ¢i zivotniho prostiedi.

Odpovédné veiejné zadavani je proces, pti kterém zadavatel poptava dodavky, sluzby a stavebni prace zpisobem, kdy ziskava maximalni hodnotu
za penize z hlediska vytvareni prospéchu pro spolecnost a ekonomiku a pfi minimalnich §kodach na zZivotnim prostiedi; zahrnuje tak v sob¢ jak
diiraz na principy ,,3E®, tak i ohled na socialni a environmentalni aspekty.

Pti vytvafeni zadavacich podminek, hodnoceni nabidek a vybéru dodavatele, je zadavatel povinen klast diraz na vybér ekonomicky
nejvyhodnéjsich feSeni, kterd zohlediiuji kromé ceny i technické a kvalitativni aspekty, udrzitelnost a naklady zivotniho cyklu, ¢i pfinosy tykajici
se socialni oblasti a oblasti zaméstnanosti.

K naplnéni principti odpovédného zadavani je nutné pii zadavani vetejnych zakazek brat vzdy v tivahu nasledujici priority:
a) diverzifikace dodavatelského fetézce: podpora soutéze, otevienosti vii¢i dodavatelim a zvySeni diverzity dodavatelského fetézce;

b) podpora a rozvoj socialné odpovédného vefejného zadavani: zohlediovani socialnich aspektd pii zadavani vetejnych zakazek, a to jak
s ohledem na socialni zaclefiovani a podporu zaméstnanosti znevyhodnénych osob, tak s diirazem na potirani nelegalni prace, resp.
dodrZovani pracovnépravnich podminek a bezpecnosti prace;

c) zohledinovani celkové udrzitelnosti a dopadii na Zivotni prostredi: hledani ekologicky Setrnych feSeni, ktera jsou v rovnovaze s diirazem na
ekonomickou vyhodnost a aktualni hospodaiskou situaci.

Zadavatel je rovnéz povinen pii zadavani jakéhokoliv druhu vefejné zakazky uvazit moznost implementace nového nebo znaéné zlepseného
produktu, sluzby nebo postupu souvisejiciho s predmétem veiejné zakazky.

Pii zadavani vefejné zakazky je tieba zohlednovat také Metodicky postup k odpovédnému zadavani MPSV (ODKAZ). Za timto ti¢elem je zadavatel
v souladu s ¢1. 4 odst. 4.3 smérnice povinen vyplnit niZze uvedenou tabulku nazvanou ,,Vyhodnoceni piilezitosti OVZ pfi plnéni vefejné zakazky*.
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Vyhodnoceni prilezitosti OVZ pri plnéni veirejné zakazky

Kontrolni otazky

Ano / Ne

Jak bude FeSeno v zadavacich podminkach

Muize na plnéni vetfejné zakazky ziskat praci osoba/osoby
znevyhodnéné na trhu prace?

Mohou na plnéni vetejné zakazky ziskat praxi/zvysit si
kvalifikaci novi zaméstnanci/zaméstnanec, zejména
znevyhodnéni na trhu prace? Je mozné v ramci plnéni
vefejné zakazky usporadat exkurze pro Skoly nebo
vetejnost?

Existuje zvysené riziko, Ze pii pInéni verejné zakazky mize
dochazet k porusovani zakonného standardu pracovnich
podminek dle zadkoniku prace, pravnich ptedpisti v oblasti
zamé&stnanosti a BOZP?

Existuje zvysené riziko, Ze pfi plnéni vetejné zakazky mtize
dochazet k porusovani mezinarodnich tmluv o lidskych
pravech, socialnich ¢i pracovnich pravech, zejména tmluv
Mezinarodni organizace prace uvedenych v Piiloze X
Smérnice ¢. 2014/24/EU?

Je relevantni, v rdmci této vetejné zakazky, hodnotit lepsi
pracovni podminky osob podilejicich se na jejim plnéni,
ato nad ramec zakonného standardu pracovnich
podminek?

Mohou vetejnou zakazku (nebo jeji ¢ast) plnit socialni
podniky, pfipadné se na plnéni podilet jako poddodavatelé?
Je vhodné piijmout takova opatieni, aby se zlepsil jejich
pristup k G¢asti ve vefejné zakazce?

Je relevantni podpofit ucast socialnich podnikd jejich
zvyhodnénim (napf. formou vyhrady nebo hodnocenim
jejich ucasti ve verejné zakazce)?
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Mohou vetejnou zakazku plnit malé nebo stiedni podniky,
pfipadné se na plnéni podilet jako poddodavatelé? Je
vhodné pfijmout takovad opatfeni, aby se zlepsil jejich
pristup k casti ve veiejné zakazce?

Existuje  zvySené riziko  problémovych  vztaht
V dodavatelském fetézci, zejména pro malé a stfedni
podniky jako napf. opozdénd splatnost faktur, nelegdlni
zaméstnavani osob, porusovani BOZP, nedodrzovani
pravnich piedpist o ochran€ Zivotniho prosttedi apod.?

Existuje ekonomicky pfijatelné feseni, které umozni ziskat
plnéni Setrnéj$i k zivotnimu prostfedi, naptf. povede
k uspote energie, vody, surovin, produkce znecist'ujicich
latek uvoliovanych do ovzdusi, vody, pudy, omezeni
uhlikové stopy apod.?

Existuje ekonomicky pfijatelné feSeni, které umozni
vyuziti obnovitelnych zdroji, recyklovanych surovin,
snizeni mnozstvi odpadu, zohlednéni naklad zivotniho
cyklu ¢i zapojeni jinych aspektt cirkularni ekonomiky?

Existuje ekonomicky piijatelné feSeni pro inovaci, tedy pro
implementaci nového nebo znacné zlepseného produktu,
sluzby nebo postupu souvisejicitho s predmétem vefejné
zakazky?

Je sohledem na situaci na trhu vhodné o uziti OVZ ve
vefejné zakazce informovat dodavatele, napf. formou
predbéznych trznich konzultaci, technickych Skoleni
dodavatelt apod.?

Existuji jina vyznamna rizika nebo prilezitosti z pohledu
spoleCenské odpovédnosti €i udrzitelnosti?
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Ptiloha €. 4 ke Smérnici ¢. 170 o zadavani vetejnych zakéazek StredoCeskym kraje a
ptispévkovymi organizacemi StiedoCeského kraje

Eticky kodex ¢lena komise pro otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek p¥i zadavani
VZ aVZMR

Preambule

1. Cinnost ¢&lena komise je vefejnou sluzbou, za niz nese odpovédnost. Pro vybudovani
a udrzeni dlivéry vetejnosti jsou pro ¢lena komise nad ramec pravnich ptredpisi Ceské
republiky a internich ptedpist Stiedo¢eského kraje zavazna nasledujici ustanoveni (dale

také ,,Eticky kodex*).

2. Hodnocenim se pro ucely tohoto Etického kodexu rozumi jakakoli fize posuzovéni
a hodnoceni nabidek, v¢etné hodnoceni formalnich nalezitosti nabidek a posouzeni splnéni

podminek ucasti.

Obecné zasady

1. Clen komise pracuje ve shodé s Ustavou a dal§imi pravnimi piedpisy Ceské republiky
a zaroven ¢ini vSe nezbytné pro to, aby jednal v souladu s ustanovenimi tohoto Etického

kodexu.

vroow

2. Pii plnéni svych povinnosti slouzi ¢len komise vzdy vetejnému prospéchu a zdrzi se

jednani, které by ohrozilo ditvéryhodnost Stfedoceského kraje.

3. Clen komise &ini rozhodnuti a fe$i zaleZitosti objektivné. Nejedna svévolné k ujmé ¢&i
prospéchu jakékoli fyzické ¢i pravnické osoby nebo skupiny osob. VZdy jedna nestrannym

zpusobem.
4. Clen komise neuvadi védomé v omyl ostatni ¢leny komise ani dalsi osoby.

Sti‘et zajmi a ohlaSeni zajmi

1. Clen komise se zdrzi takového jednani, které by vedlo ke stietu vefejného zajmu s jeho
zajmem soukromym; tj. jedna nepodjaté a nestranné. Soukromy z4jem zahrnuje jakoukoli
vyhodu pro néj, jeho rodinu, blizké a ptibuzné osoby a pravnické nebo fyzické osoby, se

kterymi mél nebo mé obchodni vztahy.

2. Clen komise nevyuziva informace souvisejici sjeho ¢innosti v rdmci posuzovani

¢i hodnoceni nabidek pro sviij soukromy zajem ¢i v z4jmu tteti osoby.

3. 'V ptipadech, kdy ma ¢len komise soukromy zajem na hodnoceni nabidky, kterou se ma
zabyvat nebo je ¢len komise zpracovatelem nabidky nebo se na zpracovani podilel, nebo ho
s ucastnikem, ktery podal nabidku, poji blizky vztah rodinny, citovy ¢i ekonomicky, ozndmi

tuto skutecnost neprodlené piredsedovi komise a na jednani komise se dale nepodili.

Dary a vyhody

1. Clen komise nevyZaduje ani nepfijima dary, usluhy, laskavosti, ani Zadna jina zvyhodnéni,

ktera by mohla ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny pfistup.

2. Clen komise nedovoli, aby se v souvislosti se svou ¢innosti dostal do postaveni, ve kterém
je zavazan oplatit prokazanou laskavost, nebo které jej ¢ini pfistupnym nepatficnému vlivu

jinych osob.

3. Clen komise nenabizi ani neposkytuje Zadnou vyhodu jakymkoli zptisobem spojenou s jeho
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¢innosti.

Pti vykonu své Cinnosti ¢len komise neucini anebo nenavrhne ucinit tkony, které by ho
zvyhodnily v budoucim osobnim nebo profesnim Zivote.

Pokud je ¢lenovi komise v souvislosti s jeho ¢innosti nabidnuta jakékoli vyhoda, odmitne
ji @ 0 nabidnuté vyhodé¢ informuje piedsedu komise.

Oznameni nepripustné ¢innosti a kontrola

1.

2.

V piipadé, ze Clen komise zjisti ijmu zptisobenou nedbalym, podvodnym ¢i korupénim
jednanim jiného ¢lena komise, bezprostiedné oznami tuto skute¢nost piedsedovi komise.
Clen komise si je védom, Ze v piipadé poruseni Etického kodexu je vzdy hrub& porusena
povest Sttedoceského kraje. Soucasné je zpochybnéna veskera aktivita ¢lena komise, ktery
porusil Eticky kodex.

Clen komise si je védom skute¢nosti, Ze pokud vyvstane podezieni na mozny stiet zajmi Gi
podjatost v prabéhu hodnoceni nabidek, je povinen tuto skute¢nost neprodlené oznamit
predsedu komise

Prohlaseni o dodriovani Etického kodexu

Ja, c¢len komise, cestné prohlasuji, Ze budu zachovavat veskeré principy uvedené v tomto
Etickém kodexu, vcetné principu nestrannosti a nepodjatosti, které jsou do tohoto Etického
kodexu zahrnuty.

Jméno a prijmeni:

Datum podpisu:

Podpis
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