Stredocesky kraj

KRAJSKY URAD 156605/2023/KUSK

Pokyn reditele
Krajského uiadu Stredoceského kraje
¢. 12/2023

k poskytovini informaci dle zikona & 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim

Zavazny pro: zamé&stnance St¥edodeského kraje zafazené do Krajského
ufadu Stfedodeského kraje

Navrhovatel: Odbor legislativné pravni

Datum vyhlaSeni: 18. 12. 2023

Prilohy: Ptiloha &. 1 Sazebnik iihrad a licenénich odmén za poskytovéni informaci



Stiedocesky kraj
Krajsky u¥ad

Pokyn reditele
Krajského iiradu Stiredofeského kraje
¢. 12/2023

k poskytovani informact dle zékona & 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim

Na zakladé § 69 odst. 2 pism. €) a f) zikona &. 129/2000 Sb., o krajich (krajské zfizeni),
ve znéni pozdé&jSich ptedpisi, a v souladu se zdkonem &. 106/1999 Sb., o svobodném pFistupu
k informacim, ve znéni pozd&jsich predpisii (dale jen ,,zdkon®), jakoZ i pravnich predpisii,
které tento zdkon provadéji, vydavam tento pokyn:

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Tento pokyn upravuje postup poskytovani a zvefejiiovani informaci Stfedogeskym
krajem (déle jen ,kraj) a orginy kraje (dale téZ ,,povinné subjekty*), které se vztahuji
k vykonu jejich plisobnosti a podminky pfistupu Zadateli k témto informacim. Informace
poskytuje Zadateli, kterym miZe byt kazda fyzicka nebo privnick4d osoba doZadujici se
informace, Krajsky tifad Stfedoeského kraje (dile jen ,krajsky afad*) na zaklad& Zadatelem
podané Zidosti nebo zvefejnénim.

2. Krajsky ufad je podle § 178 odst. 2 spravniho fadu, nadfizenym spravnim orgénem
v odvolacim fizeni:

a) pokud jde o odvolani proti rozhodnuti orginu obce o odmitnuti Zadosti o poskytnuti
informace a nadfizenym spravnim organem pfi rozhodovéni o stiznosti na postup orgénu
obce pfi vyfizovani Zadosti o poskytnuti informace podle zdkona. Tato podani fesi Odbor
legislativng pravni (déle jen ,,OLP*), ktery si vyZzada v zdvaZnych pfipadech stanovisko
vécné plislusného odboru

b) pokud jde o odvolani proti rozhodnuti prispévkové organizace o odmitnuti Zadosti
o poskytnuti informace, anebo nad¥izenym spravnim orgénem pfi rozhodovéni o stiZnosti
na postup piispévkové organizace pfi vyfizovani Zadosti o poskytnuti informace podle
zakona. Tato podani fesi v&cné pFisluiné odbory

3. Krajsky tdfad ncposkytuje informace podle zdkona v piipadg, je-li povinnym
subjektem piispévkova organizace nebo spolegnost ziizend nebo zaloZena krajem, a pokud
nemé poZadované informace k dispozici.

4. Za informace ve smyslu zakona se nepovaZuji stanoviska a pravni nazory, zejména
vyklad zdkonid a jinych pravnich ptedpisd, jakoZ i hodnotici zpravy a ucelené databéze
v jakékoliv, zejména elektronické podobé.



Clinek 2

Zverejitovani informaci

. Za ucelem informovéani veFejnosti jsou prosttednictvim elektronického portdlu
zvefejiiovany viechny informace, jejichZ taxativni vyéet je uveden v § 5 odst. 1 zakona.
Kromé toho musi byt v sidle kraje zpfistupnény v wifednich hedinach podle § 5 odst. 2
zakona pravni pfedpisy vydané vridmci piisobnosti povinnych subjektii a seznamy
hlavnich dokumentt, které 1ze poskytnout k nahlédnuti a k pofizeni opisu, vypisu nebo
kopie (déle téz ,,povinng zvefejiiované udaje*).

. Krajsky ufad zvefejtiuje povinné zvefejiiované tidaje téZ zplisobem umoziiujicim dalkovy
pristup, a to ve struktufe stanovené vyhlaskou &. 515/2020 Sb., kterou se stanovi struktura
informaci zvefejitovanych o povinném subjektu zplisobem umoZiujicim dalkovy piistup,
(déle jen ,vyhlaska™), kterd je pravnim pfedpisem provadg&jicim zikon. Za plnéni
povinnosti vyplyvajicich z vyhlasky odpovidaji jednotlivé odbory krajského tfadu dle
prehledu uvedeného v &lanku 3 tohoto pokynu.

. V pfipad€ pravnich pfedpisi vydanych v ramci piisobnosti povinnych subjektd postaci
ke splnéni informaéni povinnosti uvedeni odkazu na misto, kde jsou tyto informace
zplisobem umoziiyjicim dalkovy pfistup jiz zvetejnény.

. Tyka-li se Zddost o poskytnuti informace jiz zvefejnéné informace, miize krajsky ufad
namisto poskytnuti informace sdélit Zadateli nejpozdé&ji do sedmi dnh udaje, které mu
umozni zvefejnénou informaci vyhledat a ziskat. Trva-li v¥ak Zadatel na tom, aby mu byla
zvefejnéna informace pfimo poskytnuta, je krajsky ufad povinen mu tuto informaci
poskytnout. To neplati, pokud byla Zadost o poskytnuti informace podana elektronicky
apokud je pozadovana informace zvefejn€na zpiisobem umoZiujicim dalkovy piistup
a Zadateli byl sdélen odkaz na internetovou stranku, kde se informace nachdazi.

Clanek 3

Odpovédnost za obsah informace

. Jednotlivé odbory krajského uifadu odpovidaji za obsah povinné zvefejiiovanych udaji
tykajicich se jejich vécné pilisobnosti a za jejich pritb&Znou aktualizaci, jak nasleduje:

Odpovédny
Oznaceni informace Obsah poloZky odbor
1. Nazev Uplny nazev povinného subjektu. OLP
2. Diivod a zpisob Divod a zpiisob zaloZeni povinného OLP
zaloZeni subjektu, vEetné podminek a principi,
za kterych provozuje svoji ¢innost.
3. Organizatni Popis vnitini organizaéni struktury OPE
struktura povinného subijektu.
Proklik na organizacni_struktiuru
4. Kontaktni spojeni Kontaktni iidaje povinného subjektu. OHS
4.1. Kontaktni po§tovni Strukturovana kontaktni adresa povinného OHS
adresa subjektu uréena k doru¢ovani postovnich
zasilek.




4.2. Adresa titadovay
pro osobni navstévu

Adresa viech ufadoven (pracovist’)
povinného subjektu uréenych pro osobni
navstévu.

OHS

4.3. Utedni hodiny Utedni hodiny vSech difadoven (pracovist) OHS
povinného subjektu uréenych pro osobni
navstévy.
4.4. Telefonni &isla Telefonni &isla povinného subjektu, OHS
pfipadng jeho vnitnich utvaril a pracovist.
4.5. Adresa internetové Elektronickd adresa oficidlnich INF
stranky intemetovych strinek povinného subjektu
s hypertextovym odkazem.
4.6. Adresa e-podatelny | Elektronick4 adresa vSech elektronickych OHS
podatelen povinného subjektu
s hypertextovymi odkazy.
4.7. Elektronicka adresa | Dal3i elektronické adresy povinného INF/OHS
podatelny subjektu, piipadné dalsich pracovnikii
povinného subjektu.
4.8. Datové schranka Indetifikator datové schranky povinného FIN
subjektu
5. Pripadné platby lze Bankovni spojeni pro viechny v Givahu FIN
poukazat pfipadajici platby od vefejnosti
ve prosp&ch povinného subjektu.
6.1CO Identifikaéni éislo povinného subjektu. FIN
7. Platce dané z p¥idané | Datiové identifikaéni &islo povinného FIN
hodnoty subijektu.
8. Dokumenty
8.1. Seznamy hlavnich Seznamy hlavnich dokument povinného vécné piisluiné
dokumentti subjektu koncepéni, strategické odbory
a programové povahy, které mohou byt prostiednictvim
podle zdkona poskytnuty. OLP
8.2. Rozpocdet Udaje o rozpo&tu povinného subjektu FIN
v aktudlnim a uplynulém roce a obsah
ucetnich vykazi povinného subjektu
za uplynuly rok. Uvadi se schvaleny
rozpocet i jeho pozd&jsi Gpravy.
9. 7Zadostl o Informace | Misto a zplisob. jak zfskat prislusné OLP
informace. vécné pfislusneé
odbory
10. Pfijem podéni a Misto a zpiisob, kde lze podat Zadost OLP
podnéti &i stiznost, predloZit navrh, podnét vécné prislusné
¢i jiné dozadani anebo obdrzet rozhodnuti odbory

o pravech a povinnostech osob.




11 Piedpisy

11.1 Piehled nejdilezitéjSich predpisy, vécné prislusné

Nejdulezitéjsi pouZivané | podle nichZ povinny subjekt jedna odbory

predpisy a rozhoduje, které stanovuji pravo Zzadat prostfednictvim
informace a povinnost poskytovat OLP

informace a které upravuji dal3f prava
obéantl ve vztahu k povinnému subjektu.
Uvede se rovnéz, kde a kdy jsou tyto
predpisy pfistupné k fyzickému nahlédnuti.

11.2. Vydané pravni Prehled pravnich pfedpisi vydanych OLP
predpisy v ramci véené plisobnosti povinného

subjektu.
12. Uhrady za
poskytovani informaci
12. 1. Sazebnik tihrad za | Sazebnik fihrad za poskytovani informaci OLP
poskytovani informaci povinnym subjektem a s tim spojenych

sluZeb.
12.2. Rozhodnuti Rozhodnutf o vysi ihrad vydana podle vécné plislusné
nadfizeného organu o vysi | § 16a odst. 7 zdkona v pfipad& odvolani odbory
uhrad za poskytnuti nebo stiZnosti. Rozhodnuti se uvadé&ji prostfednictvim
informaci nejméné za dva posledni roky. (jde OLP

o rozhodnuti pro pfipad stiznosti,
zvefejiinji se bez pfipadnych osobnich

udajt).

13. Licenéni smlouvy

13. 1. Vzory licenénich Vzory viech licenénich smhuv podle OLP

smluv § 14a zdkona, jsou-li k poskytovani
informaci povinnym subjektem potiebné.

13.2 Vyhradni licence Licen¢ni smlouvy upravujici vyhradni vécné piisluiné
licence poskytnuté povinnym subjektem odbory
podle § 14a odst. 4 zikona. prostiednictvim

OLP

14. Vyroéni zprava Vyroéni zprava povinného subjektu OLP

podle zikona o dle § 18 zdkona

svobodném p¥istupu k

informacim

Bliz3i podrobnosti o struktufe informaci stanovi vyhlaska a jeji pfilohy &. 1 a 2.

2. Povinng€ zvetejiiované Widaje zasilaji jednotlivé v&cné piislusné odbory v elektronické
podob€ Odboru legislativn® pravnimu (dédle jen ,,OLP“), ktery pfedd zpracované
informace Odboru informatiky (déle jen ,INF*) k jejich zvekejnéni na webovych
strankéch kraje ve struktufe stanovené vyhlaskou.

Clinek 4
Piijim4ni Zidosti o poskytnuti informace

1. Zadost o poskytnuti informace se podava 1stné nebo pisemné. Je podana dnem, kdy ji
krajsky ufad obdrZi. Pisemnou Zadost lze podat v podatelné krajského wifadu nebo




elektronicky prostfednictvim elektronické podatelny & datové schranky. Zadost o
informaci je tfeba postoupit neprodleng k vytizeni odd€leni stiznosti.

Ustni, tedy i telefonicky podané Zadosti se vyfizuji neformalnim zplisobem v b&Zném
ifednim styku a neeviduji se. Tyto Z4dosti o informace priib&éZzn€ pfijimaji a vyfizuji
pracovnici viech odbori krajského tfadu. Neni-li Zadateli na ustné podanou zadost
informace poskytnuta anebo nepovaZuje-li Zadatel informaci poskytnutou na Ustni Zadost
za dostadujici, je tieba, aby byla #4dost podédna pisemns, o CemZ je tfeba Zadatele
v souladu se zékonem poucit.

. Z podané Zadosti musi byt patmo, komu je uréena a Ze Zadatel se domaha poskytnuti
informace na zakladé zdkona. Zadate! musi byt v souladu s § 14 zikona dostatetn&
identifikovan.

Clanek 5

Prislu$nost k vyFizeni Zidosti

Zadost o poskytnuti informace vyfizuje odbor, k jehoz vEcné pisobnosti se pozadovana
informace vztahuje.

. Tyka-li se zadost vécné piisobnosti vice odboril krajského ufadu nebo netyka-li se vécné
pisobnosti zadného odboru, je ptisluiny k vytizeni Zadosti, a to jejim pfimym vyfizenim
nebo zpracovanim navrhu odpovédi odbor uréeny vedoucim OLP. Za predéni uplnych
podkladii a jejich zpracovani ve Ihité a v podobé stanovené OLP odpovidaji dotEené
vécné pfislusné odbory.

. Zjisti-li OLP kdykoliv v pribéhu vyfizovéani dané véci, Ze Zadost se tyké vEcné pisobnosti
pouze jednoho odboru krajského tfadu, pfeda tomuto odboru neprodlené po tomto zjisténi
origindl Zzadosti spolu se spisem k vyfizeni.

Zjisti-li se pii vyfizovani Zadosti, Ze se na ni z&asti vztahuje téZ zakon &. 123/1998 Sb.,
U prévu 1 infouudee v Yivoluin posticdi, ve znénf pordgjsich prodpiot (ddle jen prakon
&. 123/1998 Sb.“), bude Zadost v prisluiné &4sti vyfizena Odborem Zivotniho prostedi
a zeméd&lstvi podle zakona €. 123/1998 Sb.

. Spory o pfislusnost jednotlivych odborfi k vyfizeni Zidosti o informace feSi feditel

krajského tiadu, jemuZ je véc ptedlozena OLP krozhodnuti. V pochybnostech, kdo je
povinnym subjektem v pripadd konkrétni Zadosti, ¢i zda jde o informaci v samostatné
nebo pfenesené piisobnosti, rozhodne vedouci OLP.

Spis k Zadosti o informaci se viemi néleZitostmi zaklida a vede pEistusny odbor krajského
tifadu, pHpadn& OLP, pokud se tykd Zadost piisobnosti vice odboril nebo se netyka vécné
plisobnosti Zddného odboru krajského fitadu.

Vedouci odboru pfislusného k vytizeni Zadosti o informaci uréi v kazdém jednotlivém
pfipadé pracovnika jim fizeného odboru pro vyfizeni 7adosti. Povéfeny pracovnik
je povinen vytidit zadost v souladu se zdkonem a pokynem. Za spravnou aplikaci zakona
a pokynu, resp. za vécnou stranku odpovédi a dodrzeni stanovenych Ihit odpovida
vedouci pfislusného odboru.




Clanek 6
Centralni evidence

O v8ech ve&cech tykajicich se zdkona je OLP vedena centralni evidence (dale jen
»evidence®). Evidence obsahuje veskeré udaje o zplisobu vyfizovani Zadosti
o poskytovani informaci a s tim souvisgjicich postupech.

Za ufelem zajisténi rychlosti a dostupnosti informagnich tokd je evidence vedena
v elektronické podobé formou ptehledné tabulky.

Do evidence jsou zapisovany tyto dostupné udaje:

a) centralni pofadové &islo Zadosti o poskytnuti informace,

b) datum podani Zadosti,

¢) Cislo jednaci, pod nimZ je Zidost vedena v systému spisové sluzby,

d) odbor pfislusny k vyfizeni Zadosti,

€) jméno Zadatele,

f) predmét zadosti,

g) datum poskytnuti informace,

h) datum rozhodnuti o odmitnuti informace,

i) datum zvefejnéni poskytnuté informace na webovych strankach kraje,

j) datum oznameni o vy$i ihrady,

k) vyse dhrady,

) datum zaplaceni ahrady,

m) datum podéni odvolani proti rozhod nuti,

n) datum pfedloZeni odvolani nadfizenému organu,

0) soudni pfezkoumani rozhodnuti o odvolani,

p) stiZnost na postup pii vyfizovani zadosti,

q) pfipadnéd poznamka o dalSich skuteénostech, které je tfeba v souvislosti s vyfizovanim
Zadosti o informaci zaznamenat.

Bvidenue je dihwdAna chronolagicky w Siselng Fala se vedvicd na kooei ka$ldhn
kalendainiho roku.

Zaznam do evidence o zpiisobu a postupu pfi vyfizeni Zadosti o poskytnuti informace
provadi povéfeny pracovnik OLP. Zaznam je tieba provést bez zbyteéného odkladu.

Clanek 7
Postup p¥i vyFizovani Zadosti o informace

Ustn& podané Z4dosti o informaci jsou prisluSnymi odbory krajského vifadu vyfizovany
operativné a je jim v rdmci moZnosti a v mezich zidkona vyhovovano. Neni-li vyhovéni
mozné nebo informace neni svym rozsahem pro Zadatele dostalujici, je tfeba ho
upozomit, aby svou Zidost, pokud na ni nadale trv4, podal pisemng. Ustni Zadosti
o informace se nezahruji do poétu Zadosti uvedenych ve zvefejndné Vyroéni zpravé
o Cinnosti v oblasti poskytovani informaci podle tohoto zikona za ptedchazejici
kalend afni rok, a to ani tehdy, je-li na ustni Zadost poskytnuta informace v pisemné forme.

Zadosti pisemného charakteru, podané v souladu se zdkonem, vyfizuji pfislusné odbory
krajského ufadu vramci své pisobnosti po jejich posouzeni podle obsahu Zadosti
a poskytnou Zadateli pozadované informace v souladu se Zidosti v zdkonem stanovené
Ihiitg, tedy nejpozdéji do 15 dnii ode dne pfijeti Zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni.




3. Bréani-li postupu vytizeni Zadosti o poskytnuti informace nedostatek udaji o Zadateli,
vyzve pFisluny odbor v souladu s § 14 odst. 5 pism. a) zakona Zadatele do 7 dnii ode dne
podani Zadosti, aby Zadost do 30 dni od dorueni vyzvy doplnil, jestlize Zadatel svou
Zadost v této lhité nedoplni, pfisluiny odbor véc odloZzi.

4. Je-li zadost nebo jeji &4st nesrozumitelnd, neni-li zfejmé, jakd informace je pozadovana,
nebo je-li Zadost formulovana piili§ obecng, vyzve piislusny odbor v souladu s § 14 odst.
5 pism. b) zakona zadatele do 7 dnii ode dne podani Zidosti, aby Zadost, resp. jejf cast
do 30 dnti od dorugeni vyzvy upfesnil; jestlize Zadatel svou Zadost v této Ihiit& neupfesni,
pfislusny odbor rozhodne o odmitnuti Zad osti.

5. V ptipadé, Ze se pozadované informace nevztahuji k piisobnosti kraje nebo jeho organi,
oddéleni stiznosti 7adost v souladu s § 14 odst. 5 pism. c) zdkona odloZi a tuto
odivodnénou skutetnost sd&li pisemné do 7 dnfi ode dne dorudeni Zidosti Zad ateli.

6. Zadosti splitujici viechny néleZitosti vyhovi prislusny odbor do 15 dnil od jejiho pfijeti
nebo ode dne jejiho doplnéni, piipadné od data upfesnéni zddosti nebo sdéleni zadatele, Ze
na poskytnuti zvetejnéné informace trva, resp. v prodlouzené Ihité (nejdfive vsak po
zaplaceni), a to poskytnutim informace v souladu se Zadosti, tedy ve formatu a jazyku
podle obsahu Zadosti. Bylo-li by poskytnuti spojeno s nepfiméfenou zatéZi, poskytne se
informace ve formétu nebo jazyku ve kterém byla vytvorena. Je-li pozadovana informace
soudasti vétstho celku a jeji vynéti by bylo spojeno s nepfiméfenou zAt&Zi, poskytne
pHislusny odbor cely spis. Pokud je to moZné s pfihlédnutim k povaze podané Zadosti
a zplisobu zéznamu informace, poskytne p¥islusny odbor informaci v elektronické podobé.
Je-li informace zasilana Zadateli elektronickou postou, odesila se vzdy s kvalifikovanym
elektronickym podpisem a soucasné je opatfend kvalifikovanym elektronickym Casovym
razitkem.

7. O postupu pfi poskytovani informace Zadateli se pofidi spis.

8. Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace nebo o &astetném odmitnuti poskytnuti
informace podléhd predchozimu schvileni OLP. Pfislusné odbory maji povinnost pied
vypravenim Zadateli ptedloZit OLP ndvrh rozhodnuti, a to nejpozd&ji ve Thité 3
pracovnich dnii pred uplynutim Ihiity k vyfizeni Zidosti dle zakona.

Clanek 8
ProdlouZeni lhiity

Zakonem stanovenou lhiittu pro poskytnuti informace miZe vedouci odboru, ktery Zadost
vyfizuje, ze zavaznych diivoddi prodlouzit, a to nejvyse o 10 dni. ZavaZné divody uvadi
taxativng § 14 odst. 6 zikona. Zadatel musi byt o prodlouzeni lhiity a dtivodech, kieré k tomu
vedou, vdy prokazateln& a v&as pfed uplynutim lhity pro poskytnuti informace informovan.

Clanek 9
Neposkytnuti informace

1. Vécng prislusny odbor pozadovanou informaci neposkytne, resp. rozhodne o odmitnuti
74dosti v pripadech uvedenych v § 7 aZz § 11a § 14 odst. 5 pism. b) zakona, tedy v ptipadé:

ochrany utajovanych skute¢nosti (§ 7 zakona),

ochrany obchodniho tajemstvi (§ 9 zdkona),

ochrany diivérosti majetkovych poméri (§ 10 zdkona),

dalsich omezeni prava na informace podle § 11 odst. 2,3,4,5a 6 zakona,
neupfesnéni Zadosti o informace (§ 14 odst. 5 pism. b) zékona).




2. Povinny subjekt informaci neposkytne, pokud:

» informace se nevztahuje k oblasti jeho stanovené plisobnosti,

» informace vznikla bez pouZiti vefejnych prostfedki a byla mu preddna osobou, které
zékon takovou povinnost neukl4d4, nesd&lila-li, Ze s poskytnutim informace souhlasi,

 informaci zvefejiiuje na zaklad& zvlastniho zakona (napf. zdkona o stitni statistické
sluzb&) v predem stanovenych pravidelnych obdobich az do nejblizSiho nasledujiciho
obdobi,

» poskytnutim informace by byla poruSena ochrana prav tietich osob k pfedmétu
autorského préava.

Clinek 10
Dalsi pripady neposkytnuti informace

1. Vécné ptislusny odbor informaci neposkytne, resp. rozhodne o odmitnuti Zadosti v dalSich
pripadech vyplyvajicich ze soudni judikatury, napf. z faktickych divodi, jakym je
neexistence poZzadované informace atd. nebo v pfipad& § 2 odst. 4 zakona. Pfi vyfizovani
Z4dosti o poskytnuti ,neexistujicich informaci“, resp. p¥i vyfizovani Zddosti s odkazem na
§ 2 odst. 4 zdkona je tfeba v rozhodnuti o odmitnuti Zddosti mimo jiné adekvétn& popsat

postup povinného subjektu pfi provéfovani moZné existence poZzadovanych informaci.

2. Povinnost poskytnout informace se netykd v souladu s § 2 odst. 4 zdkona dotazii
na nazory, véetné vysvétlovani vyroki osob, budoucich rozhodnuti a vytvafeni novych
informaci, tj. takovych informaci, které by musely byt vytvofeny na zakladé konkrétni
Zadosti Zadatele, jako jsou riizné rozbory, prognézy, srovnavaci pichledy, pravai a jiné
vyklady apod. Toto omezeni se vSak nevztahuje na informace, které vznikaji
automatizovanym zplisobem jako souéast informa&nich technologii.

Clanek 11
Omezeni informace

Vécné ptislusny odbor miiZze v ptipadech stanovenych v § 11 odst. 1, § 11a, § 11b zdkona
poskytnuti informace omezit, a to:

e pokud se pozadovand informace vztahuje vyluén& k vnitfnim pokyniim a persondlnim
predpisiim krajskeho tGiadu,

o pokud jde o novou informaci, kterd vznikla pfi piipravé rozhodnuti povinného subjektu,
nestanovi-li zdkon jinak; toto omezeni viak plati jen do doby, kdy se pfiprava ukon¢i
rozhodnutim a poté se informace Zadateli v zikonem stanovené Ihiité poskytne,

o pokud jde o informaci, jejiz ochranu je tfeba v zdjmu bezpelnosti stitu, vefejné
bezpeénosti nebo ochrany prav tietich osob respektovat (§ 11 odst. 1 pism. ¢) zakona),

o pokud Ize ve vztahu k ni dovodit, Ze cilem Zadatele je zplisobit nétlak na fyzickou osobu,
jiz se tykaji pozadované informace,

e pokud jde o nepfiméfenou zat€Z povinného subjektu,

e pokud informaci povinny subjekt nemé a pokud mu povinnost ji mit nevyplyva ze zékona,
to neplati, pokud ji povinny subjekt miZe ziskat z jinych informaci, které povinny subjekt
ma.




Clanek 12
Informace osobniho charakteru

Informace tykajici se osobnosti, projevii osobni povahy, soukromi fyzické osoby a osobni
idaje poskytne pfisludny odbor podle § 8a zdkona jen v souladu s privnimi pfedpisy
upravujicimi jejich ochranu.

Clének 13
Informace o piijemci vefejnych prostiedki

O osobg, kterd je pFijemcem krajem poskytnutych vefejnych prostfedki, se poskytuji podle
§ 8b zakona z4kladni osobni idaje, a to pouze v zdkonem stanoveném rozsahu.

Clinek 14
Informovani o pfijmech fyzickych osob

Povinny subjekt poskytne informaci o vysi pijmu osoby, které poskytl nebo poskytuje
vefejné prostiedky dle § 8c, pokud Zadatel prokaZe vefejny zdjem na poskytnuti informace
o vysi piijmu této osoby a tento vefejny zdjem v jednotlivém piipadé pfevazuje nad zdjmem
na ochrané této informace, na zdkladé tzv. testu proporcionality.

Clanek 15
Licenéni a podlicenZni smlouva pfi poskytovani informaci

1. Je-li poZzadovani informace predmétem duSevniho vlastnictvi (napf. analyzy, koncepce,
studie, manualy ¢&i informace v databdzi) a kraj vykonava priva, kterd mu umoZiuji
nakladat s pfedmétem dudevniho vlastnictvi (sém vykonavd majetkova prava predeviim
v pfipadé zaméstnaneckych d&l nebo na zéklad& licencéniho ujedndni atd.), poskytne
se pozadovand informace na zakladé licenéni nebo podlicenéni smlouvy. Pii poskytovéni
takovéto informace se postupuje podle zikona, pifpadn& podle autorského zakona.
Na obsah licenénich smluv uzavienych podle autorského zékona se ochrana obchodniho
tajemstvi nevztahuje.

2. Pokud by poskytnutim informace byla porufena ochrana dusevniho vlastnictvi tfetich
osob stanovend zvlastnim zdkonem, zejména autorskym zakonem (majetkova prava k ni
vykonava nikoli kraj, nybrZ téeti strana nebo je kraj sice vykonavé, oviem za stanovenych
podminek, které mu poskytnuti informace neumoZiiuji), je poskytnuti informace Zadateli
odmitnuto a pfipadné je odkézan na subjekt, ktery je s informaci opravnén nakladat, je-li
takovyto subjekt znim. Informaci podle § 3 odst. 4 zdkona neni po&itatovy program.

3. Uzaviené vyhradni licence predéva pfislusny odbor v elektronické podobé formou
vnitfniho sd&leni OLP, ktery prostiednictvim INF zajisti jejich zvefejnéni v souladu s § 5
odst. 1 pism. g) zdkona ave struktufe stanovené vyhlaskou. OLP vede evidenci
nzavienyrch licenci 7a kraj a jehn nrgany

Clanek 16
Zvetejiiovani poskytnutych informaci

1. Informace poskytnutd na Zidost musi byt do 15 dné od jejtho poskytnuti Zadateli
zvetejnéna zplisobem umoiujicim délkovy ptistup. O informacich, poskytnutych v jiné
nez elektronické podob& nebo mimotadné rozsdhlych elektronicky poskytnutych
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informacich posta&i zvefejnit doprovodnou informaci, kterd vyjadtuje jejich obsah (viz § 5
odst. 3 zakona).

. Poskytnuté informace, resp. doprovodné informace zvefejiiuje OLP na webovych
strankach kraje v pfislusné &asti, a to pod nazvem ,Databaze poskytnutych informaci
podle zdkona & 106/1999 Sb.“. Zveifejnény soubor s informaci nebo doprovodnou
informaci nesmi obsahovat zdkonem chrdn&né osobni udaje Zadatele, kterému byla
informace poskytnuta, nebo tidaje tfeti osoby jeZ jsou souéésti poskytnuté informace.

. Poskytnutou informaci bez udéani osobnich tidaji zale neprodlen& pfislusny odbor
elektronicky OLP (oddgleni stiznosti) v nasledujicim Elengni:

e predmeét Zddosti: (bez udani jména zadatele)

¢ poskytnuté informace: odpovéd’ Zadateli (bez udani jména Zadatele)

¢ informaci zpracoval: datum odesldni odpovédi Zadateli jméno a pfijmeni
zpracovatele, odbor

o Cislo Zadosti o informace z protokolu evidence OLP ST.

V ptipad& nutnosti ptevodu poskytnutych informaci za igelem jejich poskytnuti, pfipadng
zvefejnéni do formatu ve smyslu zdkona, na vyzadani poskytuje sou¢innost INF.

Clanek 17
Hrazeni nakladi za poskytnuti informace

. Pfisluny odbor je v souvislosti s poskytovanim informaci opravnén poZadovat po Zadateli
vhradu ve vysi, kterd nesmi pfesdhnout ndklady spojené s potizenim kopii, opatfenim
technickych nosich dat a s odeslanim informaci Zadateli. P¥{slusny odbor je dale oprdvnén
vyZzadat téZ uhradu za mimofadné rozsihlé vyhledani informaci (viz § 17 odst. 1 zdkona).
Konkrétni sazby stanovi Sazebnik tihrad a licenénich odmén za poskytovani informaci,
ktery je pfilohou &. 1 tohoto pokynu.

. Bude-li pfislusny odbor poZadovat uhradu, pisemné ozndmi tuto skutenost Zadateli, a to
pfed uplynutim lhiity pro poskytnuti informace. V oznameni musi byt stanovena konkrétni
vySe thrady a musi z ného byt zfejmé, na zakladg, jakych skute€nosti a jakym zplisobem
byla vy3e thrady vyg&islena, dale musi ozndmeni obsahovat pouleni o stiznosti (viz § 17
odst. 3 zakona). V ptipad& zasildni pozadovanych informaci postou je Zadatel povinen
uhradit i postovné dle tarifii provozovatele postovnich sluzeb.

. Vyse thrady ndkladd se vztahuje i na poskytnuti informaci o Zivotnim prostfedi podle
zakona ¢. 123/1998 Sb.

. Uhrada miize byt zaplacena Zadatelem v hotovosti v hlavni pokladn& krajského ufadu,
sloZzenkou nebo bezhotovostnim platebnim pfevodem s uvedenim variabilntho symbolu
piisluiného odboru pro tihrady za poskytnuti informace podle zakona. Uhrada je pifjmem
rozpodtu kraje.

. Nezaplati-li Zadatel ihradu do 60 dnii ode dne oznameni, resp. doru¢eni oznameni vyse
poZadované uhrady, pfislusny odbor Zadost odloZi.

. Byla-li v licenéni nebo podlicenéni smlouvé sjednédna odména, nelze vdhradu nikladi
pozadovat. Odména za opravnéni uZit informaci nesmi byt vy3si neZ uhrada podle § 17
zakona, neni-li zvl4Stnim pfedpisem nebo licenéni smlouvou mezi krajem a osobou, kterd

pravo nakladat s pfedmétem dusevniho vlastnictvi na kraj pfevedla, stanoveno jinak.
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Clanek 18
Odvolani

. Proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, resp. &asti zddosti miize Zadatel podat odvolani
ve Jhit€ do 15 dni od data dorucenf tohoto rozhodnuti.

Jde-li o rozhodnuti tykajici se informaci ve v&cech samostatné piisobnosti kraje nebo jeho
orgénti, rozhoduje o odvolini Ministerstvo vnitra, pokud krajsky tifad vydané rozhodnuti
nezméni a odvolani pln€ nevyhovi (autoremedura).

Spis o odvolani vede v&cng& piisluiny odbor, a to pod spisovou znatkou vztahujici
se k rozhodnuti, proti ndmuZ je odvoldni poddvdno. Vé&cn& pfislusny odbor predlozi
odvolan{ spolu se spisovym materidlem odvolacimu orgdnu ve lhité do 15 dnti ode dne
doruceni odvolani, pokud odvoléani v této lhiit€ sim autoremedurou nevyhovi.

Krajsky ufad rozhoduje v ramei své plisobnosti o odvolanich podanych proti zamitavym
rozhodnutim organti obci na tzemi kraje a piisp&vkovych organizaci zfizenych krajem,
vydanym podle tohoto zékona.

. Rozhodnuti o odvolédni miiZze byt pfezkoumano na zaklad& Zaloby soudem, ktery zjistuje,
jsou-li pro odmitnuti Z4dosti dény ddvody. Shledé-li soud, Ze nejsou Zadné divody pro
odmitnuti Zadosti, rozhodnuti o odvoléni a rozhodnuti krajského ifadu o odmitnutf Zadosti
zru$i a nafidi krajskému tfadu poZadované informace poskytnout (§ 16 odst. 6 zakona).
V takovém pripad& je tieba postupovat v souladu s predchozimi ustanovenimi tohoto

pokynu. 5
Clanek 19

StiZnost na postup krajského ii¥adu p¥i vy¥Fizovani Zadosti o informace

. Zadatel mize podat na postup pti vytizovani Zidosti o informace z diivodd uvedenych
v § 16a odst. 1 zékona stiZnost. Stiznost miize byt podana pisemné nebo tistné. Pokud
je stiznost podéna tistad a nelze ji vyfidit thned, musi o ni byt sepsan pisemny zdznam.

. Diivodem podani stiZnosti miZe byt:

nesouhlas s vyfizenim Zadosti odkazem na zveiejnénou informaci,

e neposkytnuti informace ve lhité do 15 dnii nebo v prodlouZené Ihite,

e nepiedloZeni kone¢né licenéni nabidky,

e nevydani rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,

» poskytnuti informace pouze &astecng, aniz bylo o zbytku Zadosti vydano rozhodnuti
o odmitnuti Zad osti,

e nesouhlas svysi sdélené dhrady nakladii nebo s vysi odmény za oprdvnéni uzit
informaci, poZadovanymi v souvislosti s poskytovanim informaci.

O vsech podanych stiznostech vede OLP evidenci. Spis o stiZznosti vede pfisludny odbor,
ato pod spisovou znatkou vztahujici se k Zadosti o poskytnuti informace, resp. k jejimu
vytizeni, proti ndmuZ je stiZnost poddvéana. Origindl stiznosti pfedd OLP neprodleng
pfislugnému odboru k vytizeni. Je-li stiznost pfedana pfimo pfislusnému odboru, pfeda
tento odbor ob&hovou kopii stiznosti OLP k zaevidovéni, a to do 2 dnil od jejiho doruceni.

Jde-li o stiznost tykajici se Zddosti o poskytnuti informace ve vécech samostatné

plsobnosti kraje, rozhoduje o stiZnosti Ministerstvo vnitra, nevyhovi-li stiznosti plné
autoremedurou vécné prislusiny odbor krajského ufadu.
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5. PHsludny odbor krajského ufadu predloZi stiznost spolu se spisovym materidlem
(postupuje se original spisu véetné sb&mého archu spisu) prisluinému nadfizenému
organu ve lhiité do 7 dnii ode dne dorugeni stiZnosti, pokud v této lhiit€ stiznosti sam zcela
nevyhovi,

6. Krajsky ufad fesi jako nadfizeny spravni organ stiznosti Zadateli podané podle zdkona
na postup pfi vyFizovani zadosti o informace organii obci na tizemf kraje a piispévkovych
organizaci zfizovanych krajem. PH rozhodovani o stiznosti rozhodne krajsky iifad
n&kterou z t&chto mozZnosti:

» postup povinného subjektu potvrdi,
pfikéZe povinnému subjektu, aby ve Ihité do 15 dnil ode dne doruéeni rozhodnuti
krajského tfadu Z4dost vyFidil, pfipadng predloZil Zadateli kone&nou licen&ni nabidku,
s v&c usnesenim pfevezme a poskytne Zadateli informaci sdm nebo vydd rozhodnuti
o odmitnut{ Zadosti; takto vZak nelze postupovat v pfipadé Cinnosti organu obce
v ramci vykonu samostatné piisobnosti.

Clanek 20
Vyroéni zprava a kontrola stavu vyfizovani Zidosti o informace

OLP zpracuje na zéklad® wdaji zapsanych v evidenci Vyroéni zpravu o Cinnosti
Stéedoleského kraje a jeho organd v oblasti poskytovani informaci podle § 18 zakona
za ptedchozi kalendaini rok. Tato zprdva je pfedkladana v mésici unoru kazdého roku
navédomi Rad& Stfedofeského kraje. Poté musi byt zvefejnéna zpfisobem umoZiujici
délkovy pfistup, a to nejpozd&ji do 1. bfezna za pfedchozi kalendaini rok.

Clinek 21

Ustanoveni pirechodna

1. Pokyn se nevztahuje na poskytovani informaci, které jsou pfedmétem primyslového
vlastnictvi a dalSich informaci, pokud zvlastni zdkon upravuje jejich poskytovéni, zejména

vyfizeni Zadosti vEetné naleZitosti a zpiisobu podani Zadosti, Lhiit, opravnych prostiedkii
a zptisobu poskytnuti informaci.

2. ZaleZitosti pokynem blize neupravené a vztahujici se ke svobodnému piistupu
k informacim, jsou fe§eny pfimo zdkonem a pravnimi predpisy, které zakon provadéji,
nebo jsou upraveny v jinych intemich pfedpisech, na které tento pokyn odkazuje.

3. Odbor, ktery pfedmétnou Zddost o informaci vyfizoval, pfedd podklady souvisejici
s vyfizovanim Zadosti OLP k ptipadnému soudnimu fizeni v dané véci.

4. Zadosti o informace dorugené kraji, resp. jeho organiim pred nabytim w&innosti tohoto
pokynu se vytidi podle intemich pfedpistt idinnych ke dni podéani Zad osti.

Clanek 22

ZruSovaci ustanoveni

Pokyn feditele Krajského tfadu Stfedocdeského kraje €. 8/2023 k poskytovani informaci dle
zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim se zruSuje.
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Clanek 23

Uginnost

Tento pokyn nabyva t¢innosti dnem 1. 1. 2024.

Mgr. Jan Louska
teditel Krajského ufadu Stfedoeského kraje
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Piiloha & 1 k Pokynu &. 12/2023

SAZEBNIK

tihrad a licenénich odmén za poskytovani informaci Stfedogeskym krajem a jeho orgéany podle zékona
& 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve zndni pozdgjsich predpisi platny od
1. srpna 2014

1. Nidklady na pof¥izeni kopii

za porizeni jednostranné kopie forméatu A4 - 1,50 K¢

za porizen{ oboustranné kopie formatu A4 - 2,50 K¢

za pofizeni jednostranné kopie formatu A3 - 3,00 K¢

za pofizeni oboustranné kopie formatu A3 - 4,50 K¢

e pokud je pozadovand informace obsaZena v publikaci nebo tiskoving vydavané StfedoCeskym
krajem, hradi se naklady ve vy3i ceny prislusného vytisku, pokud se informace poskytuje
formou prodeje tohoto vytisku.

2. Niklady na opatfeni technickych nosic¢i dat
e za 1 ks CD, pokud tuto formu vyZaduje Zadatel - 6 K&
e za1ks DVD pokud tuto formu vyZaduje Zadatel - 8 K&
e v piipadé pouZiti jiného technického nosite dat se naklady stanovi ve vysi pofizovaci ceny
pozadovaného technického nosice dat.
3. Niklady na odeslani informace Zadateli
 néklady za pouZitou nebo poZadovanou poStovni sluzbu se hradi ve vysi skute¢nych nakladd

4. Naklady na mimoi4dng rozsahlé vyhledani informaci

 pokud je poskytnuti informace spojeno s mimofadn€ rozsahlym vyhleddvanim informace €ini
naklady za kazdou celou 1 hodinu mimot4dné rozsahlého vyhledavani &astku 198, - K&.

5. Telekomunikacni poplatky
Bude-li pti poskytnuti informace Zadateli tfeba pouZit k jejimu zajiSténi &i obstarani telekomunika¢ni

prostiedky (telefon, fax, Internet, E-mail), bude stanoveni vy3e nahrady naklad vychazet z platnych
cenovych tarifil.

6. Osvobozeni od vihrady nakladi

o pokud celkové naklady na poskytnuti informace jednomu Zadateli na zdkladé jedné jeho
Zadosti nepfesahnou &astku 100,- K&, poskytuje se informace bezplatné.

7. Licenéni odména za opravnéni pouZit informaci

Je-li licengni odména sjednéna v licenéni a v podlicenéni smlouvé podle § 14a odst. 1 zakona a neni-li
jeji vyse stanovena zvlastnim pravnim predpisem, uréuje se jeji vySe obdobné jako vyse uhrady podle
tohoto sazebniku.






