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il Zodpovidani dotazl obéant k

=4 ockovani (a obecné tématim s

2" | vazbou na COVID-19) na telefonni
*| lince 800710710

Odpovidani na dotazy ob&anu k ockovani (a
obecné tématlim s vazbou na COVID-19) na
7] telefonni lince 800 710 710

. [ Za mimoradné nasazeni pii zajistovani
protokolarnich zalezZitosti od ¢erna 2021, kdy se

-| personalini kapacita v oddéleni snizila o 1 z divodu
i| odchodu kolegy na matefskou dovolenou

. *| (konkrétné napf. kvalitni a promptni pfiprava
zahrani¢nich cest vedeni kraje do Madarska, na

~2 | Ukrajinu a do Polska v zafi 2021 a pfiprava pobytu
delegace partnerského regionu Poryni-Vestfalsko v
¢ | SK na prelomu zafi a fijna 2021).

Za aktivni a samostatnou praci nad rdmec pracovni
naplné: - organizacni Ukoly navazujici na zasedani
komise Milovice, letisté Milovice, VSejanska spojka
- Ucast na jednani Rady hospodarské a socialni
dohody, véetné pomoci se zapisem a jeho

*| ovéfenim- zastup za asistentku radniho pro socialni
véci v dobé jeji dovolené- spoluprace s oddélenim
provozni a hospodarské spravy pii vyméné kobercl,
“| v&. stéhovani 3 kancelafi.

Za mimoradné nasazeni pfi zajistovani
protokolarnich zalezitosti z dvodu snizeni
personalni kapacity v oddéleni o 1/4 (konkrétné
= napf. kvalitni pfiprava pobytu delegace
Bratislavského samospravného kraje a
delegace regionu Poryni-Vestfalsko a delegace
- | regionu Burgundska v SK, za vysoké nasazeni
2 pfi organizovani vanoénich darkd pro déti v

-] détskych centrech a détskych domovech).

*1| Za aktivni a samostatnou praci nad ramec
pracovni naplné: vypomoc s pfipravou trznich

1 konzultaci s péti dodavateli SW (feSeni agendy
pasportizace movitého i nemovitého majetku),
zajisténi obcerstveni a servisu na vSechna
dvouhodinova sezeni; vypomoc s pfipravou

.1 jednani se starosty Kralupského kraje se =
zastupci MSMT a zastupci KUSK; kvalitni a
vEasné zpracovani kontroly pInéni usneseni z
¥ jednani RK a ZK (vzhledem k velkému poctu

3 predkladanych materialti za odbory majetku a
<1 krajského investora); zastup kolegyné v dobé
:| nepfitomnosti; pfiprava prezentaci na tiskovou
-+.| konferenci a na vyjezdové zasedani Hofovice a -
Dobf¥i$; operativni plnéni dalSich mimoradnych
4 Ukolt zadanych radnim.

"] Za aktivni a samostatnou praci nad ramec
pracovni naplné: Pomoc s organizaci

+4 zasedani komie pro otazky BVVP Mlada;
promptni feSeni Ukoll zadanych radnim,

.= k" zejména organizacni ukoly navazujicimi na
zasedani komise Milovice, zajisténi jednani
s Aeroklub, letisté Milovice, VSejanska
spojka

“i%| &len inventarizaéni komise KUSK Za aktivni a kvalitni zpracovani véech Zborovska zarovka - rozvoj | Za mimoFadnou praci: vyklad a vétsinove =1 Za mimoradnou praci: 1. Zpracovani prehled(

| prehledu tykajici se financovani (napf. Ginisu, aby byl schopen zpracovani cestovnich pfikazim pro klub zastupitelt ' =24 Gerpani pro klub zastupiteld ANO 2011 za roky b=
agenda sluzebnich vozu financovanych z zaloZeny tisk pro RK w1 | Pirati za obdobi 01-06/2021 (tajemnikovi .?:.- T {T\'\ 2017-2021 pro potreby pfedsedy klubu M.
& kap. 01, naklady na pohos$téni financované z | "pFeklopit" do podoby { | Kohoutovi); metodicka pomoc odboru OBR pii I'.:'f ':q_'["',lg:. Hermana. 2. Zajisténi pfeevidence smluv 1
=4 kap. 01), za iniciativu tykajici se nové L v | materialu pro pfislusny i| zpracovani smluv a erpani rozpo&tu za 1. pololeti .l;.r:"'.";fk,.‘.' spojenych s vyrobou kralovskych korun, smluv k
= zpracovanych pravidel pro poskytovani +* k| vybor ZK a také do podoby .|2021; spoluprace s ekonomem odboru MAJ pfi ot iy zapUjceni do GASK, vyhledani v aplikaci A 1
plnéni ze spole¢enské usluhy _' tisku pro ZK. = | pfevodu smluv z kapitoly 01 do kap. 02; metodicky 3 Proxio - Centralni evidenci smluv (CES), prevod

vyklad veskerych ¢innosti klubu, vyklad smérnice k

| cestovnim nahradam, vyplatam mezd, drobnych

;] nakupl pfedsedovi a tajemnikovi klubu zastupitelG

=] ANO 2011 M. Hermanovi k celé agendé klubu ANO
2011.

]

v Ginisu do knihy smluv KUL 2021. 3.

Nadstandardni spoluprace s tajemnikem klubu

Pirati (cestovni pfikazy, kancelafské potieby,

= vyklad Pravidel hospodafeni klubt zastupitell).

4. Kontrola rozpisu sortimentu Gastro Bistro a

7 prepocet stanovenych cen, distribuce na

.-";,E' -] asistentky a kluby.

':| Za mimoFadnou praci: mentoring - zaugovani :'i":": "% X1 Za mimoFadnou praci: mentoring (Jitka =

;3| pracovnic oddéleni s malymi zkuSenostmi v ELE Kralikova) v agendé ptipravy a pofizovani zapist

= | agendé pfipravy a pofizovani zapisu z jednani Ho : -u-!:'-. z jednanich komisi a vyboru, za vysoké

komisi a vybor(; za rychlé zapracovani a kvalitni T 5- 2z nasazeni pfi kompletnim organizac¢nim zajisténi

! | prevzeti veskeré agendy organizaéniho zajisténi .1 jednani Zastupitelstva SK

jednani zastupitelstva; za efektivni predani agendy -

- ¥l organiza¢niho zabezpeceni jednani Vyboru pro
dopravu, Vyboru pro regionalni rozvoj a Vyboru pro
vychovu jinym pracovnicim oddéleni organizaéniho.

-] Za mimofadnou praci: mentoring: zau€ovani
novych pracovnic oddéleni organizacniho v
agendeé pripravy a pofizovani zapisl z

* jednanich komisi a vybor, organizacni
zabezpec€eni mimoradnych jednani Vyboru
pro dopravu a regionalni rozvoj, prevzeti
veskeré agendy organizaéniho zajisténi

=1 jednani Zastupitelstva SK, kvalitni pfedani
agendy organizaéniho zabezpeceni jednani
Vyboru pro dopravu, Vyboru pro regionalni
o rozvoj a Vyboru pro vychovu jinym

“ 4] pracovnicim oddéleni organizaéniho.

5 Zborovska zarovka - namét Za nadstandardni pInéni pracovnich povinnosti:
na opravu sprchového Kompletni zpracovani podkladd pro prvni vydani
.| koutu ve druhém pate (v -xf newsletteru pro obce.
7| navaznosti na klimatické 3
podminky v budové) Y
6 11| Za mimoFadnou préaci: mentoring: zaucovani Za mimofadnou praci: mentoring - zaucovani Za mimoradnou praci: mentoring (Jitka
novych pracovnic oddéleni (Strnadova, pracovnic oddéleni s malymi zkuSenostmi v Kralikova) v aplikaci GINIS, metodicka pomoc
Machackova) v aplikaci GINIS, metodicka . aplikaci GINIS, metodicka pomoc pfi pfipravé pfi pfipravé materialt na jednani RK novym
+f pomoc pfi pfipravé materialli na jednani + z| materialt na jednani rady novym zaméstnancim zaméstnanciim SK zafazenym do KUSK, za
Rady kraje novym zaméstnancim SK _. SK zatazenym do KUSK; za bezproblémové nadstandardni nasazeni pfi organiza¢nim b
-+| zafazenym do KUSK ;4. [ organizacni zajisténi jednani rady a za zastupovani zajisténi jednani RK, zastupovani vedouciho
.= | vedouciho oddéleni organiza¢niho. organiza¢niho oddéleni v dobé nepfitomnosti,
?:.c“_ ! *4] Skoleni novych zaméstnancum SK zafazenych
- : ] o KUSK (GINIS LISNY
7 %] Za pInéni mimoradnych tkold nad ramec | Za pInéni mimofadnych tkold nad ramec pracovni _‘:Ilil: + % ¥l Za pInéni mimoradnych UkolU nad ramec
pracovni napiné: spoluprace s .![ n&plné:- spoluprace s pfispévkovymi organizacemi ; pracovni napiné: Pomoc Nadaci NROS (dle
pFispévkovymi organizacemi v oblasti | z oblasti Skolstvi (opatfeni proti COVID-19), - .| uzavieného memoranda o spolupraci) s
Skolstvi — soucinnost v souvislosti s COVID- spoluprace s protokolem na organizaci +| organizaci webinare pro neziskové organizace
“119 - | slavnostniho podpisu memoranda o spolupraci s SK; Organizace setkani starosti mést a obci
nadaci NROS,- zastup za asistentku radniho pro Kralupska k nedostate&né kapacité ZS.
dopravu v dobé jeji dovolené. -
8 Mimoftadné proaktivni pFistup pfi feSeni Za mimoradné nasazeni pfi zajiStovani R _-'1:‘! Za mimoradné nasazeni pfi zajiStovani
4 agendy v ramci Komise Rady AKCR pro IT protokolarnich zélezitosti od ¢erna 2021, kdy se protokolarnich zalezitosti z divodu snizeni
.| ve veFejné spravé a chytré regiony véetné ! personalni kapacita v oddéleni sniZila o 1 z divodu :' ‘: personalni kapacity v oddéleni o 1/4 a za
1 pfipravy podklad( na jednani, délani zapis, " | odchodu kolegy na matefskou dovolenou -\.I""!'}}.- : 4 mimoradné nasazeni pfi organiza¢nim zajisténi
| pInéni Ukolll vyplyvajicich z plenarnich (konkrétné napf. kvalitni a promptni pfiprava .';{.:F:_::- jednani komisi Asociace kraji CR a také pfi
zasedani Rady vlady pro informacni 11 | zahraniCnich cest vedeni kraje do Madarska, na ?'._.. -:""4'“- ,: jednanich Krizového $tabu SK a dal$ich
spole¢nost (pInéni ukoll pred zadanym -1t [ Ukrajinu a do Polska v zafi 2021 a pfiprava pobytu .'c_é-\.;p_#‘ platforem zabyvajicich se situaci zptsobenou
terminem). Ugast, pFiprava podkladd a -, | delegace partnerského regionu Poryni-Vestfalsko v ,'«'_1:'*- B covid-19. I
fedeni ukoll vyplyvajici z jednani Rad AK CR | SK na pfelomu z&fi a fijna 2021). ""!,1:_' ) pﬁ,}i
(pInéni ukold pfed zadanym terminem). 2 g
Ugast a pInéni ukoll vyplyvajicich z jednani
Ridici skupiny Krizového §tabu, Krizového maw
Stabu Stfedoceskéhokraje, Screeningové
=] skupiny Krizového $tabu a délani zapist
9 41 Za mimofadné nasazeni pfi zajistovani
=| protokolarnich zaleZitosti z divodu snizeni
personalni kapacity v oddéleni o 1/4 (konkrétné
napf. velmi kvalitni pfiprava a zajisténi vyjezdl
| &lenti RK do regionu kazdy mésic, kvalitni
ﬁ} pfiprava pobytt delegaci partnerského regionu
__r Poryni-Vestfalsko a partnerského regionu H =
Burgundska v SK).
*.| Odpovidani na zpravy zaslane do e- Odpovidani na zpravy zaslané do e-mailové 0 Za aktivni pfistup k pinéni mimoradnych ukolu a
S . oo . e L LA - . - . P
mailové schranky pro dotazy ob¢and |t + schranky pro dotazy ob&anu k ockovani (a =1 Easovou flexibilitu dle potfeb pfedsedl vybor(: =
= | k ockovani (a obecné tématim s 3 F obecné tématiim s vazbou na COVID-19): Priprava, organizace a Ucast pfi vyjezdech
""_: vazbou na COVID-19): covid@kr-s.cz |3} covid@kr-s.cz “J uvolnénych predsedl vybort do kraje, vé.
g vyhotoveni zapist a sledovani ukold; za
vyfizovani dotazu na krizové telefonni lince
LENERGOLINKA®.

=y

1 /' Za mimoFadné aktivni a samostatny pfistup :-:-u-;."'-\. Zborovska zarovka - ‘-:_-ﬁ};‘.-q‘:,.! Za mimofadnou praci: velmi aktivni vypomoc Za mimoradnou praci: velmi aktivni vypomoc
s k organiza¢nimu zajisténi vSech kroku SR Tt J oddéleni tiskovému a PR s pfipravou akce ,Setkani oddéleni zahrani¢ni spoluprace a protokolu nad
+ tykajicich se opatfeni proti Sifeni COVID-19, .t 5 starostu s vedenim kraje” nad ramec béznych rdmec béznych povinnosti — napf. spoluprace
i, ﬂ_'| které jsou v odpovédnosti odboru KHT, za povinnosti; za spolupraci tykajici se uétt SK na pfi organizaci vyjezdnich zasedani komisi
"-""rd:"'{:i"-LE spolupraci tykajici se u¢tt SK na socialnich " .| socialnich sitich, zejména Instagramu, za Asociace kraji CR, zaji$téni podkladt pro Cenu
4 sitich, zejména Instagramu, za vyrazné ie 3 Sl organizacni zajisténi vyjezdniho jednani rady na hejtmanky nebo pfiprava podkladd pro nakup
; 2| Vrchbélé (ubytovani, oberstveni, jednaci prostory ~'| vanocnich darku do détskych domovi, za 5
atd.); Za proaktivni feSeni ad hoc zadani vedouci organizacni zajisténi plynulého pfechodu
~ | odboru KHT. - odboru KHT na rezim prace z domova, za
? proaktivni fe$eni ad hoc zadani vedouci odboru
12 =| Za aktivni pfistup k pInéni mimoradnych tkolu a Za aktivni pfistup k pInéni mimoradnych tkolt a Za mimoradnou praci:
[ casovou flexibilitu dle potfeb naméstka M. Kupky: - =1 ¢asovou flexibilitu dle potfeb naméstka 2| zodpovidani dotazu
- naméstka hejtmanky: Spolupréace pfi i| zajiStovani pozvanek pro jednani naméstka se *| hejtmanky: vypomoc pfi akci ,Setkani starostl volajicich na bezplatnou
[ zajistovani webinafe pana naméstka, zastupci Odboru dopravy a zastupci KSUS se ) I-;-\.': mést a obci s vedenim Stfedoceského kraje”; krajskou telefonni linku
Odboru dopravy, KSUS, Zajiét’ova’nl’y “ | starosty obci a mést; - koordinace \{yjezdﬂ '\-i'};z' :éfi_-_..: zajistovani akce ,Zasedani predstavenstva pro agendu ockovani proti -
podkladtl na jednani pro feditele KSUS, ) nameéstka s Odborem qopravy, KSUS, obcemi a "?.-5‘"':-:{ Krajské hospodaiské komory Stfedni Cechy*; covid-19. Castka vychazi z
_;g:-._ ktivni spoluprace s tajemnikem DR KSUS, tiskovym oddélenim KUSK, pfiprava na akce - -1‘:-\.: zajistovani pozvanek pro jednani pana ~| poctu hodin ]
v -\.-1! Koordinace vyjezd( pana naméstka na =| delegované hejtmankou na naméstka;- zajistovani "% nameéstka se zastupci Odboru dopravy a :| odpracovanych jako
"I.l_f'! .-_;_ kontroly staveb silnic se zastupci Odboru :| podklad(i na jednani pro feditele KSUS, spolupréace zastupci KSUS se starosty obci a mést, .| operatorka linky.
] dopravy, KSUS, obcemi a tiskovym s DR KSUS; - aktivni GiGast na poradach naméstka : ) zajistovani podkladd na jednani pro feditele
oddélenim KUSK s Odborem dopravy a KSUS, kontrola tkold T+ KsUs, spoluprace s DR KSUS; koordinace =
zadanych na poradach v aplikaci Google;- kontrola .-_.1 vyjezdu pana naméstka s Odborem dopravy,
‘| terminu spInéni Ukolt zadanych Odboru dopravy a ¥ KSUS, obcemi a tiskovym oddé&lenim KUSK a
KSUS z jednani RK a Zastupitelstva; - organizaéni - 7 tiskovou mluvéi KSUS; kontrola tkoli zadanych
zajisténi jednani — setkani s dodavateli, organizaéni 7 222" na poradach pana naméstka s Odborem
7| zaji$téni jednani se starosty v Klecanech;- zajisténi [ass ::'-..7-'; I~{ dopravy v aplikaci Google; nadstandardni s
. x- elektronickych podpisu certifikovanym podpisem — L'_-.EJ ; ":f nasazeni pfi pfipravé na akce delegované pani = Iv
L smlouvy, korespondence. - zastup asistentky 1 '-_.\ hejtmankou na pana nameéstka; operativni =
+ | radniho pro zdravotnictvi v dobé jeji dovolené. "...-.-'-1\- 5 pInéni zadanych ukoll dle potieb pana HEERSE -l
e : i '?"I-:" ¥ namastka; vyfizovani dotazii na krizové telefonni -"'t-'&. 5
b R lince COVID i .
13 1k "!_T Za aktivni a flexibilni pfistup pfi plnéni mimoradnych -7 Za plnéni mimofadnych pracovnich povinnosti:
& ukolu: - Letni $kola Uzemniho planovani — Agenda ockovani: sbér dat — spravni obvody d
: intervence v socialné a hospodarsky kompletni zajisténi tfi seminaru, tvorba a odesilani ORP - zajisténi mobilniho ockovaciho tymu;
" Eslabych regionech, organizace schiizek se pozvanek, zajisténi a Uprava mistnosti pro sbér dat — poZadavky vakciny Pfizer za jednotliva
Jk‘., starosty obci v regionech SOBk1 — SOBkS, .| webinare, zajisténi TV Praha pro zaznam téchto DOCM a provoz o&kovacich center po 1. 9. 2021
1 i| seminafu- dokonéeni akce ,organizace VI. bodu .--.: a provoz o¢kovacich mobilnich tymd; promptni :
=| usneseni ¢. 008-03/2021/ZK ze dne 25. 1. 2021“ — ¥ fedeni Ukoll (pFesun vakcin z DOCM do OCM
Zasad uzemniho rozvoje StfedoCeského | organizace schiizek se starosty specifickych oblasti apod.); rozesilani distribuce a koordinace
kraje a mapami Stredoceského kraje ke zjisténi mozné intervence presunt vakein na zadost jednotlivych DOCM a
“'\-: ze strany SK (organizace, tvorba informac¢nich - OCM. Ostatni agenda: Koordinace pravidelnych
"| broZurek, tvorba zapis()- organizacni pomoc ‘#&| videokonferenci feditell nemocnic, kontrola
= Il oddéleni regionalniho rozvoje a Odboru Zivotniho zadanych ukold; sbér dat — pfiprava podklad
| prostiedi pfi velkych poradach (Milovice — Mlada, 2 ve véci Kyberbezpec&nost nemocnic; Vyfizovani "
_.=-| pracovni skupina Voda — Sucho), - spoluprace na ] dotazti na krizové telefonni lince COVID.
iy pfipravé navrhu Memoranda o spolupraci Milovice —
| Mlada s oddé&lenim regiondlniho rozvoje- zastup v
7| dob& nepfitomnosti asistentky pani radni Ing.
-*| Skopalikové.
2
14 Za nadstandardni plnéni pracovnich "! Za nadstandardni plnéni pracovnich povinnosti, a to Za nadstandardni plnéni pracovnich povinnosti,
L  povinnosti, a to nad ramec pracovni napiné: i.| nad ramec pracovni naplné: - pfiprava podklad( pro a to nad ramec pracovni naplné: Pfiprava a
T L "r Priprava podkladti pro pravidelné porady pravidelné porady Finanéniho odboru a Odboru organizace 3. jednani Komise AKCR pro
:':"r"‘.‘-.'ir‘g -* Finanéniho odboru a Odboru fizeni fizeni dotacnich projekt(,- operativni zastup za financovani a majetek kraju; Spoluprace s
-\'._-i,"\'-'.-J ) "'"'E dotacnich projektli, Operativni zastup v -1 | kolegyné v dobé jejich nepfitomnosti (asistentky t finanénim odborem pfi planovani rozpoétu na
1 - -+| radniho pro $kolstvi a radniho pro vefejnou pristi rok, koordinace schuzek; komunikace se
i| dopravu)- komunikace se starosty obci SK v oblasti i starosty obci SK v oblasti dotacnich projektd pro
:| dotaénich projektt pro obce. -] obce; Zastupy za kolegyné Stépanku
] .| Smejkalovou a Paviu Havlikovou v dobé nemoci 1
: a dovolené. =
15 | Za iniciativni a nadstandartni pinéni mimoradnych '\-'-_ Za iniciativni a nadstandartni pInéni A [ Za mimoradnou praci:

. 2| pracovnich povinnosti, a to nad ramec pracovni
+| ndpIné:- sbér dat — inventura skladd — u vakcin
Moderna a Vaxzevria v jednotlivych OCM — pro
Lt predani PL, pocty vakcin pro planovani 2. davek

1;._3' mimofadnych pracovnich povinnosti, a to
’ ; nad ramec pracovni napiné: sbér dat od
"+ koordinatord OCM — planovani 2. davek na
+; nasledujici obdobi 3. tydnl a nasledna
1_.':’.':-' . kontrola vykazovani ockovacich latek v ISIN;
._f:.' i -_ﬁ""""": koordinace videokonferenci s koordinatory
e DOCEM a OCM:; koordinace videokonferenci
s e . . o B
""’-q.“'f"'_—".'-c_-ﬂu fediteltt nemocnic; zpracovani denniho
I:qult:. pfehledu aktualni situace onemocnéni
¥4 L5y - . COVID-19 na zakladé denniho hlageni
e . : e
e _; feditel Oblastnich nemocnic SK; rozesilani
“E%du T+ distribuce vakein do DOCM a z DOCM do
| et L OCM na zakladé podkladt od pana radniho, [

zodpovidani dotazt
volajicich na bezplatnou
krajskou telefonni linku
pro agendu o¢kovani proti
covid-19. Castka vychazi z
poctu hodin | e
£ | odpracovanych jako
operatorka linky.

< mimoradnych pracovnich povinnosti, a to nad
'
rdmec pracovni naplné:Agenda ockovani: sbér
'Qg’ dat — spravni obvody obci s roz§ifenou

1

¥ r
l-ﬁ 17| ptsobnosti — zaji§téni mobilniho otkovaciho

. 3
Moderna a Vaxzevria; kontrola stavu zasob vakciny E'-:;i.-";,ﬁ'\."'p: tymu; sbér dat — pozadavky vakciny Pfizer za

i jednotliva DOCM — OCM; sbér dat — provoz
ockovacich center po 1. 9. 2021 a provoz
1 o¢kovacich mobilnich tym(; promptni FeSeni
zadanych Ukoll od pana radniho (pfesun vakcin :_
z DOCM do OCM, vakciny pro mobilni o¢kovaci
f\" tymy atd.); rozesilani distribuce a koordinace
pfesunl vakcin na zadost jednotlivych DOCM a
= OCM; sbér dat — stavy zasob na skladech

*| DOCM. Ostatni agenda: Koordinace
pravidelnych videokonferenci feditelt
nemochnic, kontrola zadanych Ukoll; sbér dat —
pfiprava podkladu ve véci Kyberbezpecnost
nemochnic (investice IT, SIC, Cesnet); kontrola

Comirnaty — Pfizer, sbér dat - planované presuny b
#| zasob vakcin z OCM do DOCM, - zpracovani

| denniho prehledu aktualni situace onemocnéni

!| Covid-19 na zakladé denniho hlaseni fediteld ON,

*| pravidelné rozesilani distribuce vakcin do DOCM a z
;| DOCM do OCM na zakladé podkladti od pana

.| radniho, promptni feSeni zadanych tkol( (pfesun
+3#~ | vakcin z DOCM do OCM, vakciny pro mobilni

1 -f' ockovaci tymy atd., zména distribuce —

“i| snizeni/zvyseni poétu vakcin pro DOCM a OCM)-

| koordinace pravidelnych videokonferenci s

-| koordinatory DOCM a OCM, pfiprava podkladi,

:| kontrola zadanych Ukold a koordinace pravidelnych

mem a DS - zajisténi vyzvednuti vakcin pro
mobilni oékovaci tymy; sbér dat od OCM

ouladem s podminkami uvedenymi v SPC "!“'u '-'-..E;'-_.[ videokonferenci fediteld nemocnic, kontrola prichozi posty pro Nemocnici Stfedoceského
e : | zadanych dkold - komunikace s mobilnim R kraje — spoluprace s JUDr. Ripou; zajisténi
bl 3 o 4| ockovacim tymem — doockovani DS _?%'& %% 4 porady radniho pro oblast zdravotnictvi a
A '-,' “¥’| n¥inrava nodkladt na narad s Fediteli 77 2

"1 Za mimoradnou praci:

:| zodpovadani dotazt

.| volajicich na bezplatnou
krajskou telefonni linku na
“1| pomoc v§em, ktefi si

5 '_ nevédi rady se situaci, do
- | které se dostali kvuli
dodavateli energii. Castka
-i| vychazi z poétu hodin

= | odpracovanych jako

! operatorka linky a také
zohledruje skute¢nost, ze
Jana Kfizova koordinuje

" | ostatni operatory linky.

: Feaing o
16 'ﬁ-l-__\j'[_éﬁ:‘k Za nadstandardni plnéni pracovnich povinnosti: [,
--\',3_'1--.-“"'%'_-.&"‘1 Zapojeni se do projektu nového webu kraje.
Zapojeni se do priprav eventu Cena hejtmanky. [ .=
':7;_‘ Koordinace a zaskolovani dal$ich zaméstnanct
4 v rdmci EnergoLinky soubézné s pfipravou
' webinafu pro starosty.

Za mimofadnou praci: rychlé a bezproblémové

prevzeti agendy Komise pro spolupraci s mésty a = R
: obcemi a Vyboru pro regionalni rozvoj; zapojeni do _' L ,l;.,-_}. a obcemi a Vyboru pro regionalni rozvoj,
7 rocni archivace materialt oddéleni organizaéniho; ¥ kompletace a kontrola podkladli pro vyplaceni =
"= za rychlé zauBovani se v pofizovani zapisu z jednani odmén ¢lendim vSech vybord a komisi, za podil

rady. 4 na krocich za t¢elem pfevodu materiali pro
jednani vybor( zastupitelstva a komisi rady z
listinné formy do formy elektronické, véetné 3
. zaloZeni potfebnych $ablon v IS GINIS USN.
Zodpovidani dotazli obéanu k Odpovidani na dotazy ob¢anu k ockovani (a 0
ockovani (a obecné tématim s obecné tématim s vazbou na COVID-19) na
‘| vazbou na COVID-19) na telefonni telefonni lince 800 710 710
lince 800710710 .
1| Za mimoFadnou praci: mentoring: zaucovani Za mimoradnou praci: mentoring - zauc¢ovani xp: ,-+_~_~.’- Za mimoradnou praci: mentoring (Jitka
novych pracovnic oddéleni organizac¢niho v pracovnic oddéleni s malymi zkuSenostmi v s Kralikova) v agendé pfipravy a pofizovani zapisu o
“1agendé pripravy a pofizovani zapist z agendé pfipravy a pofizovani zapist z jednanich __d.'o- z jednanich komisi a vyboru, za nadstandardni 1
jednanich komisi a vybort, organizaéni komisi a vybor(; za bezproblémové organizacni o % " | nasazeni pfi pofizovani zapist z jednani RK, za
zabezpec€eni mimoradnych jednani Vyboru zajisténi jednani Vyboru kontrolniho a Vyboru pro podil na krocich za uéelem pfevodu materialt
pro kulturu a pamatkovou péci, organizacni 1%l zdravotnictvi; za rychlé zaucovani se v agendé =| pro jednani vyboru zastupitelstva a komisi rady
zabezpeceni hodnoticich komisi fondu SK 5| organizagniho zajisténi jednani rady, véetné farat .| z listinné formy do formy elektronické, véetné
w1 (zdravotnictvi, kultura) porizovani zapist z jednani rady. -\.: e '.-M zaloZeni potfebnych Sablon v IS GINIS USN. B
20 T _."'E' ) G 4| Za nadstandardni pinéni pracovnich povinnosti:
5 -"b:{ extrémni ¢asova flexibilita v ramci plnéni "
pracovnich povinnosti, pfiprava a zpracovani
podkladli pro PF kraje nad ramec pracovnich
*5+4 %] povinnosti, pfevzeti nové agendy v ramci ]
. R T zpracovani Zivych streamu tiskovych konferenci.
21 rai ] Za mimofadnou praci: organizaéni E.a':l-?‘hi =1 Za mimofadnou préaci: mentoring - zau€ovani Za nadstandardni nasazeni pfi pInéni tkolG: X
zabezpeceni hodnoticich komisi fondu SK . "=|: pracovnic oddéleni s malymi zkuSenostmi v e pofizovani zapisl z jednani RK, kvalitni pInéni
(bezpecnost a socialni oblast), zau€ovani 305 agendeé pfipravy a pofizovani zapist z jednanich -] Ukolt spojenych s jednanim Komise pro
.| novych pracovnic oddéleni organiza¢niho v ey komisi a vyboru; zastupovani kolegyri na jednanich :| bezpeénost a 1ZS a Vyboru socialnich véci,
*| agendg pripravy a pofizovani zapisti z ¥l vybor( a komisi v dobé jejich nepfitomnosti; pfevzeti organiza¢niho zajisténi jednani Vyboru ,
- jednanich komisi a vyboru, zastupovani | pofizovani zapisu z jednani rady; za bezproblémové '1"4 kontrolniho, za podil na krocich za u&elem
" .l kolegyri na jednanich vybort a komisi v - organizagni zajisténi jednani Komise pro pfevodu materialti pro jednani vybort
',: dobé jejich nepfitomnosti bezpecnost a I1ZS, Vyboru sociélnich véci a Vyboru zastupitelstva a komisi rady z listinné formy do
it pro digitalizaci a chytry kraj. formy elektronické, véetné zalozeni potfebnych
Zahlon v IS GINIS LISN
22 :E:*-.ﬁ Redakeni prace na webovych " '\--aﬂ: 1'1':. Rozsifeni pracovniho zabéru na media ™| Za nadstandardni plnéni pracovnich povinnosti: -4 Za nadstandardni pInéni pracovnich povinnosti: .
fg'f.- strankach SK k ockovani: :'}:,5{\1? :!_f_relations (nové psani tiskovych zprav, -4 Roz§ifeni pracovniho zabéru na media relations faktické prevzeti odpovédnosti za agendu
-4 https://ockovani.kr-stredocesky.cz; > ,'J.:_—,::_"-'_"pfevzeti nové specializace — kultura, Zivotni (nové psani tiskovych zprav, pfevzeti nové % tiskového oddéleni v dobé bez ustaveného
Komunikace se zdravotnickymi - :“'%:'\-_:"iprosﬁedi, zdravotnictvi, Skolstvi; aktivni specializace — kultura, Zivotni prostredi, vedouciho, vyrazné nasazeni pfi komunikaci
:| zafizenimi, koordinace komunikace; ﬁl.*'ﬂf-,_.!"'_'wyhledéva'ni komunikacnich prilezitosti), zdravotnictvi, Skolstvi; aktivni vyhledavani | agendy Milostivé léto a také nové viny covid-19
Zpracovani podkladl pro prezentaci [ ':.q,, vetsi zatéz spojena s focenim akei (véetné 4 komunikacnich pfileZitosti), zpracovani vyznamné 3 (mobilni o¢kovaci tymy, oslovovani firem,
_". na TK v noénich a brzkych rannich [ L .;1“:'yyjezd0) -] Casti textl do Stfedocecha, zastupovani vedouci -=: ';i,.\, ¢ #| koordinace covid-linky...). Zprocesovani
X :| hodinach; Redakeni podpora pfi ;_E'-ﬁ'-.,. gk oddéleni. i {ﬁ'a;‘:':“-_ hlasovani v Cené hejtmanky a pFiprava textt i
0 1#] Za nadstandardni pInéni pracovnich povinnosti: ﬂ'.!u 5'{,5'@: Za nadstandardni pInéni pracovnich povinnosti: =
| Soub&zné zpracovani 3 velkych projektl: a) '}ﬁ }‘: et soubézné zpracovavani newsletterd pro "
newsletteru pro obce, b) grafiky na Setkani vedeni #;ﬂ:;—ﬂ' starosty i zaméstnance, zaroven pfiprava nové
¥ SK se starosty obci a c) Stfedocecha (autorska 31'-1 = | sady vzorovych dokumentt jak pro =
grafika, zlom, korektury, zaji$téni a zpracovani -.'-'.1-:- korespondenci v ramci Ufadu, tak napfiklad
| fotomaterial(). L jmenovek, prezentaci, navésti apod. |
24 ‘=Rozjeti a neustalé zlepsovani interniho Za nadstandardni pInéni pracovnich povinnosti: Za nadstandardni pInéni pracovnich povinnosti:
Neustalé zlepsovani interniho zpravodaje KUSK *| Neustalé zlepovani interniho zpravodaje KUSK T
(obsah a vyroba, vyhledavani témat, interni :*=] (obsah a vyroba, vyhledavani témat, interni [ "
+,+| koordinace obsahu), mimoradna prace: mapovani / = koordinace obsahu), spoluprace na 2
pfiprava vanoéniho vegirku KUSK; zpracovani ¢asti newsletteru pro starosty, prebirani ¢asti agendy
textt do Stfedocecha. | externi komunikace.
25 :_ - Nadstandardni (mimoradna prace) +1Za mimoradnou praci: pfedani veskeré
I'._::-:ﬁ- pfi pfipravé jednani Zastupitelstva gﬁ-;ﬁ_';_'r_?agendy organizaéniho zajisténi jednani
-""l"'"i' SK, pozn. Nadstandardné zvySena _I{ﬁﬂ;t'ql-:EZastupitelstva SK, dukladna a rychle
e narocnost této agendy plyne z faktu, |, L #provedena archivace podkladovych
%] Ze doslo k novému obsazeni ogrand ; "-_5, _:;materiélﬂ ze zasedani ZK za rok 2019
‘| kraje po volbach v Fijnu 2020;SpInéni i :
il mimoradné prace zadané vedouci
=24 oddgleni (testovani novych verzi
:;:I.:J-: aplikace GINIS USN, metodicka g
A1 [ pomoc tajemnikim politickych klubd, |7
?k-':.}-,'. pracovnikim Ufadu a predsedim "
-_..E|.'_:' vyborQ a komisi pfi pfipravé jednani ]
g organd samospravy) i _:: era
26 '.'3“;_:Za plnéni mimoradnych ukoli nad ramec 0 : ?_g'-:Za plnéni mimofadnych Ukolt nad ramec Za mimofadnou praci:
=y ';,'pracovni naplné: Aktivni pfistup pfi feSeni #E -'-1, _‘--#:- pracovni naplné: organiza¢ni pfiprava jednani - - | zodpovidani dotazt ¥
:EIA s MZP a moZnou zmé&nou zakona -2 g L5 pracovnich skupin komise VODA-SUCHO, 1| volajicich na bezplatnou 5
':ohledné termind pro usneseni rady; ._Jggi'j.zajiétém’ distribuce podkladu pro jednani, : 2| krajskou telefonni linku
I R poluprace s KHT pfi névrzn’cr) odpovédi a _:.1 _.\-::';. :_.:: vytvofeni slozky se zapisy a prezentacemi; ::;.. pro agendy ockovani proti
%'ll.-.{-i':{;;_' pipravé tabulky s akcemi za ZPaZ; Zajisténi 1.:1}:;.5-'1: Organizaéni pomoc v pribé&hu procesu zfizeni ?-E:E covid-19. Céastka vychazi z
_-ﬁ_;‘-":’;“:."_‘.: odesilani cen vé. navrht dékovnych dopist "_-;:_ _:;'-*-'.':NP Kfivoklatsko, spoluprace s MZP a dal$imi :-"q_-?-"é | poétu hodin
{:'L'-q_-_':.-' L¥.”* 'vyherctim soutéZi v oblasti ZPaZ; F'-.'\-' :".l;: . subjekty — planovani navstév dotéenych obci, _ﬁﬂ"\:""n odpracovanych jako
s {5 -".'L-'IDIouhodoby zéstup za asistentku radniho o ':g:"'-. logistika; Vypomoc odboru pfi ukongovanim v, 7| operatorka linky.
(300, “pro oblast regionalniho rozvoje a tzemniho . o Fsmluv v Ginisu —r. 2014, 2015, 2016; Vyfizovani T
!3.?;;?-:\'_-' planovani i _.,;é'-':dotazi] na krizové telefonni lince COVID. ’:-'-:&'
27 I‘-\. [ e .ﬁ'- “Za pInéni mimofadnych ukold nad ramec -1 | Za pInéni mimoradnych Ukolt nad ramec pracovni _5-". '.::.-1.-._ . -~ Za plnéni mimofadnych kol nad ramec
'71.. ._IE""..:.'.:l:pracovnl' naplné: zajistovani spoluprace s : | ndpIné: - Administrativni podpora pro zajistovani _ﬁ}"ﬁ-\ ‘.‘,L:f_ﬁ pracovni naplné: spoluprace s IDSK a ROPID
= E IDSK a Ropidem, v 1. ¢tvrtleti zastupovani v spoluprace mezi IDSK s Ropidem, - koordinace |.-g'i'TF_.-q = (schuzky, posta, spole¢na jednani); organizace
:'.'"E-: Jf?sekrelariétu hejtmanky; dlouhodobé&;jsi navrhl odpovédi na dotazy k ruSeni nékterych trati :“--_,_ : :—' = a priprava podkladu pro setkani se starosty vzdy
-"\:I- F.' '-'i-zastupovénl' asistentky radniho pro $kolstvi; . | ve SK, v€. vyfizovani e-mailG a zodpovidani .%. -'\-_-Qg‘- v jejich mésté nebo na KUSK, pravidelny zastup
.1'--.:.@.- .2{'-'_-,\:pravidelné zajisténi zapisti na poradach pro Fofir telefonickych dotazl- zastupovani asistentky -'.“_w-';'-:. "'.-"'l""'_ za asistentku radniho pro oblast vzdélavani a
:'-1_"'"_.'% ¥ dopravu & | radniho pro $kolstvi v dobg jeji nepfitomnosti clat?y -_.___;'pf,!_spoﬁu; operativni pinéni zadanych ukold dle
TR M AT potfeb pana naméstka.
28 ..Za plnéni mimoradnych tkoll zadanych + | Za mimoradnou praci: celkova odpovédnost za ki "';,a:l'. Za nadstandardni nasazeni pfi plnéni tkolG:

:r-'_:l‘:::-vedouci oddéleni: pfevzeti agendy tykajici se + | roéni archivaci za celé oddéleni (seznamy a Famts -i"-"'!:l‘! organizacni zajisténi jednani Vyboru pro

1 g "
3 o Iar(:hivace za celé oddéleni (seznamy a protokoly); za rychlé a zapracovani a kvalitni pfevzeti :_..._ﬁfgq'gp'ftélovychovu a sport a Vyboru pro pamatkovou
i -'-:' _'.::':,'-q.,protokoly) agendy Vyboru pro télovychovu a sport a Vyboru pro :5'1'__1 E\.:-'l-\.}':pééi' kulturu a cestovni ruch, za podil na krocich
ﬂ*'-""\- F" pamétkovou pééi, kulturu a cestovni ruch; za ;I!':_‘f.';j‘?}': za Ggelem prevodu materidl pro jednani
3 .-\.54} nasazeni pfi zau¢ovani se v agendé organizacniho PV T4, vyborl zastupitelstva a komisi rady z listinné

r zajisténi jednani rady, véetné pofizovani zapist z
jednani rady. R_J,.'..potn"ebnych Sablon v IS GINIS USN. o

__-F formy do formy elektronické, véetné zaloZeni

: | Za bezproblémové organizacni zajisténi jednani 73 - r P *f Za nadstandardni nasazeni pfi pInéni tkolG:
: | Vyboru pro dopravu a Vyboru pro vychovu, ;':E";!.-‘-,a_.li organizadni zajisténi jednani Vyboru pro
;| vzd&lavani a zaméstnanost; za mimofadnou praci: ,-i:‘--j_' : dopravu a Vyboru pro vychovu, vzdélavani a ¥
za pofizovani zapisl z jednani rady, za nasazeni pfi M A ﬁ x'zaméstnanost, zaucovani se v agendé
" zaucovani se v agendé organizacniho zajisténi ":F‘I'.}:r:‘._fF'organizaénl'ho zajisténi jednani Zastupitelstva
: | jednani zastupitelstva. - '.Fr,':_x_- SK, za podil na krocich za u¢elem prevodu
¥ ﬂ?materiélﬂ pro jednani vybori zastupitelstva a
= komisi rady z listinné formy do formy
h"'.:if]"" elektronické, véetné zaloZeni potfebnych Sablon s
.!':'.,.;;- =7 2"V IS GINIS USN.

il SpInéni mimofadné prace zadané
i vedouci oddéleni (metodicka pomoc
] predsedim Vybord a Komisi pfi
pfipravé jednanich organu
:| samospravy). Nadstandarni
2| (mimoradna prace) pfi pfipravé
. jednani Finan¢niho vyboru.
| Zastupovani kolegyn pfi pFipravé
*| jednani organt samospravy.

-zabezpedeni hodnoticich komisi fondd SK
b (sport), kvalitni pfedani veskeré agendy

. ?:":organizaéniho zajisténi Vyboru pro sport a
Komise pro rozvoj mést novym pracovnicim
oddéleni organizacniho, prevzeti veskeré
X yagendy organizacniho zajisténi jednani
;V)'lboru pro dopravu a Vyboru pro vzdélavani

"

B SpInéni mimoradné prace zadané ::' 2, _F:Za mimoradnou praci: organizacni bl | Zborovska zarovka - navrh .- Za mimofadnou praci: zau€ovani novych pracovnic 3% -‘i;h:“.a_.‘__:Za nadstandardni nasazeni pfi plnéni tkolG: L)
- l-i-. vedouci oddéleni (metodicka pomoc :'!""*-55"'_ -"zabezpeceni hodnoticich komisi fondt SK :é | na umisténi informaénich oddéleni organizacniho v agendé pfipravy a '.__.ll ‘..;'-_”_,E'! véasné a bezchybné pinéni kol spojenych i
predsedim Vybord a Komisi pfi = (Zivotni prostfedi); za v&asné a bezchybné I | tabuli s planem pudorysu v pofizovani zapisu z jednanich komisi a vybor(, za ?"‘- = 2
pfipravé jednanich organd *-2binéni ukolu spojenych zejména s pripravou J"'_'I_"-'_E i':_ daného patra a Gisly * | pofizovani zapisti z jednani rady; za véasné a \[*finanéniho, Vyboru pro Zivotni prostredi a

".EI":'E-a vystupy z jednanich Finan¢niho vyboru a

=".Komise pro majetek

samospravy). Nadstandarni
(mimofadna prace) pfi pfipravé
jednani Komise pro spolupraci s
Ll mésty a obcemi. Zastupovani
kolegyn pfi pfipravé jednani organu
samospravy.

i

jednotlivych kancelafi na
viditelném misté v kazdém
patfe krajského uradu.

bezchybné pInéni Ukoll tykajicich se jednani Vyboru
finanéniho, Vyboru pro Zivotni prostfedi a
zemédélstvi a Komise pro majetek.

x.g.-;;:\._ zejména s pfipravou a vystupy z jednani Vyboru
Ly

;"'zemédélstvi a Komise pro majetek, pofizovani
V
.:i:-izépisﬂ z jednani RK, za podil na krocich za
" ."t.t’_:q ucelem pfevodu materialt pro jednani vybort

e
A

R

::_‘;'-";:éﬁ“'f{ zastupitelstva a komisi rady z listinné formy do
I;n 1=, formy elektronické, véetné zaloZeni potfebnych
h_l'g;'_"{ﬁ'.éablon v IS GINIS USN.

LA

e

;-‘H-\.‘ Za aktivni pfistup pfi pInéni mimoradnych - + | Za aktivni pfistup pfi plnéni mimoradnych 2 ,_:.:*Aﬁ Za aktivni pfistup pfi plnéni mimofadnych
= “=pracovnich Ukoll, zejména za organizovani 3"’ s pracovnich ukoll, zejména za:- spoluprace s odd. ::-_l:'-_ "':'-\.'-_':: pracovnich Ukolt nad rdmec pracovni napiné,
K on-line jednani a porad g"—: zahrani¢ni spoluprace a protokolu a zajisténi #'%E*_R‘ zejména za: Kompletni zajisténi vyjezdu

4] : | agendy spojené s pripravou konkrétnich akci pro _,,'_:: :I';Ik!'-"ig' hejtmanky a Rady SK do Karlovarského kraje

hejtmanku- organizace (prostor, ob&erstveni, k"‘ﬂ%?‘:" 1 Veetné setkani s hejtmanem, spojené s -,

I foceni) schuzek radnich, starostt a jinych navstév, r:_j'._‘...-;?*'--’! navstévou Svéta zachranail; Podpora =
B w | které si z kapacitnich diivodu sjednavaji schiizky v e ?ﬁ}hejtmanky mimo pracovni dobu v&. vikend(;
?.;3“; - | jednacich mistnostech prostoru sekretariatu g k .h:Spqupréce s Odborem vefejné mobility,
_;'-",- - hejtmanky- poskytovani podpory ostatnim s zajiSténi navrh odpovédi + komunikace se

F

asistentkam radnich (organizace schuizek,

- | delegovani Ukolt na radni a zpétna kontrola plnéni,
pfiprava dopist pro pani hejtmanku ve spolupraci s
« | odbory atd.)- ¢astecny zastup za dlouhodobé
neobsazenou pozici asistentky hejtmanky- za

+ | kvalitni participaci v soutézi ,Zborovska zarovka
2021

'-u':starosty obci v souvislosti s ru§enim lokalnich
'_l'lttratl'; Komunikace s IDSK v souvislosti s
ruSenim lokalnich trati; Organizaci jednani - i

odpis memoranda — Chata B. Hrabala;
fiprava prezentaéniho dne na téma Smart

== Cities; Zastup za dlouhodobé neobsazenou
,'...i-"_:a‘i:':i pozici asistentka hejtmanky; Operativni pinéni
: ﬁ-ﬁdaléich Gkolu dle zadani hejtmanky. .
’ﬂ Za mimofadnou praci: Zastup asistentky

2L odboru KHT v dobé& dovelené v mésici zafi
.I"-:'2021; Zastup ekonomky odboru KHT v dobé

e -..'-I.-\_.

meg;-,
el
: ﬁid"’
iy ST

Ir_:gEZa kvalitni zajisténi administrativné vice nez
:;:*é-?:g_dh’ve naro&ného procesu administrace
it _;ia’dostl' o podporu ze Stfedoceského fondu

Za mimofadnou praci: mentoring dalSich
zameéstnanct KHT ve véci archivace (e-Spis:
# | uloZeni spist do archivu) a zpracovani materialt v S

' ﬁ'ﬁﬂ".-hejtmanky (nové je zajiét’ovén? konzultace s IS GINIS USN, vcetné dohledu na vykonem prace ::1" 2 -dovolené v mésici zari 2021, mentoring dal$ich B
I-~-"'q'|5vécné pfislusnym odborem KUSK a také se brigadnic; za kvalitni participaci v soutézi ¥ ._'.:-;I-__-\._-\.: zaméstnanci KHT ve véci archivace (e-Spis:
" | ,Zborovska zarovka 2021%; Za kvalitni zajisténi 1.:"':" .}s"_-l‘:-. uloZeni spistl do archivu) a zpracovani
administrativné vice nez dfive naroé¢ného procesu B E--m‘:‘.’ -material( v IS GINIS USN, véetné dohledu na
administrace zadosti o podporu ze Stfedoceského 'E," "-'5' Hjs '.':vykonem préace brigadnice; Za kvalitni zajisténi
t [ fondu hejtmanky (je zajiStovana konzultace s vécné -;‘._-_i,'."_&_ = administrativné vice nez dfive naro¢ného
prislugnym odborem KUSK a také se véemi &leny !?T; ey procesu administrace zadosti o podporu ze
rady). 4 5 Stredogeského fondu hejtmanky (e zajistovana
i"::.n-’.l_%f‘:-l konzultace s vécné prislusnym odboremKUSK
f5 7 i -_,1_a také se vdemi Eleny rady).
33 Za iniciativni a nadstandartni pInéni mimofadnych b -i_:“:::—p:.t:EZa iniciativni a nadstandartni pinéni =
= | pracovnich povinnosti:- vedeni agendy Rady g b5, "_?ﬂ-_mimofa'dn)"ch pracovnich povinnosti: vedeni
hospodarské a socialni dohody, - spoluprace pfi ._.rr,-"' .agendy Rady hospodarskeé a socialni dohody ¥
g‘;l’pr;vé siu;éii ,Babicka roku a skvé:tek senigrl’; i -'E'SKéorgdaniztacc)e, pozvanky, zapisy zjeténérr:l'
fedoCeského kraje”, - zastup za kolegyni v dobé =24 pfedsednictva); pfiprava prezentaci radniho 1
* | jeji nepfitomnosti (spoluprace s radnim L. "-\.-‘“-;Hrabénka (vyjezdni setkani se starosty); zastup
Lesakem), - spoluprace s oddélenim provozni a § E:gza kolegyni v jeji nepfitomnosti, spoluprace s
: hospodaiské spravy pfi vyméné koberci, vE. -\-..:';_-..'--‘:.;.; panem radnim L. Lesakem; telefonické
stéhovani 3 kancelafi, - aktualizace roéniho planu o ::;_,‘.I. ;obvoléva'm' PO, neziskovych organizaci
akci PO poskytujicich socidlni sluzby. B w4 poskytujici socialni sluzby k situaci COVID
iy -5;. *f’; pozitivnich Klient; operativni pinéni dal3ich .
- — - - "“.-'- "-’5;: "o mimoFAdnich (ko zadanich radnim,
34 : Za iniciativni pfistup pfi pInéni mimoradnych tkolG 3 '.'ii'. <1 Za iniciativni pfistup pfi plnéni mimoradnych
I 'h._.:'t:'\-_ ':ukoll‘] zadanych pfedsedy vybora zadanych pfedsedy vybort a dale za pInéni ) kol zadanych predsedy vybort a déle za
et 2 TP *=, | mimofadnych ukold:- Archivace korespondence " plnéni mimoFadnych dkoll: Archivace
Lo spojené s agendou Stfedoc¢eského fondu ) |.;'\-.'\-"-.; ":korespondence spojené s agendou Fondu
K] hejtmanky- Spoluprace s novym vedouci odd. y -i'_-'1--!' hejtmanky; Spoluprace s vedoucim odd.
. | digitalizace — zajisténi komunikace s odbory KUSK, :';,‘ _E;"._-‘digitalizace — zaji$téni komunikace s odbory
: | administrativni podpora vedouciho, spoluprace s -"I‘"I:r‘fﬁ-.-i'ﬁ KUSK, administrativni podpora vedouciho,
hospodarskou spravu, konzultace k e-SPISu, i .'"“"?‘;'._ spoluprace s hospodaiskou spravou, odborna
¥, | GINISu apod.- Pomoc pfi organizaci Snému EP-E:LI'E?‘:-': ~pomoc v programech GINIS, E-SPIS (do 15. 10. S
: & | starostu — kontaktovani starostl a aktualizace
databaze, informaci o Ucasti, vypisovani dotazniku . i
35 Za aktivni a flexibilni pfistup pfi plnéni mimoradnych é‘ﬁ. 1= Za mimoradnou praci:
| | Ukolli: - rychlé pfevzeti sekretariatu radniho pro o - mimoFadnych dkoll: Vypomoc odd. zahrani¢ni .,.'l‘-.: _: zodpovidani dotazt
oblast kultury, pamatkové péce a cestovniho ruchu- Fj-' ;.Ea_:lﬂﬂspolupréce a protokolu s vyjezdy do regiontl _E::i‘:'__'."i volajicich na bezplatnou
.' zajisténi zapist z jednani Krizového stabu "R T 7 :\,. (z&fi); Zpracovani pravidelného monitoringu '_-- . -|-°- krajskou telefonni linku 1
i | Stredoceského kraje- vypomoc odd. zahrani¢ni "‘ﬁ' < :I|I:-!'sociéln|'ch siti dle pokynu radniho (facebook a  |7£ ==L 3 pro agendu ockovani proti
spoluprace a protokolu s koordinaci vyjezdu i3 +2 74 185 Instagram) za PO v oblasti kultury a organizaci  [i .\:_.F':}_ covid-19. Castka vychazi z
hejtmanky a dalSich ¢lent Rady do regionu. I"'_;'J_E"i'\-_'-_- pro destinaéni management; operativni pinéni [ " i poétu hodin
*‘,H;-,'.daléich mimofadnych ukoltl zadanych radnim;  [r" odpracovanych jako
X 1 Vyfizovani dotazl na krizové telefonni lince ar 'a:-' operatorka linky.
+ Sy e
. = COVID. o= T
36 0 Odména je navrhovana v navaznosti ¥ Za nadstandardni pInéni pracovnich povinnosti:
= na uskutec¢néni akce Setkani vedeni "::pfevzetl' nové agendy komunikace smérem k
"4 kraje se starosty obci 2021, které se
+] uskutecnilo dne 7.9.2021. Zuzana
1 Zidkova nad ramec své pracovni
#{ napiné pinila roli hlavniho
il koordinatora pfipravného tymu celé
akce (s predpokladanym poétem
=3 UCastnikd az 1000 osob a rozpoctem
] prevysujicim 1 mil. KE). Koordinace
pfipravnych cinnosti vyZzadovala i’
vysoké pracovni nasazeni. Akce T
: x| (ktera v ramci agendy odboru KHT
patfi do kategorie "zvIast vyznamné 7
pracovni ukoly") probéhla Uspésné, g™ nl
a to z pohledu vedeni kraje i ze -
strany starostl jakoZto cilové
skupiny. i Pr =
37 ' 3 IIE Za nadstandardni nasazeni pfi pinéni ukol(: Za
".2-\.'1-';.1-..-?: velmi rychlé zapracovani se, kompletni prevzeti
ﬂ:\..-\.::.-: k.::_;i_'--_agendy Vyboru pro digitalizaci a chytry kraj a
!i' ' "':q,!? Vyboru pro zdravotnictvi, aktivni G&ast pfi
. %: pfipravé a prabéhu jednani ostatnich vybord a
"i" komisi nad ramec svych pracovnich povinnosti,
._r.-aktivni pomoc ostatnim kolegynim, za podil na !
o 3 1krocich za ucelem pfevodu materialt pro
- - jednani vyborl zastupitelstva a komisi rady z
Lot Y istinné formy do formy elektronické, véetng
zaloZeni potfebnych $ablon v IS GINIS USN.
N ot L - = — — - — — = ——— -
38 :,.v:: o) A% Spoluprace na zajisténi akce ,Setkani tajemnikd Spoluprace s organiza¢nim Zastupovani kolegyné v dobé jeji nepfitomnosti "
ke L =251 ORP s vedenim KUSK“a zastupovani kolegyné po zajisténim vyjezdni porady tajemnikd 11a zajisténi tak b&zného chodu sekretariatu RU -
- '."' dobu dovolené (mésic). 4 ORP (komunikace s hotelem, | vyfizovani telefonickych hovort a e-mailové
komunikace s restauraci, korespondence, apod. Vypomoc pfi
komunikace s vedoucimi odbort organiza¢nim zajiStovani vyjezdni porady ]
KUSK) - mimofadna ¢innost nad vedoucich odbort - lokace, ubytovani,
rémec béznych povinnosti a ukold. obcerstveni. Nad ramec béznych ukolu i
organizace slavnostniho podpisu o Pfistoupeni |
% =| Stfedoceského kraje k Charté diverzity.
40 Mimoradnou odménu navrhuiji za proaktivni "; I 5"Zauéovén|’ nové kolegyné do tymu sekretariatu Priprava a organizacni zajisténi .#| Nad ramec béznych ukolu zajisténi a
pfistup a inovativni ndpad s dopadem na E# T ,-:l,;.-[Feditele, provedeni pracovnimi procesy, zauceni v vyjezdni porady tajemnikii ORP s oLt organizace vyjezdniho zasedani (Skoleni)
ulehéeni prace ¢i snizeni ¢asové narocnosti :.u_: Y aj"internl’ch SW nastrojich potfebnych pro praci v tymu k5 +| vedenim KUSK (sestaveni programu | vedoucich odbor( (Obofisté 10.-11.11.2021).
| v ramci soutéZe Zborovska zarovka 2023, - - .H"'?F-sekretaria'tu feditele. Organizacni zajié’téni akce +] jednani, kgmunikace s vedoucimi Zaijisténi plynulého chodu sekretariatu feditele
ktery byl odbornou komisi doporucen k T "_::: LSetkani tajemnikil ORP s vedenim KUSK (30.09. — odbort KUSK, zajisténi ubytovani, pfi nepfitomnosti druhé asistentky. Soucinnost
realizaci (2 navrhy). - Brret=p% 01.10.2021, Mlada Boleslav)” — jednaci prostory, jednacich prostor, stravovani) - pfi pfipravé a zajisténi vanocnich pfani a
s “.';"" stravovani, ubytovani. Zajisténi vstupnich formalit a .| mimoradna ¢innost nad ramec +| dekoraci KUSK. Celoroéni spokojenost s
".'.;-:t]konﬁ souvisejicich s nastupem novych pracovnikl - '# _i 6y b&Znych povinnosti a ukold. s ;%1 odvadénou praci (kvalita, rychlost). |
L: na KUSK — vedouci Odboru personalniho a vedouci p';.{- f.&:
A2, oddéleni digitalizace (absence jejich sekretariatl). — §=TThes!
LS -l L s




