Ptiloha €. 1 k Tisku ¢. 0788(2021)

Stfedoéesky krai Priloha €. 1 k Programu 2022 pro poskytovani dotaci
z rozpoctu StfedoCeského kraje ze StfedoCeského
humanitarniho fondu pro tematické zadani ,Podpora
socialnich sluzeb®

Metodicky pokyn
k podavani Zadosti o dotace prostifednictvim veiejnopravni smlouvy
z Programu 2022 pro poskytovani dotaci z rozpoctu Stredoceského kraje
ze Stiredo¢eského humanitarniho fondu v ramci tematického zadani

»Podpora socialnich sluzeb*
(déle jen ,,Program®)

Zadost o dotaci je nutno podat ve lhiité pro podani 7adosti o dotaci,
Ktera je stanovena v Programu

od 12. ledna 2022 od 09:00 hodin
do 27. ledna 2022 do 15:00 hodin

vV ptipadé, Ze je Zadatelem subjekt, ktery ma ziizenou datovou schranku nebo je
drzitelem kvalifikovaného certifikatu nebo kvalifikovaného elektronického podpisu, je
nutné zadost podat ve vySe uvedené lhité v elektronické podobé prostiednictvim
internetové aplikace na adrese http://dotace.kr-stredocesky.cz véetné vloZeni vSech
povinnych priloh Zaroveii musi byt samotna Zadost — dokument vygenerovany
z aplikace ve formatu pdf zaslin na Krajsky urad Stredoceského kraje datovou
schrankou Zadatele nebo elektronicky podepsan Zadatelem nebo statutirnim
zastupcem Zadatele a vloZen do aplikace.

Identifikator datové schranky Stiedoceského kraje: keebyyf

v' 'V pfipadé, Ze je Zadatelem subjekt, ktery nema ziizenou datovou schranku a neni
drzitelem kvalifikovaného certifikatu nebo kvalifikovaného elektronického podpisu, je
nutné zadost podat ve vySe uvedené lhité v elektronické podobé prostiednictvim
internetové aplikace na adrese http://dotace.kr-stredocesky.cz veetné vloZeni vSech
povinnych priloh azaroven v listinné papirové podobé na formulari
vygenerovaném aplikaci, s ufedné ovéifenym podpisem Zadatele nebo statutarniho
zastupce Zadatele, ve lhiuté, stanovené Programem. Povinné pfilohy se v
listinné papirové podobé nezasilaji. Zadatel zasle podepsanou Zadost prostiednictvim
poskytovatele poStovnich sluzeb v obalce formatu A4, na které bude nalepena posledni
stranka vytisténé zadosti. Obélku je mozno dorucit téz osobn¢ do podatelny Krajského
ufadu StiedocCeského kraje.

v' Povinné piilohy k Zadosti o dotaci 7 rozpoctu Stiredoleského kraje:

1. Doklad o pravni subjektivitt nebo doklad osvédcujici legalni existenci
Zadatele:

e pravnické osoby zapsané ve verejném rejstiiku predlozi kopii vypisu z
vetfejného rejstiiku nebo vypis z vetejného rejstiiku potizeny prostrednictvim
internetu,
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e pravnické osoby nezapsané ve verejném rejstiiku predlozi kopii opravnéni
k ¢innosti a soucasné vypis z Registru ekonomickych subjektl pofizeny
prostiednictvim internetu,

e cirkevni pravnické osoby piedlozi kopii vypisu z rejstiiku registrovanych
cirkvi a nabozenskych spolecnosti a dalSich pravnickych osob,

e o0bec, organizacni slozka obce piedlozi vypis z Registru ekonomickych
subjektii potizeny prostfednictvim internetu,

e dobrovolny svazek obci piedlozi kopii smlouvy o vytvofeni dobrovolného
svazku obci vcetné¢ stanov a soucasné vypis z Registru ekonomickych
subjektii potizeny prostfednictvim internetu,

e piispévkové organizace zfizované obcemi piedlozi vypis z Registru
ekonomickych subjektti pofizenych prostfednictvim internetu.

2. Povétené osoby dale dokladaji kopii rozhodnuti o udéleni opravnéni k vvkonu
socidlné pravni ochrany déti.

3. Original souhlasu zfizovatele s podanim zadosti, pokud je Zadatelem prispévkova
organizace.

4. Udaje o skute¢ném majiteli pravnické osoby podle zdkona upravujiciho evidenci
skute€nych majitelt ve formé uplného vypisu platnych udaji a udaji, které byly
vymazany bez ndhrady nebo s nahrazenim novymi udaji, jedna-li se o evidujici
osobu; v piipadg, Ze je Zadatel o dotaci zahrani¢ni pravnickou osobou, dolozi udaje
o svém skutec¢ném majiteli bud’ vypisem ze zahrani¢ni evidence obdobné evidenci
skuteénych majiteli, nebo pokud takova zahrani¢ni evidence neexistuje, sdéli
identifikacni udaje vSech osob, které jsou skutenym majitelem zahrani¢ni
pravnické osoby, a predlozi doklady, z nichz vyplyva vztah vSech osob k zahrani¢ni
pravnické osob¢, zejména vypis ze zahrani¢ni evidence obdobné obchodnimu
rejstiiku, seznam akcionarli, rozhodnuti statutarniho organu o vyplaceni podilu na
zisku, spolecenska smlouva, zakladatelska listina nebo stanovy.

5. PIna moc v origindle s Ufedn¢ ovéfenymi podpisy zmocnénce a zmocnitele nebo
ovetend kopie uvedené plné moci v pfipadé zastoupeni zadatele zmocnéncem na
zakladé plné moci.

Poznamka k piiloze & 4 K Zadosti 0 dotaci z rozpoctu Stiredoceského kraje:

Podle § 7 zdkona ¢. 37/2021 Sb., o evidenci skutecnych majitelii, skutecného majitele nemaji:

a) stdt a uzemni samospravny celek,

b) dobrovolny svazek obci,

C) statni prispévkova organizace a prispévkova organizace uizemniho samospravného celku,

d) skolska pravnickad osoba zrizena statem, uzemnim samospravnym celkem nebo dobrovolnym
svazkem obci,

) verejnd vyzkumna instituce,

f) pravnicka osoba zrizend zakonem nebo mezindarodni smlouvou,

Q) statni podnik a narodni podnik,

h) okresni a regionalni komora nebo zaclenéné spolecenstvo podle jiného zdakona,

1) evropské seskupeni pro vzemni spolupraci,

J) politicka strana a politické hnuti,

K) cirkev a nabozenskad spolecnost a ostatni pravnické osoby podle zakona upravujiciho cirkve
a nabozenské spolecnosti,

I) odborova organizace a organizace zaméstnavatelii,
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m) honebni spolecenstvo,

n) spolecenstvi viastnikii jednotek,

0) pravnickd osoba, ve které md primo nebo neprimo veSkeré podily na prospéchu a
hlasovacich pravech Ceskd republika, kraj nebo obec,

P) obecné prospésnd spolecnost a ustav, jejichz zakladatelem je Ceskd republika, kraj nebo
obec.

v' Dalsi povinné piilohy (tabulky) k Zddosti o dotaci 7 rozpoctu Stiredoceského kraje:

Tab.
Tab.

Tab. ¢. 3: Polozkovy rozpocet neinvesti¢ni akce/projektu - v ptipadé Zadosti o
neinvesti¢ni dotaci, nebo

(@]}

. 1: Kvantitativni indikator - povinna pfiloha

(@]}

. 2: Pirehled zdroju financovani - povinna ptiloha

Tab. ¢. 4: Rozpocet investi¢ni akce/projektu - v ptipadé Zadosti o investi¢ni
dotaci

V nazvu povinnych elektronicky pfiloh (soubori) je nutné uvést v ndzvu ¢as a datum
vzniku souboru pro nasledné rozliseni v pripadé opakovaného nahravani priloh.

Vzor nazvu souboru:
wlab ¢ 1 Kvantitativni indikdtory 1000.100122.x1s“
(Tab_¢ 1 Kvantitativni indikatory hhmm.ddmmrr.xls )

Odivodnéni zadosti:

- popis, ucel a cil, ptinos, prospéch akce/projektu - jasné a struéné zduvodnéni;

- v pripadé¢ zadosti o dotaci na pofizeni automobilu je potieba uvést popis
vozidla, kategorii vozidla dle podminek tohoto programu (kategorie 1 nebo 2)
a detailni popis vozidla - pocet mist, osobni / uzitné / dodavka, zvySeny
podvozek, nakladni prostor, Uprava pro OZP, atd. a popsat ucel pofizeni
a uzitnou hodnotu.

JAK PODAT ZADOST O DOTACTI:

v" Na adrese http://dotace.kr-stredocesky.cz je k dispozici internetova aplikace pro podavani
zadosti o dotace z rozpoctu Stredoceského kraje.

v' P spuSténi této aplikace se Zadateli automaticky zobrazi titulni stranka aplikace
s nabidkou, kde ma Zadatel o dotaci 2 moznosti:

v' ZAREGISTROVANY ZADATEL se piihlasi kliknutim na [PRIHLASENI|
a pomoci ptihlasovacich tdaju se ptihlasi ke svému tctu (Pokud Zadatel zapomnél
heslo, je mozné si ho vyzadat kliknutim na [ZAPOMNELI JSTE HESLO?).

v' NEZAREGISTROVANY ZADATEL se nejprve zaregistruje do systému
Sttedoceského kraje kliknutim na |R EGISTRACE].

4 ZA!)ATEI: SE ZAREGISTRUJE POUZE JEDNOU PRO VSECHNY FONDY
STREDOCESKEHO KRAJE. Pii opétovné registraci bude zadatel aplikaci upozornén, ze
je jiz zaregistrovan.
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v’ Zadatel se oznacuje v registraci a v zadosti takto:
a) jménem a piijmenim, je-li fyzickou osobou
b) nazvem, poptipad¢ obchodni firmou, je-li pravnickou osobou

Zadatel, ktery je fyzickou osobou uvadi v registraci a v zadosti:
e datum svého narozeni,
e je-li podnikatelem, také identifikacni ¢islo osoby, bylo-li mu ptidéleno
e adresu bydlisté

Zadatel, ktery je pravnickou osobou uvadi v registraci a v zadosti:
e identifikacni ¢islo osoby, bylo-li mu ptidé€leno,
e adresu sidla

v' Registrace je povinna pro vSechny Zadatele o dotace (neregistrovany uzivatel nema
piistup do nabidky pro podavani a spravu zadosti).

v' Pii registraci je nutné vyplnit zakladni informace o adateli a zvolit UZIVATELSKE
JMENO A HESLO pro pfistup do internetové aplikace pro podavani zadosti o dotace.

v' Po Usp&né registraci bude vytvoren [PROFIL] zadatele. Udaje z profilu budou systémem
automaticky pouzity pii vypliiovani jednotlivych Zzadosti o dotace z jednotlivych fondt
Stredoceského kraje.

v’ Zadatel si pfi registraci zvoli e-mail, na ktery mu bude potvrzena registrace a zaslany
Zadatelem vyplnéné prihlaSovaci idaje. Peclivé prosim ZKONTROLUJTE Vami
zadanou kontaktni e-mailovou adresu pired ukonéenim registrace. Prostiednictvim
této e-mailové adresy budou zadateli zasilany veskeré aktualni informace tykajici se
administrace zadosti, pripadné piidélené dotace.

v" Po Uspé&sné registraci je mozné se piihlasit do aplikace pomoci zadanych piihlaSovacich

Gidajti. Pro piihlaseni kliknéte na: [PRIHLASIT].

v' Pied zahdjenim podavani Zadosti musi Zadatel vyplnit udaje v . Veskeré
udaje oznacené hvézdickou v této sekci jsou pro vyplnéni povinné. Bez jejich vyplnéni
nebude mozné finalizovat Zadnou Zadost o poskytnuti dotace a odeslat ji k posouzeni
na Krajsky urad Stiredoceského kraje.

V IPROFILU] je v piipadé potieby Zadatele mozné zménit heslo pro vstup do aplikace.
Udaje v této sekci, tj. registraéni idaje, miize zadatel ménit v priibéhu terminu pro podavani
zadosti o dotace.

ZKONTROLUJTE PROSIM PECLIVE UDAJE UVEDENE VE VASEM PROFILU.
POKUD DOSLO K JAKYMKOLI ZMENAM, AKTUALIZUJTE UDAJE JESTE PRED
ZALOZENIM ZADOSTI!!!

Pozdéjsi upravy se do jiz zaloZenych Zadosti nepropisi!!!

vV sekci [FONDY STREDOCESKEHO KRAJE| je umistén prehled viech Fondi
Stredoceského kraje, ze kterych mize dany zadatel podat zadost o dotaci v roce 2022.

v’ Zadatel zaloZi novou zadost kliknutim na: [ZADOSTI], dale adatel klikne na: [ZALOZIT
[INOVOU ZADOST] v ramci piislusného fondu.
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v

v

v

Do formulafe zadosti zadatel postupné vypliuje pozadované udaje.

Kolonku ,,ORP* (tj. obec s rozsitenou pusobnosti) zadatel nevypliuje, bude automaticky
vygenerovana systémem, pokud je Zadatelem obec.

Zadatel pfipojuje povinné piilohy nejen v papirové podobé, ale i prostiednictvim
internetové aplikaci v elektronické podobé (dokumenty mimo tabule ve formatu pdf,
tabulky ve formatu xIs nebo xlIsx).

Pro uloZeni Zadosti zadatel klikne na: [ULOZIT].

-----

0 jakou akci se jedna.

Zavazné minimalni parametry akce se vypliiuji pouze u investi¢nich dotaci.

Po ulozeni Zadosti je vygenerovano [EVIDENCNI CISLO ZADOSTI|. Evidenéni &isla
obsahuji kod fondu, koéd tematického zadani, potfadové cislo a piisluSny rok
(napt. HUF/SOC1/01234/2022).

V pravém menu obrazovky je v sekci |POSLEDNI ZADOSTI| uveden piehled zadosti

prihlaseného Zzadatele vcetné jejich |STAVU. Kliknutim na: |EVIDENCNi CiSLO|
PRISLUSNE ZADOSTI je mozné zadost déle upravovat.

Po vyplnéni vSech povinnych poli (oznaceno hvézdickou) a vlozeni povinnych piiloh musi
byt samotnd zaddost — dokument vygenerovany z aplikace ve formatu pdf, zaslan na Krajsky
ufad Stredoceského kraje datovou schrankou Zadatele nebo elektronicky podepsan
zadatelem nebo statutdrnim zastupcem Zadatele a vloZen do aplikace. Poté klikne Zadatel
na: a nasledné na: |PODAT ZADOST'. Timto je Zadost elektronicky odeslana
na Krajsky ufad Stiedogeského kraje k posouzeni. V TUTO CHVILI JIZ NENI MOZNE
ZADOST UPRAVOVAT, JE MOZNE JI POUZE PROHLIZET A VYTISKNOUT.

V ptipadé, Ze je zadatelem subjekt, ktery nema ziizenou datovou schranku a neni drzitelem
kvalifikovaného certifikatu nebo kvalifikovaného elektronického podpisu, je nutno Zadost
po podani prostiednictvim internetové aplikace zaslat na Krajsky Grad Stfedoceského kraje
jesté v listinné papirové podobé. Na pisemné Zadosti zasilané v listinné papirové podobé
musi byt Ufedné ovéfeny podpis Zadatele nebo statutdrniho zastupce Zadatele, nebo tfedné
ovéfeny podpis zmocnénce Zadatele a razitko. Zadost se zasila v obalce formatu A4, na
které je nalepena posledni stranka vyti§téné zadosti. Zadatel si ponecha kopii podané
Zadosti.

Pri pripravé zadosti o dotace je mozZné rozpracovat vice zadosti do jednoho Fondu
Stredoceského kraje. Podat vSak lze pouze jednu Zadost z tematického zadani dle

tohoto Programu. Nepodané Zadosti odstrafte kliknutim na: [ODSTRANIT]

Osobné se zadosti v pisemné papirové podobé podivaji VYHRADNE na PODATELNE
Krajského uradu Stfedoceského kraje.
Provozni hodiny podatelny: Pondéli a stieda 7:30-17:00

Utery a &tvrtek 7:30 - 16:00

Patek 7:30 — 15:00
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Blizsi informace k podavani zadosti o dotace z Programu poskytne pracovnik Odboru
socialnich véci Krajského ufadu StredoCeského kraje, jehoz jméno, pfijmeni, telefon a e-mail
jsou uvedeny na internetovych strankach  http://www.kr-stredocesky.cz/web/socialni-
oblast/fondy, na kterych mohou byt uvedeny pro usnadnéni podavani zadosti dalsi dopliujici
informace.
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