JAK PODAT ZADOST O DOTACI V ROCE 2024:

Na adrese http://dotace.kr-stredocesky.cz je k dispozici internetova aplikace pro podavani
zadosti o dotace z rozpoctu StiedocCeského kraje.

Ptfi spusSténi této aplikace se Zzadateli automaticky zobrazi titulni stranka aplikace
s nabidkou, kde ma zadatel o dotaci 2 moznosti:

v ZAREGISTROVANY ZADATEL se piihlasi kliknutim na [PRIHLASENI| a
pomoci piihlaSovacich udaju se ptihlasi ke svému uctu (Pokud zadatel zapomnél
heslo, je mozné si ho vyzadat kliknutim na [ZAPOMNELI JSTE HESLO?)).

v' NEZAREGISTROVANY ZADATEL se nejprve zaregistruje do systému
Stiedoceského kraje kliknutim na REGISTRACEi.

ZADATEL SE ZAREGISTRUJE POUZE JEDNOU PRO VSECHNY FONDY
STREDOCESKEHO KRAJE. Pfi opétovné registraci bude zadatel aplikaci upozornén,
7e je jiz zaregistrovan.

Nazev zadatele a adresa sidla Zadatele musi byt shodnyv s dokladem o
legalni existenci

Registrace je povinna pro vSechny Zadatele o dotace (neregistrovany uzivatel nema
pfistup do nabidky pro podéavani a spravu zadosti).

Pii registraci je nutné vyplnit zékladni informace o Zadateli a zvolit UZIVATELSKE
JMENO A HESLO pro piistup do internetové aplikace pro podavani zadosti o dotace.

Po usp&$né registraci bude vytvoren |PROFIL| Zadatele. Udaje z profilu budou systémem
automaticky pouzity pfi vypliiovani jednotlivych Zadosti o dotace z jednotlivych fondi
Stiedoceského kraje.

Zadatel si p¥i registraci zvoli e-mail, na ktery mu bude potvrzena registrace a zaslany
Zadatelem vyplnéné prihlasovaci udaje. Peclivé prosim ZKONTROLUJTE Vami
zadanou kontaktni e-mailovou adresu pred ukoncéenim registrace. Prostirednictvim
této e-mailové adresy budou Zadateli zasilany veSkeré aktualni informace tykajici se
administrace zadosti, pripadné pridélené dotace.

Po uspésné registraci je mozné se piihlasit do aplikace pomoci zadanych ptihlasovacich
tidajti. Pro ptihlaseni kliknéte na |PRIHLASIT].

Pied zahidjenim podavani Zadosti musi Zadatel vyplnit udaje v . Veskeré
udaje oznacené hvézdickou v této sekci jsou pro vyplnéni povinné. Bez jejich vyplnéni
nebude mozné finalizovat Zadnou Zadost o poskytnuti dotace a odeslat ji k posouzeni
na Krajsky urad Stredoceského kraje.

V [PROFILU]J je v pfipad¢ potieby Zadatele mozné zménit heslo pro vstup do aplikace.
Udaje v této sekci, tj. registra¢ni Gidaje, miize zadatel ménit v priib&hu terminu pro podavani
zadosti o dotace.



ZKONTROLUJTE PROSIM PECLIVE UDAJE UVEDENE VE VASEM PROFILU.
POKUD DOSLO K JAKYMKOLI ZMENAM, AKTUALIZUJTE UDAJE JESTE
PRED ZALOZENIM ZADOSTI!

Pozdé&jsi apravy se do jizZ zaloZenych Zadosti nepropisi!

vV sckci [FONDY STREDOCESKEHO KRAJE| je umistén piehled viech Fondi
StredocCeského kraje, ze kterych mitize dany Zadatel podat zadost o dotaci v roce 2024.

v' Zadatel zaloZi novou 7adost kliknutim na |[ZADOSTI], déle 7adatel klikne na [ZALOZIT
INOVOU 2ADOST| v rdmci piisluSného fondu.

v' Do formulafe zadosti zadatel postupné vypliuje pozadované udaje. Vénujte prosim
zvySenou pozornost vypliiovanym udajim. V pripadé zjiSténi, Ze jsou uvedeny
nepravdivé udaje miZe byt Zadost vyi‘azena z hodnoceni.

v Kolonku ,,ORP* (tj. obec s roz§ifenou pisobnosti) zadatel nevypliiuje, bude automaticky
vygenerovana systémem, pokud je zadatelem obec.

v' Pro uloZeni 7adosti zadatel klikne na JULOZIT).

Akci/Projekt nazve Zadatel co nejvystiznéji, aby jiz z nazvu bylo patrné,
o jakou akci/projekt se jedna.

Po uloZeni Zé&dosti je vygenerovano |EVIDENCNi CISLO ZADOSTII. Eviden¢ni ¢isla
obsahuji kod fondu, kod tematick¢ho zadani, pofadove <¢islo a piislusny rok
(napt. SVC/VSAN/012345/2024).

v' 'V pravém menu obrazovky je v sekci [POSLEDNI ZADOSTI| uveden prehled zadosti
piihlageného zadatele véetné jejich [STAVU| Kliknutim na |[EVIDENCNI CISLO|
PRISLUSNE ZADOSTI je mozné zadost déle upravovat.

v Po vyplnéni vSech povinnych poli (oznaceno hvézdi¢kou) a vlozeni povinnych ptiloh musi
byt samotna zadost — dokument vygenerovany z aplikace ve formatu pdf, zaslan na Krajsky
urad Stredoceského kraje

v Pii vkladani povinnych piiloh je nutné jejich vloZeni provést prostiednictvim tladitka
[VYBRAT SOUBOR | [VLOZIT PRILOHU| a nasledns [ULOZIT

v Poté klikne zadatel na [ZOBRAZIT), zkontroluje si zadané udaje v zadosti a nasledné

klikne na |PODAT ZADOST] a vybere jeden z uvedenych moznosti podani zadosti. Timto
je zadost elektronicky podana v aplikaci e-Dotace. Nasledné zadatel vygenerovanou zadost
odesle na Krajsky urad Stiedoceského kraje (datovou schrankou, vlozenim s elektronickym
podpisem do aplikace nebo zasle v listinné podobé (pouze fyzickd osoba). V TUTO
CHVILI JIZ NENI MOZNE ZADOST UPRAVOVAT, JE MOZNE JI POUZE
PROHLIZET A VYTISKNOUT.




v' Pri pripravé Zadosti o dotace je moZné rozpracovat vice Zadosti dle tohoto Programu.

Podat vSak lze pouze jednu Zidost. Nepodané Zidosti odstraiite kliknutim na
|ODSTRANIT.

v’ Zadosti se v pisemné podobé€ zasilaji na Krajsky Gfad Stredoeského kraje, Zborovska 11,
Praha 5, PSC 150 21.

v' Osobné se zadosti v papirové podobé podavaji VYHRADNE na PODATELNE Krajského
ufadu Stredoceského kraje, Zborovska 11, Praha 5.

Provozni hodiny podatelny:
Pond¢li a stfeda 8:00 — 17:00
Utery a &tvrtek 8:00 — 15:00
Patek 8:00 — 13:00

Blizsi informace k poddvani zadosti o dotace z Programu 2024 pro poskytovani dotaci
z rozpocCtu StiedoCeského kraje na podporu sportovnich aktivit déti a mladeze ze Stfedoceského
Fondu sportu a volného ¢asu poskytne pracovnik Odboru Skolstvi — oddéleni mladeze a sportu
Krajského uradu Stredoceského kraje, jehoZ jméno, ptijmeni, telefon a e-mail jsou uvedeny na
internetovych strankach https://stredoceskykraj.cz/web/skolstvi/fsvC-2024, na kterych mohou
byt uvedeny pro usnadnéni podévani zadosti dalsi dopliiujici informace.







