Příloha č. 1  k Programu 2020 pro poskytování dotací z rozpočtu Středočeského kraje na Environmentální vzdělávání, výchovu a osvětu
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Metodický pokyn 
k podávání žádostí o dotace prostřednictvím veřejnoprávní smlouvy 

z Programu 2020 pro poskytování dotací z rozpočtu Středočeského kraje na Environmentální vzdělávání, výchovu a osvětu

(dále jen „Program“) 
· Žádost o dotaci je nutno podat ve lhůtě pro podání žádostí o dotaci, která je stanovena v Programu
                                            od 9. 1. 2020 od 9:00 hodin 

do 23. 1. 2020 do 16:00 hodin 

· Žádost o dotaci je nutné ve výše uvedené lhůtě podat zároveň:
· v elektronické podobě prostřednictvím internetové aplikace na adrese http://dotace.kr-stredocesky.cz , a to nejdéle do konce lhůty pro podávání žádostí, žádost musí být ve stavu ŽÁDOST PODÁNA (viz dále),
· v písemné podobě na formuláři vygenerovaném aplikací, a to včetně povinných příloh, žádost musí být doručena do podatelny Krajského úřadu Středočeského kraje, Zborovská 11, Praha 5, PSČ 150 21, a to nejdéle do konce lhůty pro podávání žádostí.
· Žadatel o dotaci, který je registrovaným plátcem DPH, uvede v žádosti o dotaci tuto skutečnost, a to i v případě, že na realizovaný projekt nemůže být odpočet uhrazené DPH uplatněn.
· Povinné přílohy k žádosti o dotaci:  
1) Doklad osvědčující legální existenci žadatele, a to dle typu žadatele:

· kopie identifikace z RES (rejstřík ekonomických subjektů), který je pořízen prostřednictvím internetu ne starší než tři měsíce, je-li žadatelem obec nebo
· kopie živnostenského listu (nebo výpis z rejstříku živnostenského podnikání, který může být pořízen prostřednictvím internetu) nebo jiné osvědčení fyzické osoby nezapisované do veřejného rejstříku ne starší než tři měsíce nebo
· kopie dokladu o legální existenci žadatele, kterým je právnická osoba nezapisovaná do veřejného rejstříku ne starší než tři měsíce.
2) Kopie dokladu o ustanovení statutárního orgánu, pokud skutečnost, kdo je statutárním orgánem, nevyplývá z výše uvedených dokladů, je-li žadatelem právnická osoba.
3) Věcný popis projektu, položkový rozpočet a časový harmonogram realizace projektu (na předepsaném formuláři).
4) Kopie usnesení zastupitelstva obce/rady obce o podání žádosti o dotaci na Environmentální vzdělávání, výchovu a osvětu a závazku spolufinancování akce z rozpočtu obce ( viz. níže vzor).
5) Kopie smlouvy o zřízení běžného účtu u peněžního ústavu, popř. potvrzení o vedení běžného účtu u peněžního ústavu. 
6) Písemný souhlas zřizovatele s podáním žádosti, je-li zřizovatelem příspěvková organizace.

7) Fotodokumentace stávajícího stavu realizované akce/projektu před zahájením prací (v případě výstavby nového objektu fotografie parcely) – alespoň 2 fotografie v tištěné podobě, nikoli na CD (vyjma tematického zadání A) – oblast podpory 1) a 2)

8) Výčet pozemků, na kterých bude akce/projekt realizován, včetně vyjádření vlastníka pozemku, je-li odlišný od žadatele. Souhlasy všech vlastníků pozemků, na kterých má být akce/projekt realizován, s realizací akce/projektu.

9) Výpis z katastru nemovitostí (může být pořízen prostřednictvím internetu), ne starší než třicet kalendářních dnů, týkající se pozemků nebo staveb, na kterých má být akce/projekt realizován. 
10) Doložení výše spolufinancování (např. v případě finanční účasti třetí osobou smlouvou nebo smlouvou o smlouvě budoucí apod.).
11) Plná moc v originále s úředně ověřenými podpisy zmocněnce a zmocnitele, nebo ověřená kopie uvedené plné moci v případě zastoupení žadatele zmocněncem na základě plné moci.
12) Životopis, osvědčení o vzdělání a reference k provádění EVVO, v případě tematického zadání A) – oblast podpory 1) a 2).

Vzor textu usnesení zastupitelstva obce/rady obce o podání žádosti o dotace:
„Obec ……….. schvaluje podání žádosti o dotaci na akci/projekt „ ………….“ z Programu 2020 pro poskytování dotací z rozpočtu Středočeského kraje na Environmentální vzdělávání, výchovu a osvětu“ (a zavazuje se spolufinancovat uvedený projekt ve výši minimálně …% z celkových nákladů projektu).

· Návod, jak podat žádost o dotaci v roce 2020:

· Na adrese http://dotace.kr-stredocesky.cz je k dispozici internetová aplikace 
pro podávání žádostí o dotace z rozpočtu Středočeského kraje.

· Při spuštění této aplikace se žadateli automaticky zobrazí titulní stránka aplikace 
s nabídkou, kde má žadatel o dotaci 2 možnosti:

·  ZAREGISTROVANÝ ŽADATEL se přihlásí kliknutím na PŘIHLÁŠENÍ a pomocí přihlašovacích údajů se přihlásí ke svému účtu.
Pokud žadatel zapomněl heslo, je možné si ho vyžádat, kliknutím 
na ZAPOMNĚLI JSTE HESLO?

·  NEZAREGISTROVANÝ ŽADATEL se nejprve zaregistruje do systému Středočeského kraje kliknutím na REGISTRACE.

· Žadatel se zaregistruje pouze jednou pro všechny fondy středočeského kraje. 
Při opětovné registraci bude žadatel aplikací upozorněn, že je již zaregistrován.

· Při registraci je nutné vyplnit základní informace o žadateli a zvolit uživatelské jméno a heslo pro přístup do internetové aplikace pro podávání žádostí o dotace.

· Po úspěšné registraci bude vytvořen PROFIL žadatele. Údaje z profilu budou systémem automaticky použity při vyplňování jednotlivých žádostí o dotace 
z jednotlivých fondů Středočeského kraje.

·  Žadatel si při registraci zvolí e-mail, na který mu bude potvrzena registrace 
a zaslány žadatelem vyplněné přihlašovací údaje.

Pečlivě prosím zkontrolujte Vámi zadanou kontaktní e-mailovou adresu před ukončením registrace. Prostřednictvím této e-mailové adresy budou žadateli zasílány veškeré aktuální informace týkající se administrace žádosti, případně přidělené dotace.
· Po úspěšné registraci je možné se přihlásit do aplikace pomocí zadaných přihlašovacích údajů. Pro přihlášení klikněte na PŘIHLÁSIT.
· V sekci FONDY STŘEDOČESKÉHO KRAJE je umístěn přehled všech fondů Středočeského kraje, ze kterých může daný žadatel podat žádost o dotaci v roce 2020.

· Žadatel založí novou žádost kliknutím na ŽÁDOSTI, dále žadatel klikne 
na ZALOŽIT NOVOU ŽÁDOST v rámci příslušného fondu. Do formuláře žádosti žadatel postupně vyplňuje požadované údaje. Kolonku „ORP“ (tj. obec 
s rozšířenou působností) žadatel nevyplňuje, bude automaticky vygenerována systémem, pokud je žadatelem obec.
· Pro uložení žádosti žadatel klikne na ULOŽIT.
· Po uložení žádosti je vygenerováno EVIDENČNÍ ČÍSLO ŽÁDOSTI. Evidenční čísla obsahují kód fondu, kód Tematického zadání, pořadové číslo a příslušný rok (např. EVO/OSČ/012345/2020).
· V pravém menu obrazovky je v sekci POSLEDNÍ ŽÁDOSTI uveden přehled žádostí přihlášeného žadatele včetně jejich STAVU. Kliknutím na EVIDENČNÍ ČÍSLO příslušné žádosti je možné žádost dále upravovat.

· Po vyplnění všech povinných polí (označeno hvězdičkou) klikne žadatel 
na ZOBRAZIT a následně na PODAT ŽÁDOST. 

Tímto je žádost elektronicky odeslána na Krajský úřad Středočeského kraje 
k posouzení. V tuto chvíli již není možné žádost upravovat, je možné ji pouze prohlížet a vytisknout. Pokud po odeslání žádosti žadatel změní údaje v profilu, tato změna se již do žádosti nepromítne.

· Při přípravě žádostí o dotace je možné rozpracovat více žádostí do jednoho Fondu Středočeského kraje. Podat však lze pouze jednu žádost. Nepodané žádosti odstraňte kliknutím na ODSTRANIT.
· Po elektronickém odeslání žádosti o dotaci žadatel tuto žádost vytiskne kliknutím na TISK. Na písemné žádosti musí být úředně ověřený podpis statutárního zástupce žadatele, nebo úředně ověřený podpis zmocněnce žadatele a razítko. Žadatel si ponechá jednu kopii podané žádosti.

· Žádost je možné žadatelem tisknout, i pokud je ve stavu PŘÍPRAVA (elektronická žádost ještě nebyla odeslána ke zpracování). Tato verze je pouze pracovní – při vygenerování a tisku bude označena slovem KONCEPT a nebude ze strany Krajského úřadu Středočeského kraje uznána jako řádně podaná žádost.

· Poslední stránku vytištěné žádosti žadatel nalepí na obálku A4, do které vloží řádně vyplněnou, podepsanou, úředně ověřenou žádost a všechny povinné přílohy.

 
· Žádosti se v písemné podobě včetně všech povinných příloh zasílají na Krajský úřad Středočeského kraje, Zborovská 11, Praha 5, PSČ 150 21.

· Osobně se žádosti podávají VÝHRADNĚ na PODATELNĚ Krajského úřadu Středočeského kraje, Zborovská 11, Praha 5.

Provozní hodiny podatelny:
Pondělí a středa 
7:30 – 17:00





Úterý a čtvrtek
7:30 – 16:00






Pátek


7:30 – 15:00

Bližší informace k podávání žádostí o dotace z Programu 2020 pro poskytování dotací z rozpočtu Středočeského kraje na Environmentální výchovu, vzdělávání a osvětu poskytnou pracovníci Odboru životního prostředí a zemědělství Krajského úřadu Středočeského kraje. Kontakty na příslušné pracovníky jsou uvedeny na internetových stránkách, na kterých mohou být uvedeny pro usnadnění podávání žádostí další doplňující informace. 
http://www.kr-stredocesky.cz/web/zivotni-prostredi/evvo
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